
DANH MVC 
Thu tuc hành chinh triên khai muc d 3, 4 

(Kèin theo Thông báo so4c43i/TB-UBND ngày W tháng 12 nám 2020 
cua UBND thanh pho Vung Tau) 

STT Ten thu tic hành chInh 
Mfrc d 

3 
Müc d 

Ghi chu 

Cp huyn 

I Linh vrc Hành chInh tir pháp 

1 D.ng k' khai sinh có yu t nuOc ngoài 

2 Dãng k khai tt'r có yu t6 nuâc ngoài x 

3 
Däng k' khai sinh kêt hcip däng k' nhn cha, 
mc, con có yéu t nuOc ngoài 

TheoQD 
846/QD-
TTg ngày 
09/6/2017 

DAng k giám h có yu t nuOc ngoãi x 

Dáig k chm dirt giám h có yu t6 nuOc ngoài x 

6 
Thay d6i, cái chInh, b sung h, tich, xác dinh 1i 

dante,c 
x 

Ghi vào S h tich vic kt hon cüa cong dan 
Vit Nam dA duçrc giãi quyt tai ca quan có thm 
quyën cüa nuOc ngoài 

8 

Ghi vào S h, tich vic ly hôn, hüy vic kt hon 
cüa cong dan Vit Nam dà duqc giãi quyt tai  c 
quan 

Ghi vào S h tich vic h tich khác cüa cong 
dan Vit Nam dA ducic giãi quyet tai ca quan Co 
thm quyn cCia nuOc ngoài (khai sinh; giám h; 
nhân cha, mc, con; nuôi con nuôi; khai tir; thay 
di h tjch) 

x 

Theo QD 
877/QD-
TTg ngày 
18/7/2018 

10 Dng k' lai  khai sinh cO yu t6 nuâc ngoài x 

Theo QD 
877/QD 
TTg ngày 
18/7/20 18 

11 Dang ky khai sinh có yu th ntrOc ngoài cho 
x 



2 

nguäi cia có h, sa giy t cá nhân 

12 Dang k lai kt hon có yu t nuOc ngoài x 

13 DAng k' iai  khai tCr có yu t6 nuàc ngoài x 

Theo QD 
846/QD 
TTg ngày 
09/6/20 17 

14 DAng k kêt hon có yu t6 nuOc ngoài 

Theo QD 
8461QD 
TTg ngày 
09/6/2017 

15 Dàng k' nMn  cha, m, con có yu t6 nuOc ngoài x 

16 Cp bàn sao trIch 1c h tjch 

II Linh vc Chirng thyc 

1 

Chüng thi,xc bàn sao tü bàn chInh gi.y t, van 
bàn do c quan, t chüc có thm quyn cüa nuOc 
ngoài; Co quan, t chüc có thm quyn cüa Vit 
Nam lien kt vâi Co quan, t chtrc Co thm quyn 
cüa nuâc ngoài cp hoc chüng nhân 

x 

Theo QD 
8461QD 
TTg ngày 
09/6/2017 

2 

Chtrng thc chü k nguäi dich ma ngui djch 
không phái là cong tác vién dich thut cüa Phông 
Tu pháp 

x 

Theo QD 
846/QD 
TTg ngày 
09/6/2017 

3 
Chüng thirc ch k ngl.räi djch ma ngu1i djch là 
cong tác viên dich thut cOa PhOng Ttr pháp 

Theo QD 
846!QD-
TTg ngày 
09/6/20 17 

ifi Linh vljc Quãn L cong san 

1 Mua quyn hóa don 

2 Muahóadanlè x 

Quyt dinh mua s&m tài san Cong phvc vi hoat 
dng cCia co quan, t chirc, don vi trong tnthng 
hcip không phái 1p thành d an du tu 

x 

4 
Quy& djnh thuê tài san phuc vi hoat dOng cüa 
Co quan, t6 chrc, don vi 

Quyt dinh chuyn di cong nang sü diving tài 
san cong trong tnthng hcip không thay di di 
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tucirng quán 1, sü ding tài san cong 

6 

Quy& dinh thu hi tài san cong trong truYng hçip 
Co quan nhã nuOc drqc giao quãn 1, sü dung tài 
san cOng tU nguyen trá lai tài san cho Nhà nuOc 

x 

Quyt dinh thu hi tài san cOng trong trung hcip 
thu h6i tài san cOng theo quy dinh tai  các dim a, 
b, c, d, d và e khoán 1 Diu 41 cüa Lut Quán 
sfr dung tâi san cong. 

X 

8 Quyt dinh diki chuyn tài san cong x 

Quy& dinh ban tài san cong x 

10 

Quyêt dinh ban tài san cong cho ngLthi duy nht 
theo quy dinh tai khoãn 2 Diu 25 Nghi dinh s 
151/2O17fND-CP ngày 26/12/2017 cüa Chinh 
phü 

X 

11 
Quyt dinh hüy bO quyt djnh ban du giâ tài san 
cong 

x 

12 Quyt djnh thanh 1' tài san cOng x 

13 Quyt dinh tiêu hüy tài san cOng (cp huyn) x 

14 
Quy& dinh xir 1' tài san cOng trong truäng hcip 
bi mat, bj hüy hoai 

IV LTnh vIc thành Ip và hot dng cüa H kinh doanh 

1 Thu tuc  dang k' thành 1p h kinh doanh x 

Theo Kê 
hoach 

ngày 
22/5/20 19 

2 
Thu tuc  dan8 k thay d6i ni dung dãng k' h 
kinh doanh 

x 

3 Thu tuc tam ngung hoat dng h kinh doanh X 

Thu tc cp lai giy chüng nMn  dang k' h kinh 
doanh 

5 A Thu tuc  Cham dirt hoat dong ho kinh doanh x 

V Linh vrc thãnh 1p và hot dng cüa Hyp tác xA 
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Dãng k khi hcip tác x chia 

2 Däng k khi hcip tác xà tách x 

Dang k' khi hcip tác xA hcp nMt x 

Dàng k' khi hcip tác xA sap nhâp x 

5 

Cp Iai  giy ching nhn dãng k hop tác xä, 
giy chüng nMn  dng k chi nhánh, van phông 
dai din, dia dim kinh doanh cüa hcip tác xà 
(trong tnI1ng hop bj mt hoãc bj hu hông) 

X 

6 
Thông báo v vic gop van, mua c ph.n, thành 
lap doanh nghip cüa hop tác xà 

X 

Tam ng1rng hoat dng cüa hop tác xa, chi nhánh, 
van phong dai din, dia dim kinh doanh cüa hcip 
tác xa 

x 

8 
Chm dirt hoat c1ng cüa chi nhánh, van phOng 
dai din, dia dim kinh doanh cira hcp tác Xa 

x 

Thay di co quan dãng k hop tác xä x 

10 D.ng k Hop tác X x Theo K 

hoach 
72/KR- 
UBND 
ngay 

22/5/2019 

11 
Dãng k thành lap chi nhánh, van phông dai 
din, dia dim kinh doanh cira hop tác xà X 

VI 
L A Linh vlFc  Dau thau 

1 
Lra chn nhà thu là cong dng dan cu, t chirc 
doàn th& t& nhóm thçr 

2 
Dang k tham gia h th6ng mang du thu qu6c 
gia 

Lra chn nhà thu qua mang x 

4 
Thm dinh và phé duyt k hoach  lra chon nhà 

thu 

Thm djnh và phé duyt h so mñ quan tam, h 
so m&i thu, h so yêu cu d& vOi gOi thu dich 

vii tu vn 

x 
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6 

Thm djnh và phé duyt h6 so mi so tuyn, h6 
so mcii th.u, h so yêu cu di vOi gói thAu xay 
lAp 

x 

Thm dinh và phê duyt h8 so miii so tuyn, h 
so mñ tMu, h6 so yéu cu t6i vâi gói thu mua 
sm hang hóa 

x 

8 
Thm dinh và phé duyt k& qua dánh giá h so 
quan tam di vâi gói th&u djch vii tu vn 

Thm dinh và phé duyt k& qua dánh giá h6 so 
dir so tuyn d6i vOi gói thu xay th.p va mua s&m 
hang hóa 

x 

10 
Thm dinh và phé duyt danh sách nhà thu dáp 
rng yéu cu ye k5' thut 

11 
Thm dinh và phé duyt kt qua 1a chQn nhà 

A thau 
x 

12 Phé duyt danh sách ngn x 

13 Cung cap va dãng tãi thông tin v du thu x 

14 
Phát hành h so mâi quan tam, h so mi so 
tuyn, h so miii thAu, h6 so yéu cu 

X 

15 Lam rO h so mi thâu, h so yéu cu x 

16 SCra di h so mYi thu, h so yéu cu x 

17 LàmrOhsodtMu x 

18 LàmrOhôscdirthâu x 

19 LàmrOhsodrthu x 

VII Linh vrc luu thông hang hoa trong ntróc 

Cp Giy phép san xut ruçiu thu cong nhm 
mic dIch kinh doanh 

Theo QD 
846/QD-
TTg ngày 
09/6/20 17 

2 

Cp sCra di, b sung Giy phép san xut ruçu 
thu Cong nhm mc dIch kinh doanh 

Theo QD 
846/QD-
TTg ngày 
09/6/2017 
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Cp iai Giy phép san xut ruciu thu cong nhAm 
mic dIch kinh doanh 

Theo QD 
8461QD-
TTg ngày 
09/6/2017 

4 Cap Giay phep ban le ruclu x 

Theo QD 
877/QD- 
TTg ngày 

18/7/20 18; 
TheoK 

hoach 
72/KH- 
UBND 
ngày 

22/5/20 19 

5 Cap sua doi, bo sung Giay phep ban le ruau x 

Theo QD 
877/QD-
TTg ngay 
18/7/2018 

6 • •h Cap lai  Giay phep ban le nrcu x 

Theo QD 
877/QD-
TTg ngay 
18/7/20 18 

7 • Cap Giay phep ban le san pham thuoc la x 

Theo K 
hoch 
72 - 

ngày 
22/5/2019 

8 
Cp süa di, b sung Giy phép ban lé san phm 
thu6c là 

9 C&p lai Gi.y phép bàn lé san phm thuc là X 

10 
Cp Giy chüng nhân san phm cOng nghip 
nong thon tieu bieu cap huycn 

\Tffl LinhviycThüysãn 

Cong nhn và giao quyn quán l' cho t chirc 
cong  dng (thuc dia bàn quãn li') X 

2 

Sua di, b sung ni dung quy& djnh cong nhn 
và giao quyn quãn 1 cho t chirc cong dong 
(thuc dia bàn quãn 1') 
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Cong b6 ma cãng cá loai 3 

IX LinhvcThüy1çi 

1 

Thm djnh, phé duyt, diu chinh và cong b6 
cong khai quy trinh 4n hành h chtira nuOc 
thuc thAm quyn cüa UBND huyn 

2 

Thm dinh, phé duyt phuang an üng phó thiên 
tai cho cong trInh, ving ha du dâp trong qua 
trinh thi cOng thuc thm quyn cüa UBND 
huyn (trén dia bàn tü 02 x trâ len) 

X 

1Mm dinh, phé duyt d cuong, k& qua kim 
dinh an toàn dâp, h6 chra thüy lqi thuc tMm 
quyn cüa TJBND huyn 

4 

TMm djnh, phé duyt phuang an üng phó vOi 
tInh hu6ng kMn cp thuc tMm quyn cüa 
UBND huyn huyn (trén dia bàn tü 02 xä trâ 
len) 

X 

5 

Phé duyêt, diM chinh quy trInh 4n hành d6i vói 
cong trInh thüy lçii iOn và cOng trInh thüy 1ci vüa 

A A do UBND tinh phan cap (UBND cap huyen phe 
duyt) 

x 

X Linh viyc hot dng Xãy drng 

1 

Ctp GPXD (GPXD mOi, gi.y phép süa chüa, cái 
A. tao, giay phep di dat cong tnnh) dot vcn cong 

tnnh, nha a rieng le XD trong do thi, trung tam 
ciim xA, trong khu bão t6n, khu di tich lich sir- 
van hóa thuc dja bàn quán li', tth các cOng trinh 

A A thuoc tham quyen cap GPXD cua trung uang, 
A cap tinh. 

x 

x (Cap 
A giay 

phép nhà 
0 riéng 

le) 

TeoKe 

oac 

na g ' 
22/5/2019 

2 

DiM chinh, gia han,  cp  lai  giy phép xây drng 
d& vOi cOng trjnh, nhà 0 riéng lé xây dirng trong 
do thi, trung tam cim xâ, trong khu bão tn, khu 
di tIch lich sr - van hóa thuc dia bàn quán li',, 
tth các cOng trinh thuc tMm quyn cp GPXD 
cüa trung uang, cp tinh. 

X 

XI Linh vc ha tang — K thut do th 

1 Cp giy phép cht h, djch chuyn cay xanh x 

XII Linh vtrc Kinh doanh khI 
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1 
Cp giy chüng nhân diu kin cüa hang ban lé 
LPG chai 

2 
Cp lai  giy chrng nhn diu kin cüa hang ban 
lé LPG chai X 

3 
Cp diu chinh giy chtrng nhn diu kin cüa 
hang ban lé LPG chai X 

LinhvircDirô'ngb 

1 

Gia han  chap thun xây dung  cong trmnh thit 
yu trong pham vi báo v kt cu ha tang giao 
thông dung b cüa h th6ng duing cia phuGng 
clang khai thác thuc pham vi quán 1 cüa TJBND 
thành ph hoc UBND huyên. 

x 

2 

Chip thun xây dung  bin quãng cáo trong pham 
vi hành lang an toán dung b cüa h th6ng 
du?ng cia  phuang clang khai thác thuc pham vi 
quãn l cüa TJBND thành ph hoAc UBND 
huyên. 

x 

Cp phép thi cong xây dung  bin quãng cáo 
trong pham vi bão v kt cu ha t.ng giao thông 
duing b cüa h thng &thng dja phuang clang 
khai thác thuc pham vi quán l' cüa UBND 
thành ph6 hoc UBND huyn. 

x 

4 

Cp phép dung Xe, xe tai nai cm dung, cm 
d; cp phép xe vào &thng cm cüa h thng 
dung dja phuing clang khai thác thuc pham vi 
quã.n 1 cüa IJBND thành ph hoãc UBND 
huyn. 

X 

xiv 
Linh virc Quy hoach xây d'ng 

1 Cung cp thông tin v Quy hoach xây dung X 

XV Linh viyc Bão trç' xã hi 

1 

Dàng k thành lap, clAng k' thay di ni dung 
hoc cp lai giy chrng nhân clang k thành 1p 
co sO trq giüp xA hi ngoài cOng lap thuc thm 
quyn giâi quyt cüa PhOng Lao dng - Thuong 
binh và XA he,i 

X 

2 
Giãi th ca sO trçi giüp xA hi ngoái Cong lap 

thuc thm quyn thành lap cüa PhOng Lao dng 
x 
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— Thuang binh và Xã hi 

Thu tc cp giy phép hot dng di vOi ca s& 
trcl giüp xA hi thuc thm quyn cp phép cüa 
Phóng Lao dng — Thuing binh và Xà hi 

x 

A • •A A. Cap la', dieu chinh giay phep hoat dong doi val 
c so trq giip xà hi có giy phép hoat dng do 
Phong Lao dng — Thuong binh và XA hi cp 

x 

5 
Cp giy phép hoat dng d6i vOi c sO trcl giüp 
x he,i  thuc thm quyn cüa Phông Lao dOng - 

Thuang binh và XA hi. 

X 

6 
CAp lai, diu chinh giAy phép hoat  dng di vOi 

cy sO tr giUp xà hi có giAy phép hoat dng do 
Phông Lao dng — Thuang binh và Xä hi cAp. 

X 

Tip nhn d6i tucing  bâo trq xA hi Co hoàn cãnh 
dc bit khó khãn vào co sO trçl giüp xä hi cAp 
huyn 

x 

8 
Tip nh.n d6i tuqng cn báo v khAn cap vào ca 
sO trçY giüp xà hi cAp huyn 

9 
Tip nhn di tuqng tr nguyen vào co sO trçY 
giüp xA hi cAp huyn 

10 

ThCi tic thrc hin trçi cAp xä hi hang thang khi 
di tucmg  thay d6i nai cu trui trong cüng dja bàn 
qun, huyn, thj xà, thành ph6 thuc tinh 

x 

11 

Thu tc thc hin trç cAp xä hi hang thang khi 
di tuclng thay di nai ci! tni giUa các quân, 
huyn, thi xä, thành ph6 thuc tinh 

x 

12 
Thành 1p co sO trçi giüp xä hOi  cong 1p thuc 
UBND cAp huyn x 

Phong Ni 
v tip 
nhân 

13 
To chuc lal,  giai the co so trçi giup xa hi cong 
1p thuc UBND cAp huyn X 

XVI Linh vyc Ngtrà'i có cong 

1 
CAp giAy giOi thiu di thãm ving m Iit sr và 
h trçi thäm ving mO 1it st X 

XVII Linh virc Lao dng — Tin Itrong 

1 Gui thang luong, bang lirong, djnh muc lao dng x 
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cUa doanh nghip 

XVffl Linh vic To chic phi chInh phü 

i 

Thu tic tMm dinh h sci ngtthi dang true tip 
tham gia hoat dng Rôi chct thap do bj tai nan 
dn dn thit hai v süc khOe 

Phông Ni 

nhân 

XIX Linh vic Phông chng t nn xã hi 

1 

Min chip hành quyt dinh áp dung bin pháp 
quân l sau cai tai  trung tam quân l sau cai 
nghin 

2 

Hoän chtp hành quyt dinh áp dicing bin pháp 
quán l' sau cai tai Trung tam Giáo dc Lao dng 
và Day  ngh 

3 
H trç hoc  van hóa, hc ngh, trq cp khó khän 
ban du cho nan  nhân x 

Linh vlFc  to chirc hãnh chInh, doii vl siy nghip cong Ip, quân I nhà nuóc v 
hi, qu5? xA hi, qu tü thin 

1 

Thu ti,jc thm dinh thành lap dan vi sr nghiêp 
- 

cong lap 
x 

Thu ti,ic thm dinh t chirc lai dan vi six nghip 
- cong lap 

x 

3 
Thu tic thm djnh giãi th dan vj su nghip cong 
1 

x 

Thu tuc cong nhan  Ban van dông thành lap hi x 

Thu tc thành lap he,i x 

6 Thu tc phê duyt Diu l hôi x 

Thu tiic chia, tach; sap nhp; hqp nht hi x 

8 Thu c di ten Hi 

Thu tllc  hi tier giái th x 

10 Thu ti,ic hi tu giãi th x 

XXI Linh vic Ton gá0 

1 
Thu tic Thông báo ma lOp bi duüng ye ton 

x 
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giáo theo quy djnh tai khoân 2, diu 41 Lust  tin 
ngu&ng, ton giáo 

2 

Thu tc thông báo danh muc hoat dng ton giáo 
d6i vOi t chüc Co dia bàn hoat dng ton giáo ô 
nhiu xA thuc mt huyn 

x 

Thu tiic thông báo t6 chüc quyên gop ngoài dia 
bàn mt xà nhung dja bàn mt huyn, qun, thj 
xa, thành ph thuc thành ph6 trxc thue,c  trung 
uang cüa ca s& tin nguäng, t chrc ton giáo, t6 
chüc ton giâo trrc thuc 

XXII LTnh vrc VAn hóa co' s& 

1 
Thu tc cOng nhn 1n du "Ca quan dat  chun 
vAn hóa", "Dan vi dat  chun vAn hóa", "Doanh 
nghip dat chun vAn hóa" 

X 

2 
Thu tUc xét tang  danh hiu Khu dan cu vAn hóa 
hang nAm 

3 Thu tc xét tang Giy khen Khu dan cu vAn hóa X 

Thu tc cOng nhn 1n du "XA dat  chun vAn 
hóa nông thôn mOi" 

Thu tic cong nhân lai "XA dat chun vAn hóa 
nông thôn mOi" 

x 

6 
Thu tic cong nhn IAn dAu "Phuâng, Thj trn dat 
chuAn vAn minh do thi" 

Thu tic cOng nhn lai  "Phung, Thi trAn dat 
chuAn vAn minh do thi" 

x 

8 Thu tic dAng k9 t chrc 1 hOi X 

9 Thu tic thông báo t chirc 1 hi X 

XXIII Linh vyc thtr vin 

1 

Thu tic Thông báo thành 1p  d6i vOi Thu vin 
thuc Ca sâ giáo dic mAm non, ca so giáo dic 
ph thong, ca sO giáo dc ngh nghip và ca sO 
giáo dic khác ngoài cong 1p và thu vin tu nhân 
có phuc vi,i cong  dng 

X 
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2 

Thu tc Thông báo sap nhap, hcip nht, chia, tách 
thu vin di vOi thu vin thuc c so giáo dic 
mm non, c sO giáo dic ph thông, c sO giáo 
di,ic ngh nghip và co sO giáo di,ic khác ngoài 
cong lap, thu vin tu nhân có phic vi cong  dng 

X 

3 

Thi tc thông báo chm dirt hoat dng Thu viên 
d& vOl thu vin thuôc ca sO giáo dc mm non, 
co sO giáo dc ph thong, ca sO giáo di,ic ngh 
nghip và ca sO giáo duc khác ngoài cong lap, 
thu vin tu nhân có phic vi cong  dng 

X 

XX1V Linh virc xut ban, in và phát hành 

1 
Thu tic thay di thông tin khai báo hoat dong c 
sO djch vi,i photocopy. 

X 
Theo QD 
846/QD-
TTg ngày 
09/6/2017 

2 
Thu tc khai báo hoat dng Co sO dich vi,i 
photocopy. 

Theo QD 
8461QD-
TTg ngày 
09/6/2017 

XXV Linhvcgiadlnh 

1 
Thu tUc cp giy chüng nhân däng k' hoat  dng 
cüa ca sO h tr nan  nhân bao li,rc gia dlnh (thm 
quyn cüa UBND cp huyn) 

X 

2 
Thti tc cp lai giy chüng nhân dàng k hoat 
dng cCia Co sO h trcl nan nhân bao Iixc gia dinh 
(thm quyn cCia UBND cp huyn) 

X 

3 
Thu tc di gi.y chirng nhân däng k' hoat dng 
cüa Ca sO h trcl nan  nhân  bao  luc gia dinh (thm 
quyn cüa UBND cp huyn) 

4 
Thu tc cp giy chung nhãn dãng k hoat dng 
cüa Ca sO tu vn v phông, ch6ng bao  1irc gia 
dInh (thm quyn cua UBND cp huyn) 

I 

5 
Thu tic cp iai  Giy chung nhân dang k' hoat 
dông cüa Ca sO tu vn v phông, ch6ng bao 1irc 
gia dinh (thm quyn cüa UBND cp huyn) 

X 
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6 
Thu tc d,i Giy chirng nhn dAng k boat dng 
cüa CY s& tu vAn v phong, chng bao Ic gia 
dmnh (thAm quyn cña UBND cAp huyn) 

X 

XXVI LTnh viyc Giáo dyc và dào to 

Xét, duyt chInh sách h trçi d6i vâi hc sinh ban 
tri dang hçc tai  câc tnràng ti&i hoc, trung hoc cô 
s& a xA, thôn dc bit khó khAn. 

x 
Theo QD 
877/QD 
TTg ngày 
18/7/2018 

2 Thu tiic h trq An tnxa d6i vOi tré em mu giáo 

Theo QD 
877/QD 

TTg ngãy 
18/7/20 18 

Thu tc h trçl hc tp d6i vOi tré mu giáo, hc 
sinh tiu hoc, hoc sinh trung hoc  cci s&, sinh vién 
các dan te,c  thiu s6 rAt it ngäi 

Theo QD 
877/QD 
TTg ngày 
18/7/20 18 

Chuyn trumg d6i vâi hc sinh THCS x 

Theo Ké 

hoach 
721KH 
UBND 
ngày 

22/5/2019 

Chuyn truäng d6i vài hoc  sinh tiu hc x 

Theo QD 
846/QD 
TTg ngày 
09/6/2017 

6 

Thành 1p tnràng trung hc co sâ cong 1p hoc 
cho phép thành 1p trithng trung hc Ca sâ tix 
thjc 

X 

Cho phép trueing trung hoc co sâ hoat dng giáo 
dic 

8 
Cho phép trueing trung hoc co so hoat dng trO 
lai 

9 Sap nhp, chia, tách trueing trung hc co sO X 

10 Giãi th trueing trung hoc co sO (theo d nghj cüa 
X 
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cá nhân, t chüc thánh lap trithng) 

11 Sap nhp, chia, tách tnxng tiu hc X 

12 
Giãi th truàng tiu hQc (theo d nghi cüa t 
chüc, cá nhân d nghj thành lap tnräng ti&i hQc) 

13 

Thành 1p truong mâu giáo, truàng mâm non, 
nhà tré cong 1p hoAc cho phép thành lap  tnxàng 
mu giáo, tru1ng mm non, nhà tré dan lap, tu 
thic 

14 
Cho phép tniàng mu giáo, tnräng mm non, 
nhà tré hot dng giáo duc 

15 
Sap nhap,  chia, tách trtthng mu giáo, trithng 
mAm non, nhà tré 

XXVII Linh virc Bat dai 

Cp Giy chüng nUn  quyn si1r dvng  dat, quyn 
sâ hiu nhà a và tà.i san khác gn lin vOi dt cho 
nguñ d clang k' quyn sü dung Mt ln Mu 

Theo K 
hoach 
721KH-
UBND 
ngày 
22/5/2019 

xxvrn Linh viyc Thi dua — Khen thu'ô'ng 

1 
Thu tc tng Giy khen cüa Chü tjch UBND 
cp huyn v thành tIch thuc hin nhiêm 
chinh 

Q 
TTg ngày 
09/6/2017 

2 
Thu tic tng danh hiu Tap  th Lao dng tiên 

tien 

Theo QD 
846/QD-
TTg ngay 
09/6/20 17 

3 Thu tVc  tang danh hiu Chién si thi dua ca sâ x 

Theo QD 
846/QD-
hg ngay 
09/6/2017 

4 Thu tuc  tAng danh hieu  Lao dng tiên tién x Theo QB 



15 

846/QD- 
TTg ngày 
09/6/2017 

5 
Thu tc tang Gi.y khen cua Chu tjch UBND 
cp huyn v thành tjch thi dua theo dcit, 
chuyên áé 

x 
Theo QD 
846/QD-
TTg ngày 
09/6/2017 

6 
Thu tic tng Gi,y khen cüa Chu tjch TJBND cp 

huyn v thành tich dt xu 
I 

7 
Thu tc tng Giy khen cüa Chü tjch UBND cap 
huyn v khen thuông di ngoai I 

Tng s: 28 Linh vic 39 134 

- iap xa 

LINH VIrJC STT TEN TTHC 
M*.rc d 

3 
Mirc d 

4 
GM chü 

Linh vyc giãi 
quyt khiu 
ni, t6 cáo 

1 Thu tc th 1' dan thu tai  cp xA x 

Linh vrc 
phông, chng 
tham nhüng 

2 Thu tic kê khai tài san, thu nhp x 

3 
Thu tc cong khai ban k khai 
tài san thu nhp 

x 

4 Thu tic xác minh tài san x 

5 
Thu tVc  tip nhn yéu cu giâi 
trinh 

x 

6 Thu tic thLrc hin vic giãi trinh x 

Linh vyc dt 
dai 

7 Hôa giãi tranh chap dt dai x 

Linh 
hóacos& 

8 
Xét t.ng danh hiu Gia dInh van 

hóa hang nAm 
x 

Xét tang  giy khen Gia dinh van 
hóa 

x 

10 Thông báo t chüc 1 h,i cp xa. x 
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Linh virc thir 
vin 

11 
Thu tc thông báo thành 1p thu 
vin dôi vâi thu vien cong dong 

x 

12 
ThU tUc  thông báo sap nhãp, hcip 

• nht, chia tàch thu vien aol vai 
thu vin cong dông 

x 

13 
Thu tiic thông báo chm dirt hoat 
dng thu vin cong  dng 

x 

Linh vic the 
ducthêthao 

14 
Cong nhn Câu lac b Th thao 
cosâ 

x 

Linh vtrc 
phông, ch6ng 
t nn xâ hi 

15 
Quy& dinh quân 1 cai nghien 
ma tuy tr nguyen tai  gia dInh 

x 

16 
Quy& dinh quán 1 cai nghin 
ma tUy tix nguyen tai cong  dong 

Linh vic tin 
ngir&ng, ton 
giao 

17 
ThU ti,ic dAng k hoat dng tin 
ngung 

x 

18 
ThU ttic  dãng k b sung hoat 
dng tin nguâng 

x 

19 
ThU tc dàng k' sinh hoat ton 
giáo tap trung 

x 

20 

Thu tc thông báo danh mi,ic 
hoat dng ton giáo di vâi t 
chüc có dja bàn hoat dng ton 
gláo a mt x 

x 

21 

ThU tuc thông báo danh mijc 
hoat dng ton giáo b sung 
vâi to chirc có dia bàn hoat dông 
ton giào a mt xà 

x 

22 
ThU tiic däng k' thay di ngithi 

dai  diên cUa nhóm sinh hoat ton 
giáo tap trung 

x 

23 
ThU tuc d nghj thay d6i dia 
dim sinh hoat ton giáo tap trung 
trong dia bàn môt x 

x 
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24 
Thu tc d nghj thay di dia 
dim sinh hoat ton giáo tp trung 
dn dja bàn xä khác 

x 

25 
Thu tUc thông báo v vic thay 
d6i dia dim sinh hoat ton giáo 
tap trung 

x 

26 

Thu tic thông báo t chüc quyén 
gop trong dja bàn me,t xa cüacci 
sâ tin ngung, to chuc ton glao, 
t chirc ton giáo trsjc thuc 

QLNN cüa Ban 
dan tçc 

27 
BInh chQn, xét cong nhn ngthi 
có uy tin trong dng bào dan tc 
thiu s 

x 

28 
Dua ra khOi danh sách nguäi có 
uy tin trong d8ng bào dan tc 
thiu s 

x 

Linh virc pho 
bin giáo dyc 
pháp Iut 

29 
Thu ti,ic cOng nhn tuyên truyn 
vién pháp 1ut 

30 
Thütc cho thôi lam tuyên 
truyen vin pháp 1ut 

Linh viyc hôa 
giat CY SY 

31 Thu tuc cOng nhn hàa giâi viên x 

32 
Thu tiic cOng nhn t truâng t 
hOa giái 

33 Thu tc thôi lam hOa giãi viên x 

34 
Thu tc thanh toán thu lao cho 
hoa giai vien 

x 

LTnh virc ngtrôi 
có cong 

35 
Xác nhn vào dan d nghj di 
chuyn hài c& 1it si; don d 
nghj th.m ving m 1it sT 

x 

36 
tJy quyn huOng trcir cap, phi,i 

-. 
cap ru dat 

x 

37 Xác nhn 1it si di vOi ngu?i 
thuc 1c luqng quân dci, cong 
an hy sinh trong chin tranh tü 

X 
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ngày 3 1/12/1991 tth v truOc 
không con giy t? 

38 

Xác nMn liet sT di vâi ngui hy 
sinh không thuc 1c lucrng quân 
dci, cong an hy sinh trong chin 
tranh tü ngày 3 1/12/1991 trâ v 
truâc khOng con giy t? 

x 

Linh vtrc  bão 
trq xA hi 

39 
Xác dinh, xác dinh lai müc d 
khuy& tat và cp Giy xác nhân 
khuyét tat 

x 

40 
D6i, cp lai Giy xác nhân 
khuyêt tat 

41 
Trçi gitip xâ hi dt xut v h 

trçl lam nhà a, scra cha nhà a 

42 
Trci giüp xA hi dt xut v h 
trçl chi phi mai tang 

43 

Xac nhan hQ gia dinh lam nong 
nghip, lam nghip, ngu nghiêp 
và diem nghiêp CO mirc sng 
trung binh giai doan  20 16-2020 
thuc din d& tucmg duçc ngân 
sách Nhà nuOc h trc dóng bão 
him y t. 

x 

44 
Dàng k' hoat dng d6i vOi Co sâ 
trci giOp xà hôi duOi 10 d6i 
tucing có hoàn cánh khó khãn. 

x 

Linh vic giáo 
due vã dào tao 

45 
Cho phép co sâ giâo dic khác 
thuc hin chiiong trinh giáo due 
tiu hQc 

x 

46 
Thành lap nhóm tré lOp mâu 
gláo dc lap 

x 

Theo Ké 
hoach 

72/KR- 

ngày 
22/5/20 19 
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Cho phép nhóm tré, lap mu 
giáo dc 1p hoat dng tr& lai 

48 
Sat nhp, chia tách nhóm tré, 
mâu giáo dc 1p 

49 
Giãi th nhóm tré, lap mu giáo 
dc 1p (theo yéu cAu cUa t 
chrc, Ca nhân d nghi thành lip) 

x 

Linh Viyc giãm 
nghèo 

50 
Thu tiic cong nhn h nghèo, h 
can nghèo phát sinh trong näm 

51 
Thu tVc  cOng  nMn  h thoát 
nghèo, h thoát can nghèo trong 
nãm 

x 

Linhviyctre 
em 

52 

Thu tiic ap dvng  cac bin pháp 
can thip khn cp hoAc tam  thôi 
cách ly tré em khói môi truông 
hoc ngithi gay tn hai  cho tré 
em 

x 

53 
ThCi tc chm düt vic chãm soc. 
thay the cho tre em 

x 

Thu tic phê duyt k hoach h 
trçl, can thip d6i vài tré em bi 
xâm hai  hoc 
có nguy c N bao  lrc, bóc let, 
bo ryi va tre em co hoan canh 
dac biçt 

55 

Thu tiic dAng k' chAm sOc thay 
th cho tré em d& vâi cá nhân 
ngthi dai din gia dInh nhn 
chäm soc thay th không phái là 
ngtthi than thIch cüa tré em 

x 

56 

Thu tc thông báo nhn chäm 
soc thay th cho tré em d6i vOi 
cá nhân, nguài dai  din gia dlnh 
nhn chAm soc thay th là nguOi 
than thich vOi tré em 

x 
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Thu tic chuyn tré em dang 
dtrçic chäm soc thay th tai co sâ 
trçr giip xà hi dn cá nhân gia 
dInh nhân chàm soc thay th. 

X 

Linh vtrc Dan 
58 

Xét huâng chInh sách h tra cho 
cloi tuclng  sinh con dung chinh 
sách dan se,. 

x 

Linh vlyc Bão 
hiêm xä hi 

Phé duyt doi tung duqc h trq 
phi bão him nông nghip 

Linh viyc thi 
dua, khen 
thu'&ng 

60 
Thu tIiC tang giy khen cüa ChU 
tich UBND cp xä v thc hin 
nhim vi chinh tn 

x 

61 
Thu tuc tng giy khen cüa Chü 
tich UBND cp xã v thành tIch 
thi dua theo dçt hoäc chuyen d 

x 

62 
Thu tuc tAng giy khen cüa Chü 
tich UBND cp xã v thành tIch 
dt xut 

x 

63 
Thu tc tng giy khen cüa Chü 
tjch UBND cp xA cho gia dInh 

X 

64 
Thu tic tang danh hiu lao dng 
tiên tin 

Linh vl!c  du 
thu 

65 
Lra chQn nhà thu là cong  dng 
dan cu, t6 chtrc doàn the, nhóm 
thci 

x 

66 
Dàng k tham gia h thng 

A mang dau thau quoc gia 
x 

67 Lija chQn nhà thu qua mang x 

68 
Thm djnh và phê duyt kê 
hoach 1a chQn nhà thAu 

69 

Th.m djnh và phé duyt h so 
mäi quan tam, h so mäi thu, 
h so yéu cu di vOi gói thu 
dich viii tu van 
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70 

Thm djnh vã phê duyt h so 
mu so tuyén, ho so rni thu, h 
so yeu cau doi vol goi thau xay 
lAp 

71 

Thm dinh và phé duyt h so 
moi so tuyen, ho so mal thau, ho 
so yeu cau doi voi goi thau mua 
sAm hang hóa 

72 
Thm dinh và phê duyt kt qua 
dánh giá h so quan tam di vài 
gol thau 

x 

73 dich viii tu vn x 

74 

Thm dinh và phê duyt kt qua 
danhgiáhsadusotuynd6i 
vai goi thau xay lap va mua sam 
hang boa 

75 
Thm dinh và phê duyt danh 
sách nhà thu dáp 1rng yéu cu 
v k9 thut 

x 

76 
Thm djnh và phé duyt kt qua 
1a chQn nhà th.0 

77 Phé duyt danh sách ngn x 

78 
Cung cp và dãng tâi thông tin 
ye dau thau 

x 

79 
Phát hành h so mäi quan tam, 
h6 so maui so tuyn, h so môi 
thu, h so yêu cu 

x 

80 
Lam rO h so mâi thu, h so 

A yeu cau 
X 

81 
A. A . A A Sua doi ho so moi thau, ho so 

A yeu cau 
X 

82 LàmrOhôsadthâu x 

83 Mâthu x 

84 Gui thu maui thu dn các nhà X 
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thu có ten trong danh sách ngn 

Linh vrc 
chu'ng thirc 

85 

Chrng thc bàn sao tü bàn chInh 
giy tâ, vAn bàn do ca quan, t 
chuc có thâm quyên cüa Viêt 
Nam cp hoAc chüng nhn 

Linh vrc hành 
chInh tir pháp 
(H tich) 

86 DAng k khai sinh x 

Theo K 

hoach 
72/KH-
UBND 
ngày 

22/5/2019 

87 Dang k' k& hon x 

Theo K 
hoch 

72fKI 
UBND 
ngày 

22/5/2019 

88 Däng k nhân cha mc con x 

89 
BAng k khai sinh kt hcip däng 
k' nMn  cha,  mc,  con 

X 

90 Bang k khai tü x 

91 BAng k khai sinh Iuu dng x 

92 Bang k k& hon luu dng x 

93 DAng k khai tü km deing x 

94 BAng k giám h x 

Theo K 

hoach 
721KW 
UBND 
ngày 

22/5/20 19 

95 BAng k chm düt giám h x 

96 
Thay dôi, cãi chInh, B sung 
thông tin h tich 

TTHC thirc 
hin lien thông 

Cp gi.y xác nhân tjnh trang  hon 
nhân 

'C 
Theo QD 
846/QD- 
TTg ngày 
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09/6/2017 

98 Däng k' lai  khai sinh x 

Däng k' khai sinh cho ngithi dà 
có h soc giy t cá nhân 

X 

100 
DAng k' lai  kt hon sinh cho 
ngui d çó h6 soc giy tx cá 
nhân 

x 

101 Dängk'1aikhaitir x 

102 Cp ban sao trIch hic h tjch x 

Theo QD 
846/QD- 
TTg ngày 
09/6/2017 

TTHC nuôi 
COIl flUÔi 

103 
Däng k' vic nuôi con nuôi 
trong flUOC 

x 

104 
Dng k lai vic nuôi con nuôi 
trong nuâc 

x 

TTHC H tjch 
lien thông 

105 

Lien thông thij tic hành chInh v 
clang k khai sinh, clang k' 
thu&ng tth, cp the bão him y t 
cho tré em duOi 6 tui 

X 

106 

Lien thông các thu tiic hành 
chInh v clang k' khai sinh, cp 
the báo him y t cho tré em 
duâi 6 tui 

X 

Linh vic Nông 
nghipvàphát 
triên nông thôn 

107 
Phé duyt k hoach khuyn nông 
cia phung 

x 

Linh VyC trong 
trçt 

108 

Thu tc clang k chuyn di ca 
cu cay tr6ng tr trng lOa sang 
trng cay hang nam hoc trng 
lüa kt hçip nuôi tr6ng thüy san 
trén cM trng lüa 

x 
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Linh vtrc  thüy 
Iqi 

109 

H trq du tu xây dixng phát 
trin thüy lcii nhó, thüy 1ci 
ni dông và tuâi tiên tiM, tit 
kim nuOc (D6i vOi ngu6n v6n 
M trçi tiVc tip, ngân xsách dia 
phuang và nguM vM hcip pháp 
khác cüa dia phumg phân b dir 
toán cho TJBND cp xà thuc 
hin) 

x 

110 

Thm djnh, phé duyt phiicing 
an 1mg phó thiên tai cho cong 
trInh, vüng ha du dp trong qua 
trinh thi cong thuc thm quyM 
UBND cp x 

x 

111 

Thm dinh, phê duyt phuang 
an 1mg phó vói tinh hu6ng khn 

h cap thuoc tham quyen UBND 
cap xa 

X 

Linhvtrctài 
nguyen niroc 

112 Dang ky khai thac nuoc ducn dat x 

LTnh vyc môi 
trirô'ng 

113 
Tham vM kiM báo cáo dánh 
., 

gia tac dQng mol tnrong 
x 

114 
Xác nhn Hcirp dMg tip cn 

A nguon gen va chia se lcn ich 
X 

Phông chMg 
thiên tai 

115 
Däng k' ké khai s6 lucing chãn 
nuoitptrungvànuoitrMgthüy 
san ban dAu 

x 

116 
Ho trq khôi phuc san xut vüng 
bi thit hai  do djch bnh 

117 
Ho trcl khôi phvc san xuât ving 
bj thit hai  do thién tai 

118 
Däng k k khai s6 lucing chän 
nuoi tap trung và nuOi trMg thüy 
san ban du 

x 

119 
H trçl khôi phvc san xut vüng 
bi thit hai  do dich bnh 
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120 
H tr khôi phic san xut vüng 
bi thit hai do thin tai 

x 

Linh vyc Dng 
viên quân di 

121 

Dãng k' tam  yang dôi vOi 
phuong tin k9 thut dà s&p xp 
trong k hoach  b6 sung cho lrc 
lucing thu&ng trUc cüa quân de,i 
(chü phuong tin là cá nhân). 

x 

122 

Xóa dAng k' tam  yAng d6i vâi 
phuang tien k thut da sp xp 
trong k hoach b sung cho lrc 
lucing thueing trc cüa quân de,i 
(chü phuGng tin là cá nhân). 

x 

Linh vc Bão 
him xã hi 

123 

Giãi quy& ch d hi.ru trI hang 
tháng d6i vâi si quan, quân nhân 
chuyên nghip, ha si quan, binh 
si tn,rc tip tham gia kháng chin 
chng M ciru nuOc nhp ngü tü 
ngày 30/4/1975 trô v truâc, có 
dü 20 näm trâ len phuc vi trong 
quân di dà phvc viên, xut ngü 
tnrOc ngày 01/4/2000. 

x 

Linh vic 
Nghia vi quan 
Si, 

124 
A Däng k nghia v,i quan sr Ian 

dAu. 
x 

125 
Däng k phc vi trong ngach dr 
bj. 

x 

126 
Däng k' nghTa vi,i quân sr b 
sung. 

x 

127 
Dàng k nghTa vi,i quân 511 

chuyn di khi thay di nai Cu tth 
hoAc nyi lam vic, hc tap. 

x 

128 
Dang k' nghia vv quân sir 
chuyn dn khi thay di noi Cu 

trü hoc ncii lam vic, hQc tap. 
x 

129 
D.ng k nghTa vv  quân sr tam 
yang. 

x 

130 
Dang k mien goi nhp ngü thii 

.A chien. 
X 
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Linh 
ChInh sách 

131 

Thu tc giâi quyt ch d him trI 
d6i vai quân nhân, nguäi lam 
cong tác c yu nhâp ngü sau 
ngày 30/4/1975, trrc tip tham 
gia chin tranh bâo v T quc 
và lam nhim vi1 qu6c t, có dci 
tü 20 nãm trâ len phi,ic vi,i trong 
quân dci, Ca yu dâ phvc vien 
xut ngi, thôi vic. 

x 

132 

Thu tc giái quyt ch d trcl ctp 
1 lan d,i vOi quân nhân, nguäi 
lam cOng tác co yu hithng 
krang nhix d6i vOi quân nhân, 
cong an nhân dan nMp  ngü sau 
ngày 30/4/1975, tWc tiép tham 
gia chien tranh bao vç To quoc 
và lam nhim vii qu6c t& có du 
tü 20 nàm trâ len phvc vi,i trong 
quân dci, Ca y&i dã phiic viên 
xut ngQ, thôi vic. (cl& tucmg tü 
trn) 

x 

Linh viyc 
Thành 1p  và 
hotdngcüa 
T hqp tác 

133 Thông báo thành lap T6 hcip tâc. x 

134 Thông báo thay di T6 hcip tác. x 

135 
Thông báo châm dirt boat dng 
cua To hop tac. 

Tng s: 36 lTnh vyc 42 93 
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