
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
TINH BA RIA - VUNG  TAU Dôc lap - Tu' do - Hanh phtic 

S: -1'D-UBND Ba R/a - VIng Tàu, ngày  O  tháng  3'  nàm 2020 

QUYET D!NH 
A A S A A 0 9 9 5 - Phe duyçt quy trinh nol bç trong giai quyet thu tue hanh chinh cac hnh vlyc: Phong 
chông thiên tai, Thüy lçii, Trông tr9t, Nông nghip và Phát triên nông thôn 

thuôc thâm quyên giãi quyét cüa Uy ban nhân dan cap xã 
trên dja bàn tinh Ba Rja - VQng Tàu 

CHU T!CH  UY BAN NHAN DAN T!NH BA RIA - VfJNG TAU 

Can cir Lut T chüc chInh quyn dja phuong ngày 19 tháng 6 näm 2015; 

Can cr Nghj djIIh st 61/2018/ND-CP ngày 23 tháng4 nãm 2018 cüa ChInh phü v 
thirc hin ca chê mt cCra, mt cUa lien thông trong giãi quyêt thu tic hành chInh; 

Can C11 Thông tu s 01/201 8/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 nãm 2018 cüa B tru&ng, 
Chü nhim Van phOng ChInh phü hung dn thi hành mt so quy djnh cüa Nghj djnh s 
61/2018/ND-CP ngày 23 tháng 4 näm 2018 cüa ChInh phü ye thirc hin Ca chê mt cira, 
mt ci~a lien thông trong giãi quyêt thU tiic hành chInh; 

Xét d nghj cUa Giám dc S Nông nghip và Phát trin nông thôn ti Th trjnh s 

4  3/TTr-SNN ngày /02/2020, 

QUYET DJNH: 

Diu 1. Phê duyt kern theo Quyt djnh nay 08 quy trInh trong giãi quyt thU tçic 
hành chInh các linh vc: Phông chông thiên tai, ThUy 1çi, Trông tr9t, Nông nghip và Phát 
trin nông thôn thuc thm quyên giãi quyêt cUa Uy ban nhân dan Cap xä trên dja bàn tinh 
Ba Ria - VUng Tàu (Ni dung chi tiêt ti ph%i 1ic dInh kern). 

Diêu 2. Sâ Nông nghip và Phát trin nông thôn, phi hçip vi Uy ban nhân dan cp 
huyn Ip danh sách dãng k tài khoãn cho cong chUc, viên chUc và nguii lao dng ducic 
phân cong thc hin các buc xir l cong vic quy djrih tai  các quy trinh ni b ban hành 
kern theo Quyt djnh nay, gUi Van phông Uy ban nhân dan tinh, Si Thông tin và Truyên 
thông dê thiêt ltp câu hInh din tU giãi quyêt thu tiic hành chInh trên h thông thông tin mt 
ci:ra din tCr cUa tinh theo quy djnh. 

Diu 3. Quyt djnh nay cO hiu lirc thi hành k tU ngày k,2. 

Diu 4. Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giám dc S Nông nghip và Phát 
triên nông thôn, Giárn dÔC SU Thông tin và Truyn thông, ChU tjch Uy ban nhân dan cap 
huyn, ChU tjch Uy ban nhân dan cap xâ, Thu trung cac Ca q9an, dan vj và các to chUc, Ca 
nhân co lien quan chju trách nhirn thi hành Quyêt djnh này./. 

Ncri n/ian: 
- Nhu Diu 4; 
- Cuc kiém soát TTHC-VP ChInh phO; 
- VP UBND tinh, Sâ TT&TT; 
- Trung tam Cong báo-Tin h9c; 
- Lixu: VT, NC6, SNN&PTNT. 





TRINH NO! BQ, QUY TRINH LIEN THÔNG TRONG GIA! QUYET THU TVC  HANH CHNH CAC LINH VIC 
L'	 NÔNG NGH!EP vA PHAT TRIEN NÔNG THÔN THUQC THAM QUYEN GIA! QUYET CUA Uv BAN NHAN DAN 

CAP xA TREN D!A  BÀN TINH BA RIA  — VUNG TAU 

Ban hành kern theo Quye't djnh só'9./QD-UBND ngày 09 / /2020 cia Chi tjch Uy ban nhán dan tinh Ba Rja — Vung Tàu) 

I, QUY TRINH NQI BO 

A, Linh virc Phông chng thiên tai 

1. Ten TTHC: Bang ky kê khai s Itrorng chän nuôi tap trung và nuôi trông thüy san ban dâu 

Thôi hin giãi quyt: 07 ngày lam vic k ttr ngày nhn dtrçic ban kê khai theo Quyêt djnh s 259 1/QD-UBND ngày 03/10/20 19 cña 
Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

Thu tu' 
cong vic Chtrc danh, vj trI, nôi dung cong vic 

Thôi gian 
thurc hin 

Két quã/Sãn phâm 

Birâc 1 

Cong chirc t?i  Bô phn Tiêp nhn và Trã kt qua cAp xã kim 
tra, huàng dan, tiêp nhn ho sa, chuyn b phn chuyên mOn 
xü l h so và thu phi, l phi (nêu cO). 01 ngày lam 

VieC 

- Giy tip nhn h so vã hçn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- Ho so TTHC 

-StheodOihso 

Bithc 2 

B phn giüp vic t chirc thm djnh, d xut k& qua giãi 
quyêt TTHC 

04 ngày lam 
v1c 

- GiAy tip nhn h so và hçn trâ k& qua 

- Phiu kim soát qua trinh giãi quyt h so 

- Ho so cüa to chüc 

- Trithng hçip h so không dü disu kin 
soan dii thão van ban trã 1yi 



Buâc3 

Länh d?o  UBND cp xä xern xét, k vAn bàn 

01 ngAy lam 
viçc 

- GiAy tiêp nhn h so' và hçn trA kt quA 

- Phiu kim soAt quA trInh giAi quyét ho so' 

- o cüa t chirc 

- UBND cap xA xác nhân vao Bàn ké khai 
s 1ucmg chAn nuôi ttp trung (hoc nuôi 
trng thñy san) ban du hotc vAn bàn trA l?ñ 

Buàc4 

VAn thu vAo s vAn bàn, luu tr& h so', chuyn kt quA cho Bô 
phn Tip nhn và TrA kt quA cp xA 

0,5 ngAy lAm 
VieC 

- Giy tiêp nhn h so' vA hçn trA két qua 

- Phiu kim soAt qua trInh giAi quyêt ho so' 

- Ho so' cüa to chüc 

- Kt quA TTHC 

Buàc 5 

COng chrc tti Bô phn Tip nhn và trã kt qua cp xA kim 
tra, thông bAo, huàng dn cho cA nhân, t chrc dn nhtn kt 
quA TTHC, xAc nhn kt quA giAi quyt thu tiic hành chInh trên 
phAn mm môt cira. 

0,5 ngày lam 
viC 

- Giy tip nhn h so' và hçn trA kt quA 

- Phiu kim soAt quA trInh giAi quyt h so' 

- Két quA TTHC 

-StheodOihso' 

Tng thôi gian giAi quyêt TTHC: 07 ngày lAm vic 

B, Linh viyc Thüy lçi 

1 TênTTHC H tro dAn tir xAy dtrng phat trién thüy lol nho, thuy lo'i nôi dông va turoi tiên tên, têt kiêm niroc (Dôi vol 
nguôn von ho trçr trtrc tiêp, ngAn sãch dja phuong và nguôn von hçrp pháp khAc cüa dja phuo'ng phAn bô diy toAn cho UBND cAp xä 
thic hin) 

Thôi han giãi quyt: 07 ngAy lam vic k ti ngAy nhn dü ho so' theo Quyêt dnh so 2857/QD-UBND ngày 12/10/20l8 cña Chü 
tjch Uy ban nhAn dan tinh. 
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Thu ti.r 
cOng vic 

Ch.rc danh, vj trI, nôi dung cong vic 
Thôi gian 
thirc hiên 

Kêt quã/Sãn phm 

Buâc 1 

Cong chirc tti Bphn Tip nhn va Trã kt qua cAp xã kim 
tra, hiràng dan, tiêp nhn ho s, chuyn b phn chuyên mon 
xü 1 h so và thu phi, 1 phi (neu co). 01 ngày lam 

VjC 

- GiAy tip nhn h so và hçn trâ kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giâi quyt h so 

- H so TTHC 

- S theo dOi h so 

Bithc 2 

Bô phn giñp viéc t chirc thAm djnh, d xuAt k& qua giài 
quyêt TTHC 

04 ngày lam 
v1c 

- GiAy tip nhn h so và hçn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- H so cüa t chirc, cá nhân 

- Tru&ng hçTp h so không dñ diêu kin 
soin dir thão vAn bàn tra Ri 

Biiâc 3 

LAnh dao UBND cAp xA xem xét, k vAn bàn 

01 ngày lam 
vic 

- GiAy tiêp nhn h so và hçn trA két quA 

- Phiu kim soát qua trInh giAi quyt h so 

- H so cña t chrc, cA nhân 

- VAn bàn phê duyt thanh toAn giAi ngân 
vn h tro hoäc vAn bàn trA 1?yi (neu co) 

Bi.ràc4 

VAn thu vAo s vAn bAn, !uu trt h so, chuyn kêt qua cho B 
phn Tiép nhn và TrA kt qua cAp xA 

0,5 ngay lAm 
V1çC 

- GiAy tip nhn h so vA hçn trA kt qua 

- Phiu kirn soAt qua trInh giãi quyét ho so 

- Ho so cüa t chirc, cA nhân 

- Két quA TTHC 

LL 

3 



Buâc 5 

Cong chüc t?i  B phn Tiêp nhn và trâ kt qua cp xã kirn 
tra, thông báo, huOng dn cho cá nhan, t chirc den nhn kêt 
qua TTHC, xác nhn kt qua giái quyt thu tic hành chinh trên 
phn mm môt cira 

0,5 ngày lam 
ViC 

- GiAy tip nhn ho so và hçn trá kêt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- Kt qua TTHC 

- S theo dOi h so 

Tong thô'i gian giái quyêt TTHC: 07 ngãy lam vic 

2. Ten TTHC: Thâm djnh, phê duyt phirong an trng phó thiên tai cho cong trInh, vüng han du dp trong qua trInh thi cong 
thuc thâm quyên cüa UBND cap xã 

Thôi han giãi quyt: 20 ngây lam vic k tü ngãy nhn dü h so theo Quy& djnh s 129/QD-UBND ngày 21/01/2019 cüa Chü tjch 
Uy ban nhân dan tinh. 

Thu tur 
cong vic 

Chtrc danh, vj tn, ni dung cong vic 
Thô'i gian 
thiyc hin 

Két quã/Sãn phãm 

Buàc 1 

Cong chrc tti Bphn Tip nhn và Trã kt qua cp xã kim 
tra, hixâng dan, tiêp nhn ho s, chuyn b phn chuyên mon 
xtr 1 h so vã thu phi, l phi (nêu cO) 01 ngày lam 

VieC 

- Giy tip nhtn h so và hçn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- Ho so TTHC 

- S theo dOi h so 

Buâc 2 

B phn giüp vic t chirc thAm djnh, d xut kt qua giãi 
quyêt TTHC 

15 ngày lam 
- 

viçc 

- Giy tip nhn h so va hçn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 

- Ho so cüa t chüc 

- Tru?ng hçp h so không dü diu kin 
soan dr thao van ban trá 1?yi 
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BuOc3 

Lãnh dao UBND cp xã xem xét, k van ban 

3,5 ngày lam 
viçc 

- Giây tiêp nhn ho so vã hçn tra két qua 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyêt ho so 

-Hsocüatchirc 

- Phuong an duc phê duyt hoac  Van ban 
trã 1?yi 

Buâc4 

Van thu vão s van ban, !iiu trtr h so, chuyn kt qua cho B 
phn Tip nhn và Trá kt qua cp xä 

0,5 ngày lam 
VieC 

- GiAy tip nhn h so và hçn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt ho so 

- Ho so cüa to chrc 

- Kêt qua TTHC 

Buàc 5 

Cong chc tai  B phn Tiëp nhn và trã kt qua cp xã kim 
tra, thông báo, huàng dn cho Ca nhân, t chüc dn nhn kt 
qua TTHC, xác nhn kt qua giãi quyt thu tuc hành chInh trên 
phAn mm môt cüa. 

0,5 ngãy lam 
V1C 

- Giy tip nhn h so và hçn trá kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quy& h so 

- K& qua TTHC 

- S theo dOi h so 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC: 20 ngày lam vic 

3. Ten TTHC: Thãm djnh, phê duyt phirong an frng phó vói tlnh huông khãn cap thuc thãm quyên cüa UBND cap xã 

ThOi hin giãi quyét: 20 ngày lam vic k tü ngày nhn dü ho so theo Quyt djnh so 129/QD-UBND ngày 21/01/2019 cüa Chü tjch  L 
Uy ban nhân dan tinh. 
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Thur tir 
cOng vic 

Churc danh, vj trI, ni dung cong vic 
Thôi gian 
thuc hin 

Kt quã/Sãn phâm 

Birâc 1 

Cong chtrc ti Bphn Tip nhn và Trã kt qua ctp xã kim 
tra, hràng dan, tiêp nhn ho so, chuyn b phn chuyên mon 
xr 1 h so và thu phI, ! phi (neu co) 01 ngày lam 

V1eC 

- GiAy tip nhn h so và hçn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trmnh giãi quy& h so 

- Ho so TTHC 

-StheodOihso 

BuOc 2 

Bô phtn giUp vic t chüc thm dinh, d xutt kt qua giãi 
quyêt TTHC 

15 ngày lam 
vice 

- Giy tip nhtn h so và hçn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- H so cüa t chüc, Ca nhân 

- Tru?ng hçip h so khong dü diu kiên 
soan dix thão Van ban trã Rn 

Bithc3 

Lãnh dao UBND cp xä xem xét, k van ban 

03 ngày lam 
vice 

- Giãy tiêp nhn h so và hçn trã kêt qua 

- Phiu kim soát qua trinh giãi quyêt h so 

-Hôsocñatchirc 

- Phuong an duçc phê duyt hoc Van ban 
trã 1?xi (neu co) 

Bixc4 

Van thix vao s van ban, lixu trü h so, chuyn k& qua cho B 
phn Tiêp nhn và Trá k& qua cp xä 

0,5 ngày lam 
VieC 

- Giây tip nhn h so và hçn trâ két qua 

- Phiu kirn soát qua trInh giãi quyêt hO so 

- Ho so cüa to chüc 

- Két qua TTHC 

Buc 5 
COng chüc t?i  Bô phn Tiêp nhn và trã kt qua ep Xä kirn 
tra, thông báo, hung dn cho cá nhân, t chirc dn nMn  kt 
qua TTHC, xác nhtn kt qua giái quyêt thñ tiic hành chinh trên 

0,5 ngày lam 
ViC 

- Giy tip nhn h so vã hçn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trinh giãi quyêt h so 
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phAn rnm rnt ct'ra. - Két qua TTHC 

-StheodOihso 

Tong thoi gian giãi quyt TTHC: 20 ngày lam vic 

C, Linh virc Trông trQt 

1. Ten TTHC: Chuyên dôi co' câu cay trông trên dat trông lila 

Thôi hin giãi quyt: 05 ngày lam vic k ti'r ngày nhn dizçic bàn clang k chuyn d& hçip 1 và phü hp theo Quyt djnh so 
225/QD-UBND ngày 05/02/2020 cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

Thur tir 
cong vic Chirc danh, vj trI, ni dung cong vic 

Thô'i gian 
thurc hin 

Kêt quá/Sãn phâni 

Bllâc 1 

Cong chüc ti Bphn Tip nhn va Trã kt qua cp xã kim 
tra, huàng dan, tiêp nhn ho so, chuyn b phn chuyên mon 
xtr 1 h so' và thu phi, l phi (nêu co) 

0,5 ngày lam 
vic 

- Giy tip nhn h so' và hn trà kêt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- Ho so TTHC 

- S theo dOi h so' 

BuOc 2 

Bô phn gulp viëc t chirc thtm dnh, d xut kt qua giãi 
quyêt TTHC 

2,5 ngày lam 
V1C 

- Gity tip nhn h so' và hçn trà kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quy& h so 

- H so' cIa tO chIc, h gia dInh, Ca nhân 

- Tru?mg hçp h so' không dl diu kin 
soan du thão Van bàn trã Ru 

IL  
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Bixâc3 

Lãnh dio UBND cp xã xern xét, k van bàn 01 ngày lam 
V1C 

- Gi.y tip nhn ho so và hçn trã két qua 

- Phiu kim soát qua trInh giâi quyt h so 

- so cüa t chCrc, h gia dInh, Ca nhân 

- Xác nhn cüa Uy ban nhân dan cap xä dôi 
vài Bàn dang k chuyn d& Co câu cay 
trng trén dt trng lüa hoc Van bàn trâ Ru 
(nu co) 

Buuc4 

Van thu vào s van bàn, luu trü h so, chuyn kt qua cho B 
phn fip nhn và Trà kt qua ca Xa 

0,5 ngãy lam 
V1C 

- Giy tip nhtn h so và hçn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- Ho so cña to chirc, h gia dInh, cá nhân 

- Kt qua TTHC 

Buâc 5 

Cong chic ti B phn Tip nhn và trã kt qua cp xä kim 
tra, thông bão, huàng dn cho cá nhân, t chüc dn nhn kt 
qua TTHC, xác nhn k& qua giai quy& thu tiic hành chInh trén 
ph&n mm môt cira. 

0,5 ngày lam 
V1C 

- GiAy tip nhn h so và hçn trã k& qua 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyêt ho so 

- Kêt qua TTHC 

-Stheodöihso 

Tng thôi gian giãi quyêt TTHC: 05 ngày lam vic 

E, Linh viyc Nông nghip và Phát trién nông thôn 

1. Ten thu tuc: Phê duyt ké hoich khuyén nông dja phuong 

Thôi hn giãi quyt: 60 ngày lam vic k tir ngày nhn dii h so theo Quyt dlnh  s 59 1/QD-UBND ngày 15/3/2019 ciia Chii tjch 
Uy ban nhân dan tinh. lc 
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Thu tir 
cong viêc Chtrc danh, v trI, ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hin 

Kt quã/Sãn phm 

BuOc 1 

Cong chc t?i  Bô phn Tip nhn va Trá kt qua dtp xã kim tra, 
huOng dn, tip nhn h so, chuyn b phn chuyên mon xu 1)1 

h so va thu phi, 1 phi (nu cO) 

01 ngãy lam 
V1C 

- Giy tip nhn ho so và hn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt ho so 

- Ho so TTHC 

- StheodOihso 

Buâc 2 

Bô phn giüp viëc t chirc thm dlnh,  d xutt kt qua giãi quyt 
TTHC 

48 ngày lam 
viêc 

- Giy tip nhn h so và hn trã k& qua 

- Phiêu kiêm soát qua trInh giãi quyêt ho so 

- H so cña t chirc 

- Trithng hçip h so không dü diu kin 
sotn du thão Van ban trâ lâi 

BixOc 3 

Länh dao UBND cp xã xem xét, k van ban 10 ngãy lam - Giy tip nhn h so và hçn trâ kêt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyêt ho so 

- Ho so cüa t chirc 

- Quyt djnh phê duyt k hoach khuyn 
nông va cOng bô theo quy djnh/ van bàn trà 
Ryi (nu co) 

Bisàc4 

Van this vao s van bàn, lisu trfr h so, chuyn kt qua cho B 
phn Tip nhn và Trà kt qua cap xä 

0,5 ngày 
lam ViC 

- Giy tip nhn h so và hçn trá kêt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quy& h so 

- Ho so cña t chirc 

- Két qua TTHC 
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Buâc 5 

Cong chtrc ti B phn Tip nhn và trá kt qua cp xã kim tra, 
thông báo, htxâng dn cho Ca nhân, to chüc den nhn kêt qua 
TTHC, xác nhn kt qua giãi quyt thu tiic hành chmnh trên phân 
mm môt cira. 

0,5 ngày 
lam ViC 

- Giy tip nhn h s và hçn trá kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giai quyêt ho s 

- Ket qua TTHC 

-StheodOihsa 

Tong thOi gian giãi quyét TTHC: 60 ngày lam vic 
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II, QUY TR!NH LIEN THÔNG 

A, Linh vIrc Phông chông thiên tai 

1. Ten TTHC: H trçr khôi phuc san xuât yang bj thit hi do dlch  bênh 

Thôi hn giãi quyêt: 15 ngày lam vic k tir ngày Uy ban nhân dan các cAp nhn duçxc h so hçp l theo Quyêt dinh so 2591/QD-
UBND ngày 03/10/20 19 cüa ChU tjch Uy ban nhân dan tinh. 

Thirtir 
cong vice Churc danh, vi tn, noi dung cong viec 

Thô'i gian thurc 
hiçn 

Ket qua/San pham 

Cong chiTrc ti Bô phn Tip nhn và Trá kt qua cAp xã kim 0,5 ngày lam - GiAy tip nhn h so và hçn trá kt qua 

Buâc 1 
tra, huàng dan, tiêp nhn ho so, chuyn b phn chuyên mon 
xü 1 ho so và thu phi, l phi (néu cO). 

vic - Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- Ho so cüa ho san xuât 

- S theo dOi h so 

Bô phn giüp vic t chüc thAm djnh, d xuAt kt qua giãi 12,5 ngày lam - GiAy tip nhn h so và hçn trá kt qua 
quyêt TTHC V1C - Phiu kim soát qua trinh giãi quyt h so 

- H so cüa ho san xuAt 

- Biên bàn kim tra, xác minh rnirc d thit 
hi, nhu cau h trg ci the cüa tirng h san 
xuât 

Bjjàc 2 - Du thâo Báo cáo và van ban trà Ri hoc 
thông báo kt qua giãi quyt trên các 
phuong tin thông tin dui chüng cüa dja 
phuong 

- Triiing hcp h so dü diêu kin soan Dr 
thào van bàn trã Rn hoc thông báo kêt qua 
giãi quyêt trén các phuong tin thông tin 
dti chüng 
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Bi.ric3 

Lãnh dao UBND ctp xa xem xét, k van ban 01 ngày lam 
V1C 

- GiAy tip nhtn h so vã hçn trá kêt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 

-Hsocüahôsãnxut 

- Báo cáo và van ban kiên hoac  thông báo 
kt qua giái quyt trên các phuong tin 
thông tin d?i  chüng cüa dja phucmg dê trInh 
UBND cAp huyn 

Bithc 4 
Van thir UBND cAp xã vào s van ban, hxu trfr h so, chuyn 
kt qua dn Bô phn Tip nhn và Trã kt qua cüa UBND 
cAp huyn 

0,5 ngày lam 
vic 

H o cia dc lãnh d?o  UI3ND cap xã phê 
duyt 

Buâc 5 

B) phn Tip nhn và Trã kt qua cAp huyn chuyn h so 
den Phông Nông nghip và Phát trin nông thôn!Phông Kinh 
t d lãnh dao  phông xem xét vã phân cong giãi quyt, kim 
tra tInh dy dü và hop 1 cüa h so 

0,5 ngày lam 
vic 

- H so cia duçic lãnh dto UBND cap xã 
phê duyt 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- So theo dOi 

Buâc 6 

Länh do PhOng Nong nghip va Phát trin nông thOn!Phông 
Kinh t xem xét và phân cOng giãi quyt d kim tra tInh dAy 
dñ và hop l ci1a h so 

0,5 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- H so cia duioc lãnh dao UBND cap xä 
phé duyt 

Buâc 7 

- Chuyên viên thii 1 h so tin hành xem xét, kim tra, tham 
irnru !änh do phOng chuyên mOn t chirc thâm dinh ho so, 
lAy kin don vj CO lien quan (nêu co) 

- Tong hop, hoàn thin h so, dir thão kt qua trInh lãnh d?o 
phOng xern xet 

07 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyêt ho so 

- H so cia diioc lãnh dao UBND cAp xa 
phê duyt 

- Du tháo báo cáo, van bàn kiên hoc 
thông báo kt qua giái quyt trên các 
phuong tin thông tin dii chüng cña dja 
phuong 
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Buàc 8 

Länh do Phong thm dnh, xem xét, k t trInh, k nháy van 
bàn trInh !ãnh dio Uy ban nhân dan cAp huyn k duyt 

2,5 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soãt qua trInh giãi quy& ho so 

- H so cüa ho san xuAt 

- Du thão báo cáo, van ban ' kin hotc 
thông báo kêt qua giãi quyêt trên cãc 
phiiong tin thông tin dui chüng cüa dja 
phuong 

Länh dao,  chuyên viên Van phông HDND va UBND cAp 02 ngày lam - Phiu kim soãt qua trinh giãi quyêt ho so 
huyn xem xét, xü l, trInh Chñ tjch UBND cAp huyn phê 
duyt 

V1C - Ho so cña ho san xuAt 

Btràc 9 

- Dir thão báo cáo, van ban kiên hoäc 
thông báo kêt qua giài quyêt trên các 
phucing tin thông tin dti chüng cña dja 
phi.rong 

- Ho so dat yêu cAu trInh lãnh dao  Van 
phông xem xét, trInh Chü tjch Uy ban nhân 
dan cap huyn 

- Ho so không dtt yêu cAu trInh länh do 
Van phông xem xét, chuyên trá ho so cho 
phOng chuyên mon xir l lti 

Chü tch UBND cAp huyn k phê duyt 3,5 ngãy lam - Phiêu kim soát qua trInh giãi quyt h so 
VieC - Ho so dä duac länh dao UBND cAp xã 

phê duyêt dInh kern 
Buacl0 

- Báo cao, van bàn kiên hoc thông báo 
kêt qua giãi quyêt trên các phiiong tin 
thông tin di chñng cüa dja phuong 
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Buâc 11 

Van thu vào s van bàn, luu tri h so, chuyn kt qua dn Bô 
phn Tip nhân và trá kt qua tp trung cap tinh (Trung tam 
hành chinh cong) 

0,5 ngày lam 
vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyêt ho so 

- Ho cüa ho san xut 

- Báo cáo, van bàn kiên hoac thông báo 
kêt qua giãi quyêt trén các phuong tin 
thông tin dti chüng cña da phucmg 

- S theo dOi 

Biràc 12 

Cong chirc tai  B phn Tip nhn và trã kt qua t.p trung 
cp tinh (Trung tam hành chInh công) kim tra, hisOng dan, 
tip nhân h so, chuyn b phtn chuyên mon xir 1' h so Va 
thu phi, l phi (nu cO) 

0,5 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trinh giãi quyêt ho so 

- H so dã duoc länh dao UBND cap huyn 
phê duyt dinh kern 

- So theo döi 

Buâc 13 

C quan chuyên mon UBND cp tinh t chtrc thm djnh, d 
xuât k& qua giái quy& TTHC 

09 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- H so dã duQc Iãnh dao UBND cp huyn 
phê duyt dInh kern 

- ThtrInh 

- Dir thão Van bàn trã Ri hoac thông báo 
kt qua giãi quyt trên các phuong tin 
thông tin dui chüng 

BirOc 14 

Länh dto, chuyên viên Van phong UBND cp tinh xern xét, 
xi:r l, trinh Chü tjch UBND cap tinh phê duyt 

01 ngày lam 
V1C 

- Phiêu kiêm soát qua trInh giãi quyt h so 

- H so dã duqc lãnh dao  UBND cap huyn 
phê duyt dInh kern 

- T trInh 

- Dij thào Van bàn trã li hoäc thông báo 
kt qua giái quyt trên các phuong tin 
thông tin dai  chüng 
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Buâc 15 

Chü tjch UBND cAp tinh k phê duyt 05 ngày lam 
viçc 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyêt ho so 

- Ho so dã throc lãnh do UBND cAp xä, 
UBND cAp huyn phê duyt dInh kern 

- T& trInh 

- Van bàn trã Ru hoc thông báo kt qua 
giâi quyêt trên các phucung tin thông tin 
di chüng 

Buâc 16 

Van thu vào so van bàn, luu trhO so, chuyn kt qua dn Bô 
phn Tiêp nhn và trà kêt qua cap xä UBND cap xa 

01 ngày lam 
vicc 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyêt h so 

- Két qua TTHC 

- S theo dOi 

Buâc 17 

Cong chüc ti B phn Tip nhn và trã kt qua cAp xä kim 
tra, thông báo, huâng dn cho cá nhân, tO chirc den nMn  két 
qua TTHC, xác nhn kêt qua giãi quyêt thu t11c hành chinh 
trên phAn mrn môt cira 

0,5 ngày lam 
vic 

- GiAy tip nhn h so và hn trà kêt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giài quyt h so 

- Két qua TTHC 

- S theo dOi 

Tng thO'i gian giãi quyt TTHC: 15 ngày lam vic k tir ngày Uy ban nhân dan các cAp 
nhn duçuc ho so hcup l 

2. Ten TTHC: H trq khôi phic san xuAt vñng b thit hi do thiên tai 

Thôi hin giãi quyét: 15 ngày lam vic k tü ngày Uy ban nhân dan các cAp nhn duçuc h so hop 1 theo Quyt dnh sO 2591/QD.t 
UBND ngày 03/10/20 19 ca Chñ tjch Uy ban nhân dan tinh. 
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Thu tir 
cong vice 

. ,. .,. 
Chirc danh, vi tn, noi dung cong viec 

Thô'i gian thtrc 
hiçn 

Ket qua/San pham 

Buàc 1 

Cong chfrc tai  Bphn Tiêp nhn và Trá kt qua cp xã kim 
tra;  hiràng dn, tiêp nhn ho so, chuyn bi phn chuyên mon 
xiTr 1y' ho so và thu phi, 1 phi (neu co) 

0,5 ngày lam 
vic 

- Giy tip nhn h so và hn trã kt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 

- HO so cUa ho san xuât 

-StheodOihso 

Bixâc 2 

Bô phn giUp vic t chtirc thtm djnh, d xuAt kt qua giãi 
quyêt TTHC 

11,5 ngày lam 
V1C 

- GiAy tip nhn h so và hçn trá kêt qua 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- Ho so cña ho san xut 

- Du thão Báo cáo và du thão van ban ' 
kiên hoc dir thão thông báo kêt qua giái 
quyêt trên các phisong tin thông tin dti 
chüng cña dja phuong dê trInh UBND cap 
huyn 

- TnrOng hçp h so khOng dü diu kin 
sotn dij tháo Van ban trá Ryi 

Buâc3 

Lãnh dao UBND cap xã xem xét, k van ban 02 ngày lam 
viçc 

- Giáy tiêp nhtn ho so và hçn trã két qua 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyêt h so 

- Ho so cña ho san xuât 

- Bao cao va van ban y kien hoac thong bao 
kt qua giái quyêt trén các phuong tin 
thông tin dti chüng cña dja phuong dê trInh 
UBND cap huyn 

Buoc 
Van this UBND cap xã vào s van ban, km tr{ h so, chuyn 
kt qua dn B phn Tip nhn và Tra kt qua cüa UBND 

0,5 ngáy lam 
vic 

- Phiêu kim soát qua trInh giai quyt h so 

- H so dä duçic lãnh dio 1 UBND cp xã 
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cAp huyn phé duyt 

-StheodOi 

Biiâc 5 

Bô phân Tip nhán và Trã kt qua cAp huyên chuyn h s 
den Phông Nông nghip và Phát trin nông thôn/Phông Kinh 
t d länh do phông xem xét và phân cong giãi quyêt, kim 
tra tInh dAy dü và hqp 1 cüa h scc 

0,5 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giâi quyêt ho 

- H sy dä &rcic lãnh dao UBND cap xã 
phê duyt 

-SôtheodOi 

Buâc 6 

Lãnh do PhOng Nong nghip va Phát trin nông thon/Phông 
Kinh t xem xét và phãn cong giãi quyt d kim tra tInh dày 
dü và hcrp l cña h sa 

0,5 ngày lam 
vic 

-Phiu kim soát qua trInh giài quyêt ho s 

- dà duc lãnh dao UBND cap xä 
phê duyt 

Buàc 7 

- Chuyên viên thu l2 h so tin hành xem xét, kim tra, tham 
mmi lãnh do phông chuyên mon t chüc thâm dinh h SO, 

lAy kin &m vj có lien quan (nëu co) 

- Tng hp, hoàn thin h so, dir thão kt qua trmnh lãnh dio 
phOng xem xét 

07 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyêt hO sa 

- H so dâ &roc lãnh dao UBND cap xã 
phé duyt 

- Du thào báo cáo, van bàn kin hotc 
thông báo kt qua giãi quyt trên các 
phucrng tin thông tin dti chñng cüa dja 
phucmg 

- Truong hçp h so không dü diêu kin 
soan du thão van bàn trã l?yi 

BuOc 8 

Lãnh dao PhOng thAm djnh, xem xét, k ti trinh, k2 nháy van 
bàn trInh länh dio 1Jy ban nhân dan cAp huyn k duyt 

02 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trinh giài quyêt hO so 

- H so cüa ho san xuAt 

- D thào báo cáo, van bàn kiên hoic 
thông báo kêt qua giãi quyêt trên các 
phiicmg tin thông tin dii chüng cña dja 
phuong 

Btrâc 9 Lãnh dto, chuyên viên Van phong HDND và UBND cAp 1,5 ngày lam - Phiu kim soát qua trInh giâi quyêt h so 



huyn xem xét, xi 1, trmnh Chü tjch UBND cap huyn phé 
duyçt 

viëc - Ho so cña Ca nhân, ht gia dInh 

- Dr thão báo cáo, van bàn ' kin hoc 
thông báo kt qua giãi quyêt trên các 
phirong tin thông tin dti chüng cüa da 
phi.rong 

- H so dat  yêu cAu trInh länh dao  Van 
phOng xem xét, trInh Chü tich  Uy ban nhân 
dan cap huyn 

- H so không dat  yêu CLU trInh lãnh dao 
Van phOng xem xét, chuyên trá ho so cho 
phông chuyên mon xü 1 lai 

Buocl0 

Chiii tjch UBND dip huyn k phê duyt 03 ngày lam 
VieC 

- Phiu kim soát qua trInh giài quyêt ho so 

- Ho so dä diroc lãnh dao UBND cap xa 
phé duyêt dInh kern 

- Báo cáo, van bàn kiên hoic thông báo 
két qua giái quyêt trên các phi.rong tin 
thông tin dai  chñng cüa dja phisong 

Biiàc 11 

Van thir UBND dip huyn vào s van bàn, liru trtr h so, 
chuyênkêt qua den Bô phn Tiêp nhin và trâ két qua tp 
trung cap tinh (Trung tam hành chInh công) 

0,5 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trmnh giãi quyêt h so 

- Ho so cña ho san xuât 

- Báo cao, van bàn ' kiên hoc thông báo 
két qua giâi quyêt trên các phuong tin 
thông tin dai  chñng cña dja phuong 

-StheodOi 

Bijoc 12 

Cong chirc tai  B phn Tiêp nhn và trã kt qua tp trung 
cap tinh (Trung tam hanh chrnh công) kiêrn tra, huong dn, 
tiep nhan ho so, chuyen bo phan chuyen mon xii 1' ho so va 
thu phi, lê phi (neu co) 

0,5 ngày lam 
ViC 

- Phiu kim soát qua trInh giâi quyêt ho so 

- Ho so dã dime lãnh dao UBND cap huyên 
phé duyêt dInh kern 
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-SôtheodOi 

BuOc 13 

Co quan chuyên mon UBND ctp tinh xem xét kim tra, t 
chtrc thm djnh, phôi hçp vâi các cc quan CO lien quan (neu 
co) và d xuât kt qua giãi quyt TTHC 

08 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 

- H so dã diioc länh dao UBND cp huyn 
phê duyt dInh kern 

- Tx trInh 

- Du thão Van bàn trã l&i hotc thông báo 
kt qua giãi quyt trên các phumg tin 
thông tin dui chüng 

Buâc 14 

Lãnh do, chuyên viên Van phOng UBND cap tinh xem xét, 
xir !, trInh Chü tjch UBND cap tinh phê duyt 

2,5 ngày lam 
V1C 

- Phiêu kim soát qua trInh giãi quyêt h so 

- Ho so dä duçic lãnh d?o  UBND cap huyn 
phê duyt dInh kern 

- Ti trinh 

- Dr thào Van bàn trã Ru hoc thông báo 
kt qua giãi quy& trên các phuong tin 
thông tin di chüng 

Biic 15 

Chñ tich  UBND cp tinh k phé duyt 03 ngày lam 
vic 

- Phiu kim soát qua trInh giâi quyt h so 

- Ho so dä thrçc länh do UBND cap xã, 
UBND dtp huyn phê duyt dInh kern 

- Tu trInh 

- Van bàn trã Ru hoc thông báo kt qua 
giãi quyët trên các phuong tin thông tin 
dai chüng 
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BixOc 16 

Van thi.r UBND cp tinh vào s van ban, luu trü h so, 
chuyn kt qua den B phân Tiêp nhn vâ trã két qua cap a 
UBND cap a 

01 ngày lam 
V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyêt h so 

- Van ban trã ki hotc thông báo kt qua 
giãi quy& trên các phixong tin thông tin 
d?i chüng 

-S,theodOi 

Bithc 17 

Cong chi'rc ti B phn Tiêp nhn và trâ kt qua cp xä kim 
tra, thông báo, huâng dn cho cá nhân, t chirc dn nhtn kt 
qua TTHC, xác nhn kt qua giai quy& thu tiic hành chInh 
trên phn mrn mt cfra 

0,5 ngày lam 
VIC 

- Gity tip nhn h so và hçn trá k& qua 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 

- Ho so cüa h san xut 

- Kët qua TTHC 

-StheodOi 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC: 15 ngày lam vic k tir ngay Uy ban nhân dan các cp 
nhn duçic ho so hcp 1 

- 
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