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UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TIINH BA RIA  VUNG TAU Dc 1p - Tij do - hinh phñc  

S: 5'Q /QD-UBND Ba Rja -  Vüng Tàu, ngày AS tháng näm 2020 

QUYET DNH 
- Phê duyt quy trInh ni b trong giãi quyt thu ti.c hành chInh 
hnh vlyc N91 viii thu9c tham quyen giai quyet cua UBND cap huyçn 

trên dja bàn tinh Ba Rja-Vung Tàu. 

CHU TICH  UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA  - VUNG TAU 

Can Cu Lut T chiic chInh quyn dja phuong ngày 19 tháng 6 11am 2015; 

Can cü Nghj djnh s 61/2018/ND-CP ngày 23 tháng 04 11am 2018 cüa 
ChInh phU ye thirc hin Co chê mt cira, mt cira lien thông trong giâi quyêt thu 
tuc hành chInh; 

Can cü thông tu s 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 näm 2018 cüa 
B trithng, Chü thim Van phông ChInh phU hung din thi hành mt so quy 
dnh cüa Nghj djnh so 61/2018/ND-CP ngày 23 tháng 4 näm 2018 cüa ChInh 
phü ye thuc hiên Co ché môt cüa, mt cra lien thông trong giài quyêt thu tijc 
hành chInh; 

Xét d nghj cüa Giám dc Sâ Ni v11 ti t trInh s&405. ./TTr-SNV ngày 
0.5. tháng 3. .näm 2020. 

QUYET DNH: 

Diêu 1: Phê duyt kern theo Quy& djnh nay 35 (ba misoi lam) quy trInh 
ni b trong giãi quyêt thu tiic hành chInh 11th v1rc Ni vii thuc thâm quyên 
giãi quyêt cüa UBND cap huyn trén dja bàn tinh Ba Rja - VUng Tàu. 

Diêu 2: Sâ Ni vii có trách thim chü trI pMi hçip vâi UBND cp huyn 
1p Danh sách dang k tài khoãn cho can b, cong chüc, viên chüc duçc phân 
cong thrc hin các buâc xu 1 cong vic quy djnh ti các quy trInh ni b ban 
hành kern theo Quyêt djnh nay, giri Van phông UBND tinh, Sâ Thông tin và 
Truyên thông dê thiêt 1p câu hInh din tir giài quyêt thu tçic hành chInh ti phân 
mêrn cüa H thông thông tin mt cira din ti:r cUa tinh theo quy djnh. 

Diu 3: Quy& djnh nay có hiu 1irc thi hành k tir ngày k. 

Diu 4: Chánh Van phông UBND tinh, Giám dôc Si Ni viii, Giám dc 
S Thông tin và Truyên thông, Chü tjch UBND các huyn, thj xã, thành phô và 
các to chüc, cá nhân có lien quan chju trách thim chju trách nhim thi hành 
Quyet djnh nay.!. 

Noinhân: 
- Nhr diêu 4; 
- Ciic kiém soát TTHC — VAn phOng ChInh phü; 
- VAn phOng UBND tinh, 
- So Thông tin và Truyên Thông; 
- Trung tam Cong báo — Tin hoc; 
- Luu: VT.NC — KSTTHC. 
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PHV LUC 
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TVC  HANH CH!NH LINH VC NQI VJ 

UQC PHM VI CHC NANG QUAN Lc CUA UBND CAP HUYN TRIEN DIA BÀN T!NH BA RIA  — VUNG TAU 
(Ban hành kern theo Quylt djnh Sc4 O /QD-UBND ngày49/.3../2020 cña Chz tjch UBND tinh Ba Rja-Ving Tàu) 

ü tuc 
U tiic cong nhn Ban 4n dng thành 1p Hi. 

2. ThU tuc thành lap Hi. 
3. ThU t1ic phê duyt Diu 1 Hi. 

4. ThU t1ic chia, tãch, sap nhp, hcp nht Hôi. 
5. ThU ti1c Hôi tr giãi th. 
6. ThU t%ic di ten Hi. 
7. ThU t%ic cong nhn Qu5 dU diu kin hot dng và cOng nhn thành viên Hi &ng quãn l Qu5 
8. ThU tiic thay di giy phép thành 1p và cong nhn diu l (sra di, b sung) Qu5. 
9. ThU tiic hqp tht, sap nhp, chia, tãch Qu5 
- Thô'i gian giãi quyêt: 30 ngày lam vic (Quyêt djnh so 16/QD-UBND ngày 05/01/2017) 

Quy trInh ln hrçvt theo thir tir tirng cr quan tham gia giãi quy& TTHC 

Ghi 
chU 

Kêt quã/sán pham Thir tF 
cong vic Chtrc danh, vj trI, ni dung cong vic 

Thôi 
gian 
thc 
hin 

Bithc 1A 

Cong chrc cUa PhOng Ni vii (Ban T chrc-Ni vi) ti B phn 
Tip nh.n và Trâ kt qua cUa cp huyn, thj xã, thãnh phô kiêm 
tra, huâng dn, tip nhn h so, quét (scan) và luu trü h so din 
tU, chuyên b phn chuyên mon xU l h so. 

V2 ngày 
lam vic 

- Giây tip nhn h so và hçn trã kt qua 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giâi quyêt h so 
- H so cUa t chüc, cong dan 
- s6 theo dOi h so 

Brnrc 2A 
Cong chUc Phàng Ni viii (Ban T chUc-Ni vii) xem xét, thm 
tra, xU l h so 

23 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 
- H so cUa t chüc, cOng dan. 
- Lay kin các don vj có lien quan 
- Dir thão van ban trInh và k& qua TTHC 
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Lath dao Phong Noi vu (Ban To chuc-Noi vu) ky van ban trrnh 
va xac nhan (ky tat) ket qua TTHC 

02 ngay 
lam viec 

-PhiukimsoatquátrIthgiãiquythtsi 
- Y kien cac don Vi co lien quan 

, . 
- Van ban trinh va Dir thao Ket qua TTHC 

•-
4A 

VAn thu Phàng Ni vu (Ban T chüc-Ni viii) chuyn h sa qua 
cho Van phong huyn. 

01 ngày 
lam vic 

- Phiêu kiêm soát qua trinh giAi quyêt ho sc 
- VAn bàn trinh và d? thão Két quA TTHC 

B lB 
VAn phông huyn trInh Chü tjch UBND huyn phé duyt k& quA 
giAi quyêt TTHC 

02 ngày 
lam vic 

- Phiêu kiêm soAt quA trInh giAi quyêt ho sa 
- VAn bàn trInh và dr thAo Kêt quA ITHC 

Brnvc 2B VAn thu VAn phông huyn thông báo BO phn Tip nhn va TrA 
kêt quA cüa huyn ye kêt quA TTHC dA có. 

01 ngày 
lAm vic 

- Phiu kim soAt quA trinh giAi quyêt ho si 
- Kêt quA TTHC 

Btroc 3B 
Bo phan mot cua xac than tren phan mem mot cua ye ket qua 

.. TTHC da co tai tal Bo phan mot cua; Thong bao cho ca than, to 
chuc den than ket qua TTHC. 

V2 ngay 
. 

lam viec 

- Gthy tip nhân h s và hen trA kt quA 
. . •• - Phieu kiem soat qua trrnh giai quyet ho s 

- Ket qua TTHC. 
-Sotheodoihosy 

Tong thôi gian giAi quy& TTHC 30 ngAy lAm vic 
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• Thu tiic báo cáo th ehirc Eui hi nhiêm k5r, Di hi btt thithng cüa HOi. 

hôi gian giãi quyêt: 25 ngày lam vic ('Quyèt djnh s 16/QD-UBND ngày 05/01/2017) 

-.: 
./uy trInh Ian hrqt theo thfr tir tfrng co quan tham gia giãi quyêt TTHC 

Ghi 
chñ 

Ket quã/sãn pham 
• 

Thfr t 
cong vic Chtrc danh, vi  tn, ni dung cong vic 

Tho'i 
gian 
thirc 
hin 

Btr&c 1A 

Cong chüc cUa Phông Ni vi (Ban T chüc-Ni vii) t?i  B phn 
Tip nhn và Trá kt qua cüa cap huyn, thj xã, thành phô kiêm 
tra, hucng dan, tip then  h so, quét (scan) và km trtt h so din 
t1r, chuyên bO phn chuyên mon xü 1 h so. 

Y2 ngày 
lam vic 

- Giy tip nhn h so và hçn trã kt qua 
- Phiêu kiêm soát qua trinh giái quyt h so 
- H so cüa th chüc, cong dan 
- So theo dOi h so 

Btr&c 2A 
Cong chrc Phông NOi v11 (Ban T chüc-Ni vi) xem xét, thm 
tra, xü 1 h so 

18 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 
- so cüa t chirc, cong dan. 
- Lay kin các don vj có lien quan 
- Du thâo van ban trinh và kt qua TTHC 

Btr(rc 3A 
Lãnh dto Phông Ni vit (Ban T chüc-Ni vu) k van ban trInh 
và xác then (k tat) kt qua TTHC 

02 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giài quy& h so 
- ' kin các don vj Co lien quan 
- Van bàn trInh và Du thào K& qua TTHC 

Btryc 4A 
Van thu PhOng Ni vii (Ban To chüc-NOi v%i) chuyn h so qua 
cho Van phông huyn 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giài quyt h so 
- Van bàn trinh và dx tháo Kt qua TTHC 

Btr&c lB 
Van phOng huyn trInh Chü tjch UBND huyn phê duyt kt qua 
giài quy& TTHC 

02 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 
- Van bàn trInh và dir thâo K& qua TTHC 

Birc 2B 
Van thu Van phOng huyn thông báo Bô phn Tip nhn và Trà 
kt qua cüa huyn v kt qua TTHC dä có. 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giài quy& h so 
- Kt qua TTHC 

Btroc 3B 
Bô phn mOt  cua xác then trên phn mm mt cüa v kt qua 
TTHC dã có ti ti B ph.n mt cua; Thông báo cho Ca nliân, 
chüc dn nh.n kêt qua TTHC. 

Y2 ngày 
lam vic 

- Gi tir nhn h so và hçn trã kt qua 
- Phiêu kiem soát qua trInh giài quyt h so 
- Kt qua TTHC. 
- S theo dOi h so 

Tong thôi gian giãi quy& TTHC 25 ngày lam vic 
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1. Thu tiic cAp giAy phép thãnh 1p và cong nhan diu 1 Qu 
Thôi gian giãi quyêt: 40 ngày lam vic (Quylt djnh s 16/QD-UBND ngày 05/01/2017) 

./Quy trinh lan 1u9t theo thur tir turng co' quan tham gia giai quyet TTHC 

Ghi 
chü 

Kêt quã/sãn phâm Thur ttr 
cong vic Chfrc danh, vj trI, ni dung cong vic 

Thô'i 
gian 
thirc 
hin 

Bir&c 1A 

Cong chüc cüa Phông Ni vii (Ban T chrc-Ni vii) ti Bt) phan 
Tip than và Trá kt qua cüa cap huyn, thj xâ, thành ph kim 
tra, huâng dan, tip than  h so, quét (scan) và km trtt h so din 
tü, chuyn b phn chuyên mon xir l h so. 

'/2 ngày 
lam vic 

- GiAy tip nhan h so và hçn trâ kt qua 
- Phiu kim soát qua trInh giãi quy& h so 
- H so cüa t chüc, cong dan 
- S theo dOi h so 

Bur&c 2A 
Cong chirc PhOng Ni viii (Ban T chrc-Ni vii) xem xét, thAm 
tra, xü 1 h so 

30 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giái quyt h so 
- H so cüa t chirc, Cong dan. 
- LAy kin các don vj có lien quan 
- Du tháo van bàn trInh và kt qua TTHC 

Biro'c 3A Lanh do Phông Ni vi (Ban To chüc-Nii vu) k van bàn trInh 
và xác nhn (k tAt) kt qua TTHC 

03 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quy& h so 
- kin các don vj Co lien quan 
- Van bàn trInh và Du thâo K& qua TTHC 

Btróc 4A Van thu PhOng Ni viii (Ban T chirc-Ni v1i) chuyn h so qua 
cho Van phông huyn 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyt h so 
- Van ban trInh và di thão Kt qua TTHC 

Btr(rc lB Van phOng huyên trInh Chü tjch UBND huyn phê duyt kt qua 
giái quyt TTHC 

04 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trIth giái quyt h so 
- Van bàn trinh và dir tháo Kt qua TTHC 

Burc 2B Van thu Van phOng huyn thông báo B phan  Tip than và Trâ 
kt qua cüa huyn v kêt qua TTHC dä có. 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trith giái quyt h so 
- K& qua TTHC 

Btró'c 3B 
B( phn mt cüa xác than  trên phn mm mtt cua v k& qua 
TTHC d có t?i  tti Bô phn mt cua; Thông báo cho Ca nhân, t 
chirc dn nhan kêt qua TTHC. 

'/2 ngày 
lam vic 

- GiAy tip than h so và hn trâ kt qua 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giái quyt h so 
- K& qua TTHC. 
- S theo dOi hso 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 40 ngày lam vic 
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hü tiic: 
Thu tuc cong nhan thay di, b6 sung thành viên hOi  dông quân 1 Qu5. 

3. Thu tjc ctp lai giy phép thành 1p và cong than diu 1 Qu5 

14. Thu tuc cho phép Qu5 hot dng tth lai sau khi bj t?m  dInh chi hoat dng 

15. Thu tue d6i ten Qu 

16. Thu tiic Qu5 t1r giãi th 

17. Thu t11c thm ctjnh thành Ip don vj sir nghip cong 1p 

18. Thu tie thm djnh t6 chüc 1ti don vj s1r nghip cOng Ip 

19. Thu t%Ic thtm djnh giãi th don vj sir nghip cong 1p 
- Thè'i gian giãi quyêt: 15 ngày lam vic (Quyêt djnh so 16/QD-UBND ngày 05/01/2017) 

Quy trinh ln lurç't theo thir tur tung co' quan tham gia giãi quy& TTHC 

Ghi 
chñ 

Két quã/sãn pham Thir tur 
cong vic Chtrc danh, vj trI, ni dung cong vic 

Tho'i 
gian 
thurc 
hin 

Btró'c 1A 

Cong chüc cüa Phông Ni vi (Ban T chüc-Ni vi) ti B ph.n 
Tip than và Trã kt qua cUa cp huyn, thj xâ, thành phô kim 
tra, huàng dan, tip nhan h so, quét (scan) và lu'u trtr h so din 
tu, chuyên b phn chuyên mon xü l h so. 

V2 ngày 
lam vic 

- Giy tip nh.n h so và hn trá kt qua 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giãi quyt h so 
- so cüa t chüc, cOng dan 
- S theo dOi h so 

Brnrc 2A 
Cong chüc PhOng Ni vi (Ban T chüc-Ni vi) xem xét, thm 
tra, xü 1 h so 

09 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giãi quyt h so 
- H so cüa t chüc, cong dan. 
- Ly kin các don vj có lien quan 
- Du thão van bàn trIth và kt qua TTHC 

Btrorc 3A 
Lânh do Phông Ni vi (Ban Ti chüc-Ni vu) k van bàn trIth 
và xác than (k tat) k& qua TTHC 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giái quy& h so 
' kin các don vj có lien quan 
Van bàn trInh và Du thão Kt qua TTHC 

Biroc 4A 
Van thu Phàng Ni vigi (Ban To chüc-NOi vigi) chuyn h so qua 
cho Van phàng huy 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trIth giâi quyt h so 
- Van ban trIth và digr tháo K& qua TTHC 
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Van phOng huyn trInh ChU tjch UBND huyn phê duyt kt qua 
giãi quyêt TTHC 

02 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyêt ho so 
- Van bàn trinh và dir tháo Kêt qua TTHC 

Van thu Van phông huyn thông báo BO phn Tip nhn va Trã 
kêt qua cUa huyn ye kêt qua TTHC dA có. 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giài quy& h so 
- K& qua TTHC 

Buroc 3B 

A Bo phan mot cua xac than tren phan mem mot eisa ye ket qua 
TTHC da co tal tal Bo phan mot eisa; Thong bao cho ca than, to 
chuc den than ket qua TTHC. 

Y2 ngay 
•,. lam viec 

- Giy tip nhãn h so và hen trã kt qua 
. • • - Phieu kiem soat qua trrnh giai quyet ho so 

- Ket qua TTHC. 
- So theo doi ho so 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 15 ngày lam vic 

Nhóm thu tic: 

20. ThU tue thông báo m lap bi duOng v ton giáo theo quy djnh tti khoán 2 Diu 41 cUa Lut tin ngung, ton giáo. 
21 Thu tue thông bao dath muc hoat dông ton giao bô sung dôi vol to chuc co dia ban hoat dông o nhiêu xä thuôc môt huyên 
- Thôi han giãi quyêt: 10 ngày (Quyet djnh so 1669/QD-UBND ngày 26/6/2018) 

Quy trInh ln lirot theo thfr tiy tu'ng co quan tham gia giãi quyt TTHC 

Ghi 
chñ 

Kêt quã/sãn pham 
Thfr tur 

cong vic 
Chtrc danh, vj tn, ni dung cong vic 

Thôi 
gian 
thtrc 
hin 

Birac 1A 

COng chUc cUa PhOng Ni viii (Ban T chUc-NOi viii) ti Bo phn 
Tip thn và Trã kt qua cUa cap huyn, thj xã, thàth phô kiêm 
tra, huang din, tip nhn h so, quét (scan) và luu trtt h so din 
tU, chuyên b phn chuyên mon xU l h so. 

V2 ngày 
lam vic 

- Giy tip thn h soya hçn trã kt qua 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giái quyt h so 
- H so cUa t chi'ic, cong dan 
- S theo dOi h so 

Birac 2A 
Cong chirc PhOng Ni vi (Ban T chUc-Ni v%i) xem xét, thm 
tra, xU l h so 

06 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giai quyt h so 
H so cUa t chUc, cong dan. 
Dir thao van bàn trInh và kt qua TTHC 

Btr(rc 3A 
Länh dto Phông Ni vii (Ban Ti chUc-NOi vu) k van bàn trInh 
và xac thn (k tat) kt qua TTHC 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trith giai quyt h so 
- Van bàn trith và Dir thão Kt qua TTHC 

Bithc 4A Van thu Phong Ni vi (Ban T chUc-Ni viii) chuyn h so qua V2 ngày - Phiu kim soát qua trinh giâi quy& h so 
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\ cho Van phông huyn lam vic - Van ban trInh và dr thâo Kt qua TTHC 

:i 7 
Van phông huyn trInh Chü tjch UBND huyn phê duyt kt qua 
giãi quyêt TTHC 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyêt ho so 
- Van ban trInh và dr thão Kêt qua TTHC 

B'c 2B 
Van thu Van phông huyn thông báo BO phn Tip nhn và Trá 
kêt qua cüa huyn ye két qua TTHC dã có. 

V2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giái quy& h so 
- Kêt qua TTHC 

Btrtrc 3B 
Bo phan mot cua xac than tren phan mem mot cirn ye ket qua • . -, 
TTHC da co tal tai Bo phan mot cua; Thong bao cho ca than, to 
chuc den than ket qua TTHC. 

V2 ngay 
lam viec 

- Giy tip than h so va hen trá kt qua 
• 

- Phieu kiem soat qua trrnh giai quyet ho so 
- Ket qua TTHC. 
- So theo doi ho so 

Tong thôi gian giãi quy& TTHC 10 ngày lam vic 

Nhóm thu tuc: 
22. ThU tic thông báo danh miic hot dông ton giáo di vâi t chUc Co dja bàn hott dng ton giáo 6 nhiêu xä thuc môt huyn. 
23. ThU t%lc thông báo to chUc hi nghj thu&ng niên cUa tO ChÜC ton giáo, tO chUc ton giáo trijc thuOc  CO dja bàn hot dng & mt huyn 
- Thôi hin giãi quyt: 07 ngày (Quyet djnh s 1669/QD-UBND ngày 26/6/2018) 

Quy trInh lan 1trt theo thtr tir tirng co quan tham gia giãi quyt TTHC 

Ghi 
chü Kêt quã/sãn pham Thir tir 

cong vic Churc danh, vj trI, ni dung cong 

Thôi 
gian 
thrc 
hin 

Buroc 1A 

Cong chUc cUa PhOng Ni vi (Ban T chUc-Ni vi) tai  B phn 
Tip thn và Trã kt qua cUa cap huyn, thj xã, thành pM kim 
tra, huàng dan, tip then M so, quét (scan) và liru trtt M so din 
tCr, chuyên b phn chuyên mon th l M 

V2 ngày 
lam vic 

- Giy tip nhn h so và hçn trã kt qua 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giãi quyêt ho so 
- so cUa t chIrc, cong dan 
- So theo dOi M so 

Bir&c 2A 
Cong chUc Phông Ni vii (Ban T chcrc-Ni viii) xem xét, thAm 
tra, xU l M so 

3,5 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giái quyt M so 
- H so cUa t chUc, cong dan. 
- Ly kin các don vj có lien quan 
- Dir thâo van bàn trInh và kt qua TTHC 

Biro'c 3A Lath dto Phông Ni vii (Ban T chUc-Ni vu) k van ban trIth V2 ngày - Phiu kim soát qua trinh giai quyt M so 
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r\ 
và xác nhn (k tat) kt qua TTHC lam vic - ' kin các don vj có lien quan 

- Van bàn trInh Va Dutháo Két quãTTHC 

'A  - 
Van thu Phông Ni vii (Ban T chirc-Ni vii) chuyn h so qua 
cho Van phOng huyn 

V2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trmnh giái quyt h so 
- Van bàn trInh va dir thão Kt qua TTHC 

ó'c lB Van phong huyn trInh ChU tjch UBNID huyn phê duyt kt qua 
giái quyt TTHC 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 
- Van bàn trinh và dir tháo Kt qua TTHC 

Bithc2B Van thu Van phông huyn thông báo B phn Tip nhn và Trã 
kt qua cüa huyn v k& qua TTHC dà có. 

1/2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giài quyt h so 
- Kêt qua TTHC 

Btró'c 3B 
Bô phn mt cira xác nhn trên phn mm mOt  cüa v kt qua 
TTHC dã có ti tai  B phn mt cira; Thông báo cho Ca than, 

chirc dn nhn kt qua TTHC. 

V2 ngày 
lam vic 

- Giy tip nh.n h so và hçn trã kt qua 
- Phiêu kiêm soát qua trinh giái quyêt h so 
- Kt qua TTHC. 
- S theo dOi h so 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 07 ngày lam vic 

A:. 

Nhóm thu tiic: 

24. Thu tic d nghj t chrc di hôi cüa th chIrc ton giáo, t chrc ton giáo trrc thuOc,  t6 chüc duçvc cp chüng nhn däng k hot dng 
ton giáo Co dja bàn hoat dng & mt huyn. 

25. Thu tic d nghj M chüc cuc lê ngoài co sâ ton giáo, dja dim hqp pháp dã däng k cO quy mô t chrc môt huyn. 

26. ThU tiic d nghj giãng do ngoài dja bàn phi,i trách, co sâ ton giáo, dja dim hçp pháp dà däng k cO quy mô th chrc i mt huyn. 

- Thô'i hin giãi quyêt: 25 ngày (Quyet djnh s 1669/QD-UBND ngày 26/6/2018) 

Quy trInh 1n lut theo thfr tiy tfrng co' quan tham gia giãi quyt TTHC 

Ghi 
chit Ket quã/sãn phâm Thu tV 

cong vic Chirc danh, vj trI, ni dung cong vic 

Thô'i 
gian 
thyc 
hin 

Btrc lÀ 

Cong chUc cUa Phông Ni vt (Ban T chUc-Ni vi) ti B phn 
Tip nh.n và Tra kt qua cUa cap huyn, thj xã, thành ph kim 
tra, huâng dan, tip nhân h so, quét (scan) và luu trtt h so din 
tCr, chuyên b phn chuyên mon xU l h so. 

V2 ngày 
lam vic 

- Giy tip nhn h so và hn tra k& qua 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giài quyt h so 
- H so cUa t chüc, Cong dan 
- S theo dOi h so 
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Cong chirc Phông Ni vii (Ban To chüc-NOi vi) xem xét, thm 
tra, xir 1 h so 18 ngày 

- Phiu kim soát qua trmnh giái quyt h so 
- Ho so cüa to chrc, cong dan. 
- Ly kin các don vj Co lien quan 
- Dir tháo van bàn trInh và k& qua TTHC 

Lânh dao  Phông Ni vii (Ban T chrc-NOi vu) k van bàn trInh 
và xác nhn (k tat) kt qua TTHC 01 ngày 

- Phiu kim soát qua trinh giãi quyt h so 
- ' kin các dcm vj có lien quan 
- Van bàn trinh và Du thâo Kt qua TTHC 

Blthc 44 
VAn thu Phông Ni vii (Ban T chirc-Ni vi1) chuyn h so qua 
cho Van phông huyn 

01 ngày 
- Phiu kim soát qua trInh giài quy& h so 
- Van bàn trinh và dir tháo Kt qua TTHC 

Btroc lB Van phông huyn trInh Chit tjch UBND huyn phê duyt k& qua 
giái quyt TTHC 03 ngay - Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 

- Van bàn trInh và dr tháo Kêt qua TTHC 

Bircrc 2B VAn thu VAn phông huyn thông báo Bô phn Tip nh.n và Trâ 
kt qua cita huyn ye kêt qua TTHC dã có. 

01 ngày 
- Phiu kim soát qua trInh giài quyt h so 
- Kt qua TTHC 

Bu*c 3B 
Bô phn mt cira xác nhn trên phn mm mOt  cita v kt qua 
TTHC dA có tai tai B phn mt cita; Thông báo cho cA nhân, 
chitc dn nhn kt qua TTHC. 

V2 ngày 
lam vic 

- Giy tip nhn h so và hçn trã kt qua 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giái quy& h so 
- Kt qua TTHC. 
- So theo dOi h so 

Tong th&i gian giAi quyt TTHC 25 ngày 

27. Thu t%lc thông báo t chirc quyên gop ngoài dja bàn mt xA nhimg trong dja bàn mt huyn, qun, thj xA, thành ph thuctinh, 
thành ph thuc thành ph trrc thue trung uong cita co si tin nguO'ng, th chirc ton giáo, t6 chirc ton giáo trirc thuOc. 

- Thô'i h,n giãi quyt: 05 ngày (Quyét djnh sd 1669/QD-UBND ngày 26/6/ 2018) 

Quy trinh 1n hrqt theo thir ti,r tu'ng co quan tham gia giAi quyt TTHC 

Ghi 
chit Kêt quã/sãn pham Thir tir 

cong vic Chirc danh, vj trI, ni dung cong 

Thoi 
g 
thçrc 
hin 

Btrc 14 Cong chitc cita Phông Ni vit (Ban T chitc-Ni v11) tai B phn 
Tip nhn và Trá kt qua cita cap huyn, thj xA, thAnh ph kim /'2 ngày - Giy tip nhn h so và hçn trà k& qua 

- Phiêu kiêm soát qua trInh giãi quyêt h so 
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tra, huàng dan, tip then h so, quét (scan) và luu trU h so din 
tir, chuyn b phn chuyên mon xir 1 h so. 

- H so cüa t cht'rc, cong dan 
- S theo dOi h so 

A 

) 

Cong chüc PhOng Ni vi (Ban T chüc-Ni vii) xem xét, th.m 
tra, xr 1 h SO 

1,5 ngày 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giãi quyêt ho so 
- H so cüa t chüc, cong dan. 
- Dr thào van bàn trInh và kt qua TTHC 

Bir&c 3A Lãnh dao  Phông Ni vci  (Ban T chrc-Ni vu) k v.n ban trInh 
va xác nhn (k tat) kt qua TTHC '/'2 ngày 

- Phiêu kim soát qua trinh giái quyêt ho so 
- Van bàn trInh và Du thão K& qua TTHC 

Btthc 4A 
Van thu Phông NOi  vi (Ban T chrc-Ni v) chuyn h so qua 
cho Van phông huyn ngày 

- Phiu kim soát qua trInh giâi quyêt ho so 
- Van bàn trinh và du thão Kt qua TTHC 

Bithc lB 
Van phOng huyn trInh Chü tjch UBND huyn phê duyt kt qua 
giãi quyt TTHC 01 ngày 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quy& h so 
- Van bàn trInh và d? thão Kt qua TTHC 

Btrcrc 2B 
Van thu Van phông huyn thông báo Bô phn Tip nhn và Trá 
k& qua cüa huyn v kêt qua TTHC dà Co. 

'/2 ngày 
- Phiu kim soát qua trInh giâi quyt h so 
- Kt qua TTHC 

Btrrc 3B 
B phn mt cüa xac nhn trên phn mm mt cira v kt qua 
TTHC dA có ti ti B phn mOt  cra; Thông báo cho cá nhân, th 
chirc dn nhn kêt qua TTHC. 

V2 ngày 

Giy tip than h so và hn trã kt qua 
= Phiêu kiêm Soát qua trInh giái quyêt h so 
= K& qua TTHC. 

S theo dOi h so 

Tong thô'i gian giãi quy& TTHC 05 ngày 

Nhóm thu tiuc: 
28. Thu tuc tang Giy khen cüa Chü tjch LTBND cp huyn v thành tIch thire hin thim vi chInh trj. 
29. Thu tiic tang Giy khen cüa Chü tjch UBND c.p huyn v thành tIch thi dua theo dçxt, chuyên d. 
30. ThU tiic  ttng Giy khen cUa ChU tjch UBND cp huyn v khen thuâng di ngoi. 
- Thôi hn giãi quyt: 20 ngày lam vic (Quylt djnh s 2876/QD-UBND ngày 15/10/2018) 

Quy trInh ln ltrçrt theo thfr tir tUng cv quan tham gia giãi quyt TTHC 

Ghi 
ché Kêt quã/sãn phm Thu tir 

cong vic Chfrc danh, v trI, ni dung cong vic 

Thôi 
gian 
thirc 
hin 
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Cong chirc cUa Phông Ni vçi (Ban T chirc-Ni vi) tai  B phn 
Tip nhn và Trã kêt qua cUa cap huyn, thj x, thành phô kiêm 
tra, hung dan, tip nhn h so, quét (scan) và luu trct h so din 
tCr, chuyên b ph.n chuyên mon xr 1 h so. 

V2 ngày 
lam vic 

- Giy tip nhn h so và hn trá k& qua 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giãi quyêt ho so 
- H so cUa t chrc, cong dan 
- So theo dOi h so 

2A Cong chrc PhOng Ni vii (Ban T chüc-Ni v1i) xem xét, thm 
tra, xü l h SO 

15 ngày 
lam V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h6 so 
- H so cUa t chüc, cong dan. 
- Dr tháo van bàn trInh và kt qua TTHC 

Btrorc 3A Lânh dao Phông Ni vli (Ban T chirc-Ni vu) k van bàn trInh 
và xác then  (k t&t) kt qua TTHC 

01 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giâi quy& h6 so 
- Van bàn trInh và Du tháo Kt qua TTHC 

Btr&c 4A Van thu Phông Ni vi (Ban T chüc-Ni vii) chuyn h so qua 
cho Van phông huyn 

'/2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt M so 
- Van bàn trInh và dir tháo Kt qua TTHC 

Btr&c lB Van phông huyn trInh Chü tjch UBND huyn phê duyt kt qua 
giài quy& TTHC 

02 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giai quy& h so 
- Van ban trInh và dir thão Kêt qua TTHC 

Btrvc2B Van thu Van phông huyn thông báo Bô phn Tip nhn và Trá 
két qua cüa huyn v kêt qua TTHC dä có. 

V2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 
- Kt qua TTHC 

Btthc 3B 
Bô ph.n mt cira xác nhn trén phAn mm mt cira v kt qua 
TTHC dä CO ti ti B phn mt tha; Thông báo cho cá niian, 
chic dn nhn kêt qua TTHC. 

V2 ngày 
lam vic 

- Giy tip nhn h so và hçn trã k& qua 
- Phiêu kiêm soát qua trinh giai quy& h so 
- K& qua TTHC. 
- SO theo dOi h so 

Tong thô'i gian giãi quyt TTHC 20 ngày lam vic 

31. Thu tijc tang Giy khen cüa Chü tjch UBND cp huyn v thành tIch dot xut. 
- Thou han giái quyêt: 06 ngày lam vic ('Quyêt djnh so 2876/QD-UBND ngày 15/10/2018,) 

Quy trInh ln lurqt theo thfr tur tOng c0 quan tham gia giãi quy& TTHC 

Ghi 
chO Két quã/sãn phm ThIrttr 

cong vic Chuc danh, vj trI, ni dung cong * 

ThOi 
gian 
thic 
hiên 

Birc 1A Cong chüc cOa PhOng Ni vi (Ban T chüc-Ni v%i) tai  B phn 
Tip nhn và Tra kt qua cUa cap huyn, thj xä, thành phô kiêm 

'/2 ngày 
lam vic 

- Giy tiêp nhn ho soya hçn trã kêt qua 

- Phiêu kiêm soát qua trInh giãi quyêt h so 
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\ tra, huàng din, tip then  h so, quét (scan) và km trEt h so din 
tü, chuyên b phn chuyên mon xü 1 ho so. 

- H so cüa t6 chrc, cong dan 
- s6 theo dOi h so 

2A 
Cong chirc PhOng Ni vit (Ban To chüc-Ni vii) xem xét, thâm 
tra, x 1 h SO 

2,5 ngày 
lam V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 
H o cüa t chirc, cong dan. 

= D thão van ban trInh và kt qua TTHC 

B!thc 3A Länh do PhOng Ni vi (Ban T chüc-Ni vu) k van ban trInh 
và xác nhtn (k tat) kt qua TTHC 

V2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyêt ho so 
- VAn ban trInh vA Dir thAo Kt qua TTHC 

Btrorc 4A 
VAn thu Phông Ni vii (Ban T chüc-Ni v%i) chuyn h so qua 
cho VAn phông huyn 

V2 ngày 
lAm vic 

- Phiêu kim soát qua trInh giAi quyêt ho so 
- VAn bAn trInh và dir thAo Kt quA TTHC 

Btthc lB 
VAn phông huyn trinh ChU tjch UBND huyn phê duyt kt quA 
giAi quyt TTHC 

01 ngày 
lAm vic 

- Phiu kim soát quA trinh giAi quyêt ho so 
- VAn bAn trInh và dr thAo K& quA TTHC 

Blthc 2B 
VAn thu VAn phông huyn thông báo B phn Tip nhan  và TrA 
kt quA cUa huyn ye kêt quA TTHC da có. 

V2 ngày 
lAm vic 

- Phiu kim soAt quA trInh giAi quyêt ho so 
- Kt quA TTHC 

Btroc 3B 
B phn mt cra xAc nhn trên phri mm mt cCra v kt quA 
TTHC dA có tai tai Bô phn mOt  cüa; Thông báo cho cá nhân, tO 
chirc dn nhan k& quA TTHC. 

V2 ngày 
lAm vic 

- Giy tip nhân h so và hçn trA kt quA 
- Phiêu kiêm soAt quA trinh giAi quyêt h so 
- Kt quA TTHC. 
- So theo dOi h so 

Tong thôi gian giãi quy& TTHC 06 ngày lam vic 

32. Thu tiic tang Giy khen cüa Chü tjch LJBND cp huyn v khen thu0ng cho gia dinh 
- Thôi hin giAi quyêt: 10 ngày lam vic (Quyet djnh so 2876/QD-UBND ngày 15/10/2O18) 

Quy trinh lan lirçrt theo thir tii ttrng co quan tham gia giãi quy& TTHC 

Ghi 
chñ 

Ket quA/sAn pham Thu tir 
cong vic Chtrc danh, v trI, ni dung cong vic 

Thôi 
gian 
thiyc 
hin 

Biréc 1A 
Cong chüc cüa Phông Ni viii (Ban T chüc-NOi vi) tai  B phan 
Tip nhan và TrA k& quA cUa cap huyn, thj xA, thành phô kiêm 
tra, huâng dan, tip than h so, quét (scan) và km trC h so din 

/'2 ngày 
lAm viêc 

- Giây tiêp nhan h so vA hçn trA kêt quA 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giAi quyêt h so 
- H so cüa t chirc, cOng dAn 
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tl, chuyn b phn chuyên mon xü 1 h so. - S theo dOi h so 

Cong chCrc Phông NOi  vii (Ban T chüc-NOi vii) xem xét, thm 
tra, xir l h SO 

05 ngày 
lain V1C 

- Phiu kim soát qua trInh giài quy& h so 
H so cüa t chrc, Cong dan. 
Di,r thào van bàn trInh và kt qua TTHC 

Lânh do Phông Ni viii (Ban T chirc-Ni vu) k van bàn trinh 
và xác nhin (k tat) kt qua TTHC 

01 ngày 
lam vic 

- Phiêu kiêm soát qua trInh giãi quy& ho so 
- Van bàn trinh và Dix tháo Kt qua TTHC 

Btroc 44 
Van thu Phông Ni vi (Ban T chüc-Ni vii) chuyn h so qua 
cho Van phàng huyn 

Y2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quy& h so 
- Van bàn trinh và dir thão Kt qua TTHC 

Btthc lB 
Van phông huyn trInh ChU tjch UBND huyn phê duyt kt qua 
giài quyt TTHC 

02 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quyêt ho so 
- Van bàn trInh và dr thâo K& qua TTHC 

Btnvc 2B 
Van thu Van phông huyn thông báo BO phn Tip nhn và Trà 
kt qua cüa huyn v kêt qua TTHC dä Co. 

V2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giãi quy& ho so 
- Kt qua TTHC 

Biroc 33 
B phn mOt  cira xác nhn trên phn mm mOt  cüa v kt qua 
TTHC dà có ti tai BO phn mt ci:ra; Thông báo cho cá 
chüc dn nhn k& qua TTHC. 

V2 ngày 
lam vic 

- GiAy tip nhân h so và hn trã k& qua 
- Phiêu kiêm soát qua trinh giài quyêt h so 
- Kt qua TTHC. 
- SôtheodOihso 

Tong thèi gian giãi quyt TTHC 10 ngày lam vic 

Nhóm thu tiic: 
33. Thu tic ttng danh hiu Tp th lao dng tiên tin 
34. Thu tic tang danh hiu Chin si thi dua co s 
35. Thu tic tng danh hiu Lao dng tiên tin 
- Thôi hin giãi quyêt: 20 ngày lam vic (Quyê't djnh s 2876/QD-UBND ngày 15/10/2018) 

Quy trInh 1n hrçrt theo thu tuy tu'ng co quan tham gia giãi quyt TTHC 

Ghi 
chü 

Ket quà/sãn pham Thu 
cong vic Chtrc danh, vj trI, ni dung cong vic 

Thoi 
gian 
thiyc 
hin 

Bithc lÀ. Cong chüc cüa PhOng Ni vii (Ban T churc-Ni v%i) ti B phn V2 ngày - GiAy tip nhn h so và hçn trã kt qua 

13 



) Tip than và Trã kt qua cüa cp huyn, thj xä, thành ph kim 
tra, hung dan, tiëp nhn ho so, quét (scan) và km trCt ho so din 
tCr, chuyên bô phn chuyên mon xir l h so. 

lam viêc - Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 
- Ho so cUa to chüc, cong dan 
- So theo dOi h so 

c 2A 
Cong chrc PhOng NOi  viii (Ban To chüc-Ni vii) xem xét, thâm 
tra, xü 1 h so 

15 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giâi quy& h6  so 
- H so cüa t chcrc, cong dan. 
- Biên bàn hop HOi  dMg TDKT 
- Dir thão van bàn trInh và kt qua TTHC 

Btr(rc3A 
Lânh dao Phong Ni v11 (Ban T chirc-Ni vu) k van bàn trinh 
va xac nh.n (k tat) kt qua TTHC 

01 ngày 
lam viêc 

- Phiu kim soát qua trinh giái quyt h so 
- Van bàn trInh và Du tháo Kt qua TTHC 

Btroc4A 
Van thu PhOng NOi  vi (Ban T chrc-Ni vi) chuyn h so qua 
cho Van phOng huyn 

Y2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giái quyt ho so 
- Van bàn trinh và dir thão Kt qua TTHC 

Btrtyc lB 
Van phông huyn trinh Chü tjch LJBND huyn phê duyt kt qua 
giãi quy& TTHC. 

02 ngây 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trinh giãi quyt h so 
- Van bàn trinh và du thão Kêt qua TTHC 

Bithc2B Van thu Van phOng huyn thông báo B phn Tip nhn và Trã 
kêt qua cüa huyn v kêt qua TTHC dã Co. 

V2 ngày 
lam vic 

- Phiu kim soát qua trInh giái quyt h so 
- Kt qua TTHC 

Btr&c 3B 
Bô phn mOt  cira xác nhn trên phn mm mt cira v kt qua 
TTHC dã cO ti ti B phn mt cra; Thông báo cho cá nhân, 
chrc dn nhn kêt qua TTHC. 

V2 ngày 
lam vic 

- Giy tip nhn h6 so và hçn trá kt qua 
- Phiêu kiêm soát qua trinh giâi quy& h so 
- Kt qua TTHC 
- SO theo dOi h so 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 20 ngày lam vic 
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