UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA VONG TAU Poc lap — Tw do — hanh phiic
sé: H0 /QD-UBND Ba Ria — Viing Tau, ngay A9 thdng % ndm 2020
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi b trong gidi quyet thu tuc hanh chinh
linh vire Ni vu thudc thaim quyén giai quyét cia UBND cap huyén
trén dia ban tinh Ba Ria-Viing Tau.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA — VONG TAU
Can ct Luét T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 ndm 2015;

Cén clir Nghi dinh sd 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nim 2018 cua
Chinh pht vé thuc hién co ché mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;

Can ct thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B§ truéng, Chu nhiém Vén phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét s& quy
dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phti v& thuc hién co ché mot ciia, mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Xét @& nghi ctia Giam ddc So N01 vu tai to trinh s6.404../TTr-SNV ngay
02. thang J..nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1: Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 35 (ba muoi lim) quy trinh
ndi bo trong giai quyet thi tuc hanh chinh linh vuc N6i vu thudc thdm quyén
giai quyét cia UBND cép huyén trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.

Piéu 2: S& Noi vu c6 trach nhiém cha tri phéi hop véi UBND cép huyén
1ap Danh sach ding ky tai khoan cho can bg, cong chirc, vién chiic dugc phén
cong thuc hién cac bude xir ly cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban
hanh kém theo Quyet dinh nay, giii Van phong UBND tinh, S¢ Théng tin va
Truyen thong dé thiét 1ap cAu hinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phén
mém cta Hé théng thong tin mét ctra dién tir ctia tinh theo quy dinh.

Pidu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4: Chanh Vén phong UBND tinh, Giam dbc S& Noi vy, Giam dde
S¢ Thong tin va Truyén thong, Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd va
céc td chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 4;

- Cuc kiém soat TTHC — Vin phong Chinh phi;
- Véan phong UBND tinh,

- S& Théng tin va Truyén Thong;

- Trung tdm Cdng bao — Tin hoc;

- Luu: VT.NC — KSTTHCZ(/

“fran Van Tuin



PHU LUC
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC NQI VU
UQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TiNH BA RIA — VONG TAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 220 /OD-UBND ngay 49/.3./2020 ciia Chii tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau)

u tuc cong nhan Ban van dong thanh lap Hoi.

2. Thi tuc thanh 1ap Hoi.

3. Tha tuc phé duyét Diéu 18 Hbi.

4. Thu tuc chia, tach, sap nhap, hop nhat Hoi.
5. Thu tuc Hoi tir giai thé.

6. Thii tuc d6i tén Hoi.

7. Thu tuc cong nhin Quy du didu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi déng quan Iy Quy
8. Thu tuc thay ddi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (stra dbi, bd sung) Quy.
9. Tha tuc hop nhit, s’ép nhdp, chia, tich Quy ) )
- Thoi gian gidi quyet: 30 ngay lam viéc (Quyét dinh so 16/QD-UBND ngay 05/01/2017)

Quy trinh lan lwgt theo thit tw tirmg co’ quan tham gia giai quyét TTHC

el i Két qua/san pha
Thir tu . . gz e x - gian chu ¢t qua/san pham
2 e Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc thue
hién )
Cong chirc cua Phong Noi vu (Ban T chirc-Nbi vu) tai Bo phén - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
. Tiép nhan va Tra ket qua cua cap huyén, thi xa, thanh pho kiém Y2 ngay - Phi€u ki€m soat qua trinh giai quyéet ho so
Budéc 1A % A A - " a
tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix hd so dién | lam viéc - HO so cua to chire, cong dan
tir, chuyén bd phén chuyén mén xir Iy hd so. - S6 theo dbi ho so
- Phiéu kiém soat qu trinh giai quyet ho so
y Cong chirc Phong Noi vu (Ban To6 chirc-N9i vu) xem xét, tham 23 ngay - HO so cua to chure, cong dan.
Bwéc 2A v ik x - £ naik A
tra, xur ly ho so lam viéc - Lay y kién céc don vi ¢6 li€n quan

- Dy théo vin ban trinh va két qua TTHC




- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Lénh dao Phong N6i vu (Ban T chirc-N6i vu) ky vin ban trinh 02 ngay R S e EEER
va xéc nhén (ky tht) két qua TTHC lam viée ~ % et ceacomg ot D
j j - Vén ban trinh va Dy thao Két qua TTHC
Vin thu Phong Nbdi vu (Ban T4 chirc-N6i vu) chuyén hd so qua 01 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
cho Vin phong huyén. 1am viéc - Vin ban trinh va du thao Két qua TTHC
Vin phong huyén trinh Chu tich UBND huyén phé duyét két qua | 02 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
giai quyét TTHC 1am viéc - Vin ban trinh va dy thao Két qua TTHC
Buge 25 | VA0 thu Van phong huyén thong bso Bo phan Tiépnhanva Tra | 01 ngay - Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét ho so
két qua cia huyén vé két qua TTHC da c6. lam viéc - Két qua TTHC
B6 phin mdt cira x4c nhan trén phan mém mat cira vé két qua i 1, no : }()}Ill?g ti(e-%;h::é:lolfgt‘r’iﬁeni ;ira Eetétq;llg S
Budre 3B | TTHC da 6 tai tai B phan mot cira; Thong bao cho c4 nhan, té | . "85 i q glatquy
am viéc - Két qua TTHC.

chirc ¢én nhan két qua TTHC.

- S theo doi hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




~& 10. Thii tuc bao c4o t6 chirc Pai hoi nhiém ky, Dai hoi bat thudng ciia Hoi.

hoi gian giai quyét: 25 ngay lam viée (Quyét dinh s6 16/QP-UBND ngay 05/01/2017)

< 'Quy trinh lan lwot theo thit tw timg co quan tham gia giai quyét TTHC
[ Théi | Ghi g oz
. i . Keét qua/san pham
Thir tu v . r x - gian chu
A on Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc thuce
hién ] i
Cong chuc cua Phong Noi vu (Ban T6 chire-N6i vu) tai B6 phan - Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
. Ti€p nhan va Tra ket qua cua cap huyén, thi x4, thanh pho kiém Y2 ngay - Phiéu ki€ém soét qua trinh giai quyét ho so
Buéc 1A " e A g X » " i T8 e n . ‘A A Y e ~
tra, hudéng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién | lam viéc - HO so cia t6 chire, cong dan
tir, chuyén bd phan chuyén mon xir 1y ho so. - SO theo ddi ho so
] i - Phi€u kiém sodt qua trinh giai quyét ho so
. Cong chic Phong Noi vu (Ban T6 chire-NG§i vu) xem xét, tham 18 ngay - HO so cua to chuce, cong dan.
Buéc 2A %A L " s £ pyak. g w b Y
tra, xtr ly ho so lam viéc - Lay y kién cac don vi ¢6 lién quan
- Du thao vén ban trinh va két qué T,THC
. Lénh dao Phong N6i vu (Ban T6 chirc-Noi vu) ky vin ban trinh 02 ngay ) Prhle.l;l klefm 300 qua tr.1£1h SUAY QUEI3Ie 50
Bude 3A | va xdc nhan (ky 146) két qua TTHC lam viéc = i ol fom. 1 a6 (Ll din
LI q - - Vin ban trinh va Dy thao Két qua TTHC
Buéc 4A Vin thu Phong N6i vu (Ban T6 chire-Noi vu) chuyén ho so qua 01 ngay - Phicu ki€m soat qua trinh giai quyet ho so
cho Vin phong huyén lam viéc - Van ban trinh va dy thdo Két qua TTHC
Buée 1B Vian phong huyén trinh Chua tich UBND huyén phé duyét két qua | 02 ngay - Phi€u ki€m soat qua trinh giai quyet ho so
giai quyet TTHC lam viéc - Van ban trinh va du thao Két qua TTHC
Buéc 2B Vén thu Van phong huyén thong bao B6 phén Tiép nhén va Tra 01 ngay - Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so
két qua ctia huyén ve ket qua TTHC da co. lam viéc - Két qua TTHC
B( phdn mot cira xéc nhin trén phin mém mot cia vikét qua |, ] gﬁfzutllfg;hg?"lf: t:;ﬁefi e lljethﬁi "
Buéc 3B | TTHC di c6 tai tai BO phan mot cira; Thong béo cho cé nhan, t§ | .- "84 i q glal quy
o ik SSE lam viéc - Két qua TTHC.
churc dén nhén két qua TTHC. 2 M
- SO theo dbi ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay lam vigc




. R )
AN k’-'fy‘; " "
A o/j Quy trinh lan lwgt theo thir tw tirng co' quan tham gia gidi quyet TTHC

1. Thii tuc cp gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& Quy
. Thoi gian giai quyét: 40 ngay 1am viéc (Quyét dinh sé 16/OD-UBND ngay 05/01/2017 )

ny,

p

chirc dén nhan két qua TTHC.

Thoi | Ghi K&t qua/sin pha
Thi tw ) B . gian | chd sk el
a o Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc thue
, hién R ,
Cong chirc cia Phong Noi vu (Ban T6 chire-N6i vu) tai B phén - Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua
p Ti€p nhan va Tra két qua cda cap huyén, thi xa, thanh phd kiém 15 ngay - Phiéu kiém soat qué trinh gii quyet ho so
Buéc 1A y X .k K o % ” " - - 5 - X PRI T
tra, hu'ogg dan, tieép nhan ho so, quét (scgn) va luu trir ho so dién | 1am viéc - Hp SO cua to ghuc, cong dan
tir, chuyen by phan chuyén mon xir 1y ho so. - SO theo d6i ho so
i ] - Phi€u ki€m so0ét qua trinh giai quyet ho so
. Cong chirc Phong N6i vu (Ban T6 chire-N6i vu) xem xét, tham 30 ngay - HO so cua to chirc, cong dan.
Budc 2A Pres S Ea £ dsk o o - Awn
tra, xur ly ho so lam viéc - Lay y kieén cac don vi ¢6 lién quan
- Dy thdo van ban trinh va két qua TTHC
, Lanh dao Phong Néi vu (Ban T4 chirc-N6i vu) k¥ vin ban trinh | 03 ngay EHATSICRTOR QUG AL QUL So
Buwde 34 | 3 xsc nhan (ky tht) két qua TTHC am viéc Pl b el e
; q ; - Viin bén trinh va Dy thao Két qui TTHC
Buéc 4A Vin thu Phong Noi vu (Ban T6 chirc-Ndi vu) chuyén hé so qua 01 ngay - Phi€u kieém soat qua trinh giai quy®t ho so
cho Vin phong huyén lam viéc - Van ban trinh va dyu thdo Két qua TTHC
Buéc 1B Vién phong huyén trinh Chu tich UBND huyén phé duyét két qua | 04 ngay - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
giai quyet TTHC lam viéc - Vin ban trinh va du thdo Két qua TTHC
Buée 2B Vén thu Véan phong huyén thong bao B phén Tiép nhéan va Tra 01 ngay - Phjéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so
ket qua cua huyén ve ket qua TTHC da cé. lam viéc - Két qua TTHC
B phén mét clra x4c nhén trén phz‘?m mém mdt cira vé két qua Y, nod : gﬁ?gutfgghg?oﬁgt:ﬁ@?ga llje'étqﬁg -
Buwéce 3B | TTHC d4 c6 tai tai BO phan mét cira; Thong bao cho ca nhan, to 2 & ?I 7 - d glar quy
lam viéc - Keét qua TTHC.

- S theo ddi hd so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay lam viéc




16. Tha tuc Quy tir giai thé
17. Thu tuc thdm dinh thanh lap don vi su nghiép cong 1ap

18. Thu tuc thdm dinh t6 chirc lai don vi su nghiép cong 1ap

19. Thu tyc thim dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap
- Thoi gian gidi quyet: 15 ngay lam viéc (Quyét dinh so 16/QP-UBND ngay 05/01/2017)

14. Thu tuc cho phép Qu¥ hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
15. Tha tuc ddi tén Quy

Quy trinh lan lwot theo thit tw tirng co’ quan tham gia gidi quyét TTHC

Thoi Ghi £ o g 2 Z
. : " Ket qui/san pham
Thir ty . A a - gian chu
A i Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc : thue
, hién . ,
Cong churc cia Phong Noi vu (Ban T6 chire-N6i vu) tai B4 phén - Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua
. Ti€p nhén va Tra két qua cta cap huyén, thi xa, thanh phd kiém Y2 ngay - Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
Buéc 1A , XX A 1A . \ ~ 1A i \ . A S R ~
tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién | lam viée - HO so cua to chire, cong dén
t, chuyén by phén chuyén moén xir ly ho so. - SO theo d6i ho so
] - PhiCu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. Cong chirc Phong N6i vu (Ban To6 chirc-N6i vu) xem xét, tham 09 ngay - HO so cta to chic, cong dan.
Budc 2A AP < o £ wa ek o o
tra, xtr ly ho so lam viéc - Lay y kién cac don vi c6 lién quan
- Dy théo van ban trinh va két qua TTHC
. Linh dao Phong Néi vu (Ban T chirc-Ndi vu) ky van ban trinh | 01 ngay ~Ehicw kisin sodt.qud inh giét quyet b 8o
Buoe 3A 1 va xdc nhan (ky tat) két qua TTHC lam viéc = it cge hom v 56 Hea Uil
: q : - Viin ban trinh va Dy thao Két qua TTHC
Buéc 4A Van thu Phong Noi vu (Ban T6 chirc-Noi vu) chuyén ho so qua 01 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
cho Vin phong huyén lam viéc - Van ban trinh va dy thdo Két qua TTHC




Vin phong huyén trinh Chii tich UBND huyén phé duyét két qua | 02 ngay - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
gidi quyet TTHC lam viéc - Vin ban trinh va du thao Két qua TTHC
Vin thu Vin phong huyén thong béo Bo phan Tiép nhén va Tra | 01 ngay - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
két qua cua huyén ve két qua TTHC da co. lam viéc - Két qua TTHC
B phan mot clra x4c nhén trén phan mém mot cira vé két qua y i Glay tlep nhdn b so va hen tré ket e

Y2 ngay - Phiéu kidm soét qu4 trinh giai quyét ho so
TTHC d4 c6 tai tai BO phan mot cira; Thong béo cho c4 nhan, t& M-

lam viéc - Két qua TTHC.

chirc dén nhéan két qua TTHC.

- S theo ddi hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Nhoém thi tuc:

20. Thu tuc thong bio mé 16p bdi dudng vé tén gido theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 cta Luét tin ngudng, ton giao.
21. Thu tyc théng bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi vai td chirc c6 dia ban hoat dong & nhiéu x3 thudc mot huyén
- Thoi han giai quyét: 10 ngay (Quyét dinh s6 1669/QP-UBND ngay 26/6/2018)

Quy trinh lan lwot theo thit twr tirng co’ quan tham gia gidi quyét TTHC

Thoi | Ghi Két qua/sin phi
Thir tu " B ke ot A on gian chua et quaisan paam
n i Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc thue
hién
Cong chirc cua Phong Noi vu (Ban T6 chirc-Nbi vu) tai Bo phén - G1ay t1ep nhan hd so va hen tra két - qua
; Tiép nhan va Tra ket qua cua cap huyén, thi x&, thanh pho kiém Y2 ngay - Phiéu kiém 04t qua trinh giai quyét hd so
Budc 1A S gl
tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hoé so dién | lam viéc - Hp so cua td chirc, cong dan
tir, chuyén bd phan chuyén mén xtt Iy hd so. - SO theo doi ho so
. Céng chirc Phong Noi vu (Ban T4 chirc-Ndi vu) xem xét, thAm 06 ngay i Pl}\leu kl,e m 3 oat’qua Ermh glal quyetl s
Budc 2A tra. xir 1V hd so i, e - HO so cua to chie, cong dan.
i : - Du thao vin ban trinh va két qua TTHC
Buée 3A Lénh dao Phong Noi vu (Ban T6 chirc-Noi vu) ky van ban trinh 01 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyet ho so
va xac nhan (ky tat) ket qua TTHC lam viéc - Vin ban trinh va Du thdo Két qua TTHC
Buwéc 4A | Vian thu Phong Noi vu (Ban T6 chitc-NGi vu) chuyén ho so qua Y2 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so




cho Vin phong huyén lam viéc - Vin ban trinh va du thao Két qua TTHC
Vian phong huyén trinh Chu tich UBND huyén phé duyét ket qua | 01 ngay - Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
gidi quyet TTHC lam viéc - Vién bén trinh va dy thdo Két qua TTHC
Van thu Van phong huyén thong bao B phan Tiép nhén va Tra Y2 ngay - Ph'ié'u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
ket qua cia huyén vé két qua TTHC di cé. lam viéc - Két qua TTHC
B6 phan mét ctra x4c nhan trén phan mém mot cira vé két qua ] Y, nod : gﬁ?gutzgrﬁh::é?olfg;;ﬁ@?ga l:e%:lﬁg o
Buée 3B | TTHC di c6 tai tai BO phan mot cira; Thong béo cho cé nhan, & | .2 "84 o : gl qny
lam viéc - Két qua TTHC.

chirc dén nhén két qua TTHC.

- S theo ddi hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Nhoém thi tuc:
22. Thu tyc thong bao danh muc hoat dong t6n gido d6i véi td chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén.

23. Thu tuc thong bao td chuc hoi nghi thudng nién cia td chuc ton gido, td chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot huyén

- Thoi han giai quyét: 07 ngay (Quyét dinh s6 1669/0D-UBND ngay 26/6/2018)

Quy trinh lin lwot theo thit tw tirng co’ quan tham gia giai quyét TTHC

Thoi Ghi v = g 2
Thir tw ) o A gian clit Keét qua/san pham
% ek Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc thwe
hién
Cong chirc ctia Phong Néi vu (Ban T6 chire-Néi vu) tai B phan - Gidy ti€p nhn ho so va hen tré két qua
Buebe 14 Tiép nhén va Tra két qué clia cAp huyén, thi x4, thanh phé kiém | % ngay - Phicu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién | lam viéc - HO so cua t6 chire, cong dén
tir, chuyén bd phan chuyén mén xir 1y hd so. - SO theo ddi ho so
- Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét h6 so
Buée 2A Cong chirc Phong Noi vu (Ban T chirc-Noi vu) xem xét, thAm 3,5 ngay - Ho so clia tb chic, cong dan.
tra, xr ly ho so lam viéc - Lay y ki€n cac don vi ¢6 lién quan
- Du thado vén ban trinh va két qua TTHC
Buéc 3A | Lanh dao Phong Ndi vu (Ban T6 chtrc-N6i vu) ky vin ban trinh Y2 ngly - Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hé so




va xac nhan (ky tit) két qua TTHC lam viéc - Y kién cac don vi c6 lién quan
- Vén ban trinh va Du thao Két qua TTHC

Vin thu Phong N6i vu (Ban T6 chirc-Nbi vu) chuyén ho so qua Y ngay - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
1. cho Vin phong huyén lam viéc - Vén ban trinh va du thao Két qua TTHC
\.\._% (g | Van phong huyén trinh Chi tich UBND huyén phé duyét két qua | 01 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
¢ 1% | giai quyét TTHC 1am viée - Vin ban trinh va du thao Két qua TTHC
Buéc 2B Vién thu Van phong huyén thong bao B6 phan Tiép nhén va Tra Y2 ngay - Ph,jéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
két qua ctia huyén vé két qua TTHC da co6. lam viéc - Két qua TTHC
Bo phan mdt clra x4c nhan trén phén mém mot ctra vé két qua i Y nod : gﬁ??utzggh&?osg t;,;x:llgniétira llietétqﬁg o
Buée 3B | TTHC di c6 tai tai Bo phan mot cira; Thong béo cho ca nhan, t§ | .2 "8% g q glat quy
lam viéc - Két qua TTHC.

churc dén nhén ket qua TTHC. - S3 theo d5i hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

Nhom thi tuc:

24. Thu tuc dé nghi td churc dai hoi cta td chirc ton gido, td chuc ton gido truc thudc, td chirc duogc cép ching nhan dang ky hoat dong
ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt huyén.

25. Thi tuc dé nghi tb chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phép da dang ky c6 quy md t§ chirc & mot huyén.
26. Thii tuc d& nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢6 quy md tb chirc & mot huyén.
- Thoi han giai quyét: 25 ngay (Quyét dinh sé 1669/0D-UBND ngay 26/6/2018)

Quy trinh lin lwot theo thir tw timg co’ quan tham gia giai quyét TTHC
Thoi Ghi £ e s 2
Thir ty . Y o gian chi Két qui/sian pham
n ok Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viec thuc
: hign — ; :
Cong chuc ciia Phong Noi vy (Ban To chire-N6i vu) tai B6 phén - Gidy tiep nhén ho so va hen tra ket qua
. Tiép nhan va Tra ket qua cua cap huyén, thi x&, thanh pho kiém Y2 ngay - Phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyéet ho so
Budc 1A Y A o X gie_ s &
tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién | l1am viéc - Ho so cua to ghuc, cong dan
tir, chuyén bd phén chuyén mén xir Iy hd so. - SO theo d6i ho so




Cong chirc Phong N6i vu (Ban Té chirc-N6i vu) xem xét, thim

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
- HO so cua to chuc, cong dan.

tra, xtr Iy hd so 18 ngay - L4y ¥ kién c4c don vi c6 lién quan
- Dy thao vén ban trinh va két qua TTHC
Lanh dao Phong Noi vu (Ban T4 chirc-Noi vu) ky van bén trinh . o RISIERI SodtqualtiD s qUyEEhban
va x4c nhan (ky tit) két qua TTHC OF ngay - Y.klen, . on e he,n £ it R
- Vién ban trinh va Du thdo Két qua TTHC
Buée 4A Vin thu Phong N6i vu (Ban T6 chirc-Ndi vu) chuyén hé so qua 01 fiais - Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
cho Vin phong huyén - Vién ban trinh va du thdo Két qua TTHC
Buée 18 | Va0 phong huyén trinh Chii tich UBND huyén phé duyét két qua 03 ngay - Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
giai quyet TTHC - Vin bén trinh va du thao Két qua TTHC
Buée 2B Vén thu Vén phong huyén thong béo Bo phan Tiép nhéan va Tra il ity - Ph’iéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
két qua cta huyén ve két qua TTHC d4 c6. - Két qua TTHC
BG phan mot cira xc nhan trén phin mém mot cira vEkét qua |, J gﬁ‘i‘? tif.p; nhan,:‘o 5 tYi;‘@"? g keﬁflﬁi‘
Buéc 3B | TTHC da c6 tai tai Bo phin mot cira; Thong béo cho cé nhan, t6 | .+ ") F o LD S L gRA T B A AN S )
am viéc - Két qua TTHC.

chtrc &n nhan két qua TTHC.

- S6 theo d&i hd so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay

27. Thii tuc thong bao td chitc quyén gép ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mét huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh,
thanh pho thudc thanh phd truc thude trung wong cla co s& tin ngudng, to chirc ton gido, td chirc tén gido truc thude.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay (Quyét dinh s6 1669/QP-UBND ngay 26/6/ 2018)

Quy trinh lin lwot theo thit tw tirng co quan tham gia giai quyét TTHC

Thoi Ghi Két qua/sin oha
Thir tw 2 e As " . gian chi EE RIS P
A o Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc thue
hién
Buée 1A Cong chirc cuia Phong Noi vu (Ban T6 chirc-N§i vu) tai B phan ATy - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Tiép nhén va Tra két qua ctia cdp huyén, thi x4, thanh phé kiém

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so




tra, huéng dan, tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trix hé so dién
tir, chuyén bd phan chuyén mén xtr Iy hd so.

- Ho so cua to chire, cong dan
- SO theo ddi ho so

Cong chitc Phong Noi vu (Ban T chirc-Noi vu) xem xét, thdm

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

fen, =1 i 56 1,5 ngay - H6 so cua td chirc, cong dén.
! - Du thdo vén ban trinh va ket qua TTHC

Bue 34 | LA0h deo Phong Noi vu (Ban T chirc-N6i vu) ky vin ban trinh Vi ngdy - Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét ho so

va xac nhén (ky tat) két qua TTHC - Vién ban trinh va Dy thao Két qua TTHC
Buée 4A Vin thu Phong N6i vu (Ban T chirc-Ngi vu) chuyén hé so qua A iy - Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

cho Vién phong huyén - Vén ban trinh va du thado Két qua TTHC
Buéc 1B Vian phong huyén trinh Chu tich UBND huyén phé duyét két qua 01 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

giai quyet TTHC - Vién ban trinh va du thdo Két qua TTHC
Buéc 2B Van thu Véan phong huyén théng bao B phén Tiép nhan va Tra 1% nghy - Ph,iéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

ket qua cta huyén vé két qua TTHC da co. - Két qua TTHC

Bd phén mét ctra xac nhén trén phﬁn mém mot cira vé két qua i : gﬁ?é}]utﬁgrﬁh;}:é?gigtgﬁzgilﬁsgtqﬁg o
Budc 3B | TTHC da c6 tai tai BO phédn mét ctra; Thong bao cho ca nhan, to Y2 ngay

chtrc dén nhan két qua TTHC.

- Két qua TTHC.
- SO theo ddi ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

0S ngay

Nhom thi tuc:
28. Thu tuc tang Gie"ly khen cta Chua tich UBND cép huyén vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri.
29. Thu tuc ting Giéy khen ctia Cha tich UBND ca‘ip huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé.
30. Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cip huyén vé khen thuéng d6i ngoai.
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 2876/0D-UBND ngay 15/10/2018)

Quy trinh lAn Iwgt theo thir tu tirng co’ quan tham gia giai quyét TTHC

Thir tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

Ghi
chu

Két qué/san phim
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Cong chirc ciia Phong Noi vu (Ban T6 chirc-N6i vu) tai Bo phén

- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua

chirc dén nhan két qua TTHC.

3 Yk Tiép nhan va Tra ket qua cua cap huyén, thi xa, thanh pho kiém %2 ngay - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trix hd so dién | 1am viéc - Hb so cua tb chic, cong dan
s tir, chuyén bd phén chuyén mén xir Iy hd so. -Sb t’heo c}ﬁi hd so e
"B 4 Cong chirc Phong Noi vu (Ban T4 chirc-Nbi vu) xem xét, thAm 15 ngay ) Plileu kl,e i oat,qua :mnh un Quysthiien
wée 2A tra, it Iy hd so (i oide - Ho so cta t6 chire, cong dan.
i - Dy thdo vén ban trinh va két qua TTHC
Buée 3A Lanh dao Phong Noi vu (Ban T6 chire-Ndi vu) ky van ban trinh 01 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
va xé4c nhén (ky tit) két qua TTHC lam viéc - Vian bén trinh va Dy thdo K&t qua TTHC
Buée 4A Vin thu Phong Noi vu (Ban Tb chirc-Ndi vu) chuyén hd so qua %2 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
cho Vién phong huyén lam viéc - Vin bén trinh va du thdo Két qua TTHC
Buéc 1B Van phong huyén trinh Chu tich UBND huyén phé duyét két qua | 02 ngay - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
giai quyét TTHC lam viéc - Vin ban trinh va du thdo Két qua TTHC
Buéc 2B Vin thu Vin phong huyén thong bao B phan Tiép nhan va Tra %2 ngay - Ph,iéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
két qua ciia huyén vé& két qua TTHC da c6. lam viéc - Keét qua TTHC
B6 phan mot cira x4c nhan trén phan mém mot cira vé két qua Y, o : I(’}tllay ti{e.ri nhan,:lo Sfytv‘iﬁ@n. t u ketg?ﬁ?
Buéce 3B | TTHC d4 c6 tai tai B phan mét cira; Thong bao cho ¢ nhén, tb - g L LBy R0 g
lam viéc - Két qua TTHC.

- S theo d5i hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc

31. Th tuc tang Gidy khen ctia Chii tich UBND cAp huyén vé thanh tich dot xuét.
- Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc (Quyét dinh sé 2876/QD-UBND ngay 15/10/2018)

Quy trinh Ian lwgt theo thir tw tirng co’ quan tham gia giai quyét TTHC

e Két qua/san phim
:l‘hu’ t."f Chirc danbh, vi tri, ngi dung cong viéc glan chu
cong viéc thwe
hién
Buée 1A Cong churc ciia Phong Noi vu (Ban T chirc-Noi vu) tai Bo phén | '2ngay - Giéy tié'g nhan ho so va hen tra két’ qua
Tiép nhan va Tra két qua cuia cip huyén, thj x4, thanh phé kiém | lam viéc - Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so
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tra, huéng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, chuyen bd phan chuyén moén xtr ly ho so.

- HO so cua to chirc, cong dan
- SO theo doi ho so

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

A . \ A A I As r A \
g:nfﬁc{;uﬁgggng No6i vu (Ban To chire-NGi vu) xem xé€t, tham 12£fn ri;c,;g - H8 sor i 18 ehifrc, chng dﬁp.
’ ' - Du thao vén ban trinh va két qua TTHC

Lanh dao Phong Noi vu (Ban T4 chirc-Ngi vu) ky van ban trinh Y2 ngay - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

va xac nhén (ky tét) két qua TTHC lam viéc - Vin ban trinh va Dy thao Két qua TTHC
Bubc 4A Vin thu Phong Nbi vu (Ban Té chirc-N6i vu) chuyén hd so qua Y2 ngay - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

cho Vin phong huyén lam viéc - Vén ban trinh va dy thdo Két qua TTHC
Buéc 1B Vén phong huyén trinh Chu tich UBND huyén phé duyét két qua | 01 ngay - Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

gidi quyét TTHC lam viéc - Vén ban trinh va du thdo Két qua TTHC
Buéc 2B Van thu Véan phong huyén thong bao B6 phén Tiép nhan va Tra %2 ngay - Ph’iéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

két qua ctia huyén vé két qua TTHC d co. lam viéc - Két qua TTHC

Bo phan mét cira xac nhan trén phﬁn mém mot cira vé két qua i Y s : gﬁ?gutﬁlérﬁhan;o S; t:;l;lgni;ira lljetégﬁg o
Bute 3B | TTHC d c6 tai tai BO phan mot cira; Thong béo cho ca nhan, t | > "E%Y PP By

am viéc - Két qua TTHC.

chirc dén nhan két qua TTHC.

- Sb theo doi hd so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc

32. Tha tuc tang Giéy khen ctia Chu tich UBND cip huyén vé khen thuéng cho gia dinh
- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc (Quyét dinh so 2876/QD-UBND ngay 15/10/2018)

Quy trinh lin lwot theo thir tw ting co quan tham gia gidi quyét TTHC

Thoi Ghi K&t qua/san phi
Thir tw " S aud ool & - gian chu eLguasan pliam
" .n Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc : : thuc
hién
Cong chiic cia Phc‘)pg No6i vu (Ban T chirc-Nbi vu) tai Bo phéan Y nod - Giﬁy tiég nhan ho so va hen tra két’ qu.::’l
Buéc 1A | Tiép nhan va Tré két qua cda cip huyén, thi x4, thanh phé kiém | ©*- %i eyc - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

tra, huéng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién

- HO so cua t6 chirc, cong dan
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tir, chuyén bd phén chuyén mén xir Iy hd so.

- S6 theo ddi ho so

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

33. Thu tuc ting danh hiéu T4p thé lao dong tién tién
34. Thu tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co s&

35. Thu tuc ting danh hi€u Lao ddng tién tién

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc (Quyét dinh sé 2876/0P-UBND ngay 15/10/2018)

. DA t(i:nf ffil}rkclg)ilgng Noi vu (Ban T6 chirc-NGi vu) xem xét, tham l(Zn n‘%iaé}:: T80 it ohive, obng déip.
“_ W PR : - Dy théo viin ban trinh va két qua TTHC
( % ¢ 3A Lénh dao Phong N6i vu (Ban T chtrc-Ndi vu) ky vin ban trinh 01 ngay - PhiCu kiém soat qua trinh giai quy€t ho so
va xac nhén (ky tat) két qua TTHC lam viéc - Van ban trinh va Du thado Két qua TTHC
Buéc 4A Vin thu Phong N6i vu (Ban T6 chirc-Néi vu) chuyén hd so qua Y2 ngay - Phicu kiem soat qua trinh giai quyét ho so
cho Vin phong huyén lam viéc - Vin ban trinh va du thdo Két qua TTHC
Buéc 1B Vién phong huyén trinh Chu tich UBND huyén phé duyét két qua | 02 ngay - Phi€u ki€m soét qua trinh giai quy€t ho so
gidi quyet TTHC lam viéc - Vién ban trinh va du thao Két qua TTHC
Buéc 2B Vén thu Van phong huyén thong bao B phan Tiép nhan va Tra Y2 ngay - Ph’ié'u kiém soat qua trinh giai quyét hd so
N két qua ciia huyén vé& két qua TTHC da c6. lam viéc - Két qua TTHC
Bo phan mdt ctra xac nhan trén phi‘m mém mét cira vé két qua ] Y, ned : gﬁ?gutﬁlé;hs?é?ojg t;’;lt:g;ga llie%?ﬁg ot
Buéc 3B | TTHC d c6 tai tai BO phan mot cira; Thong bdo cho cé nhan, t& | 72 8% 7o q gl
. of ok . lam viéc - Két qua TTHC.
chic dén nhan két qua TTHC. 1 Sy
- S6 theo ddi ho so
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
Nhoém thi tuc:

Quy trinh lin lwot theo thit twr tirng co' quan tham gia giai quyét TTHC

Thoi Ghi Kbt aui/sin vhi
Thir tw . o = ok gian chi ik g USRIy PRISRE
& - Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc ; thue
hién . i i
Budéc 1A | Cong chire cua Phong No§i vu (Ban T6 chirc-No6i vu) tai B§ phan 2 ngay - Giay tiép nhéan ho so va hen tra két qua
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Tiép nhan va Tra két qua ctia cap huyén, thi x4, thanh phd kiém | lam viéc - Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién - HO so cua to chure, cong dan
tir, chuyén bo phan chuyén mén xir Iy hd so. - SO theo d6i ho so
- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
Cong chirc Phong N6i vu (Ban T chirc-Noi vu) xem xét, thAm 15 ngay - Hb so ctia tb chirc, cong dén.
tra, xtr Iy hd so 1am viéc - Bién ban hop Hoi ddng TDKT
- Dy thao vin bén trinh va két qua TTHC
Buée3a | Lanh dao Phong Noi vu (Ban T chirc-N6i vu) ky van ban trinh | 01 ngay - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
va x4c nhan (ky tat) ket qua TTHC lam viéc - Van ban trinh va Dy thao Két qua TTHC
Bude 44 | VA0 thu Phong Noi vu (Ban T6 chirc-N6i vu) chuyén ho so qua | Y% ngay - Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét h so
cho Van phong huyén lam viéc - Van ban trinh va du thao Két qua TTHC
Buée 1p | Van phong huyén trinh Chi tich UBND huyén phé duyét két qua | 02 ngay - Phiu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
gidi quyet TTHC. lam viéc - Vén ban trinh va du thao Két qua TTHC
Buée2p | Van thu Van phong huyén thong béo B phan Tiép nhan va Tra | Y2 ngdy - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
két qua cuia huyén veé két qua TTHC da co. lam viéc - Két qua TTHC
B§ phan mét ctra x4c nhén trén ph?m mém mot cira vé két qua . 3 gﬁa}' tf.li nhan’ ho Sfy t‘r,iiﬁeq t e ket;,?}l?
Buée 3B | TTHC di c6 tai tai Bo phan mot cira; Thong béo cho ca nhan, t | 2 "8 P et eI SO qUA NI Uy e e
lam viéc - Két qua TTHC

chirc dén nhan két qua TTHC.

- SO theo doi ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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