
UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIET NAM 
TNH BA R!A-VUNG TAU Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

S: O/ /2020/QD-UBND Ba Rja- Vüng Tàu, ngày tháng nám 2020 

QUYET DNH 
Ban hành Quy chê tiêp nhn, xfr 1, phát hành, quãn 1 

và liru trfr van bàn din tir gifra các co' quan hành chInh nhà ntrcrc 
trên dla  bàn tinh Ba Ra-Vüng Thu 

UY BAN NHAN DAN TNH BA R!A-VUNG  TAU 

Can c& Lut T cht'c chInh quyn dja phwo7ig ngày 19 tháng 6 nán'z 2015, 

Can cii' Lut Giao djch din tzr ngày 29 tháng 11 nám 2005, 

Can ci' Lut Cong ngh thong tin ngày 29 tháng 6 nám 2006, 

Can th Nghj djnh so' 64/2007/ND-CF ngày 10 tháng 4 nàm 2007 c?a 2hinh 
phü thig dyng cOng ngh thông tin trong hogt d5ng cüa cc quan nhà nzthc, 

Can cz' diem a khoán 1 Diu 19 Quyé't djnh sO'28/2018/QD-TTgngày 12 
tháng 7 nám 2018 cüa Thz tuó'ng ChInh phü ve viçc gt'ci, nhgn van bàn diçn ti't 
gifra các cc quan trong h thing hành chInh nhà ntrác, 

Can cz' Nghj djnh s 30/2020/ND-CF ngày 05 tháng 3 nàm 2020 cla ChInh 
phi ve cOng tác van thu'; 

Can cz' Thông tu' s 01/20]9/TT-BNV ngày 24 tháng 01 nám 2019 cza Bó 
tru'O'ng Bó Ni7i vy quy djnh quy trinh trao ddi, luii trI xt'c l tài liçu diçn t trong 
cong tác van thu', các chic náng cc bàn cia H thO'ng quán lj tài lieu din tt'r trong 
qua trInh xi l cOng vic c7a các cc' quan, td ch&c, 

Can c& Thông tu' sd 02/2019/TT-BNV ngày 24 tháng 01 nám 2019 cüa Bó 
tru'O'ng Bó N5i vy quy djnh tiêu chuán dir lieu thông tin du vào và yêu ccu báo 
quán tài lieu luu trir din t 

Theo d nghj cia Giám dc SO' Thông tin và Truyên thông tgi TO' trInh so 
15/TTr-STTTT ngày 12 tháng 3 nám 2020 v dy thào Quyét djnh ban hành Quy 
ché' tié nhán, xü' lj, phát hành, quàn l và lu'u trir van bàn diçn tz'c giira các cc 
quan hành chInh nhà nu'&c trên dja bàn tinh Ba Rja-Vüng Tàu. 

QUYET D!NH: 
Diéu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch tip nhn, xir 1, phát 

hành, quàn 1 và luu trü van bàn din tir giüa các ca quan hành chInh nba nu'âc 
trên dja bàn tinh Ba Rja-Vüng Tàu. 
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Diêu 2. Hiêu lirc thi hành 

Quyt djnh nay có hiu 1irc k t1r ngây A... tháng . .'... nãm 2020 và bài 
bô Quyt djnh s 1842/QD-.UBND ngày 05 tháng 9 nãm 2012 cüa Chü tjch Uy ban 
nhan dan tinh ban hânh Quy ch van hành, lien thông van ban qua mng tin h9c 
giüa các so', ban, ngành, UBND các huyn, thành ph thuc tinh Ba Rja-Vüng Thu. 

Diêu 3. To chfrc thu'c hiên 

Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giám dc So' Ni vi, Giám dc So' 
Thông tin và Truyn thông, Thu tru&ng các co quan chuyên mon thuc Uy ban 
nhân dan tinh; Chü tjch Uy ban nhân dan các huyn, thj xã, thành ph và Thu 
truo'ng các Ca quan, don v có lien quan chju trách nhim thi hành Quyt dnh 
nay.!. 

Noinhan:Q1J' 
-NhixDiéu3; 
- Van phOng ChInh phil; 
- B Thông tin và Truyên thông (Vi pháp ch); 
- B Ti.r pháp (Cuc KTVB); 
- Doàn Di biêu Quôc hôi tinh; 
- TTr.Tinh üy, TTr.HDND tinh; 
- Chü tjch, các PCT.UBND tinh; 
- UBMTTQ\TN tinh va cac doàn th cap tinh; 
- S Tu pháp (KTVB); 
- Dài PTTH tinh, Báo Ba Rja-Vüng Tàu; 
- Trung tam Cong báo - Tin h9c tinh; 
- Luu: VT, STTTT (03). 

TM. UY BAN NHAN DAN 

Nguyn Van Tho 



UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIET NAM 
T!NH BA RIA-.\T(JNG TAU Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

QUY CHE 
Tiêp nhn, xfr 1, phát hành, quãn 1 và itru trü van bàn din tir giü'a 
các co' quan hành chInh nhà ntr(rc trên dja bàn tinh Ba Ra-Vüng Thu 

(Kern theo Quyê't djnh s .. .O.1+./2020/QD-UBND ngày  .0.1.  tháng ... nárn 2020 

cia Uy ban nhân dan tinh Ba Rja-Viing Tàu) 

Chiro'ng I 
QUY DNH CHUNG 

Diêu 1. Pham vi diêu chinh 

1. Quy ch nay quy djnh v hoat  dng tip nhn, x1r l, phát hành, quán l 
và lu'u trü van bàn din tir giüa các cci quan hành chInh nhà nu&c trên dja bàn 
tinh Ba Rja-Vüng Tàu; cong tác quàn 1, khai thác và si1 diing van bàn din t1r; 
quàn l, duy trI phn mm Quãn 1 van bàn và diu hành; các diu kin dam bào 
cho ho.t dng giri, then,  quãn l và luu trü van bàn din ti:r. 

2. Quy ch nay không áp diing di vâi vic gi:ri, nhn, quân l và li.ru trü van 
bàn din t1r có ni dung thuc bI mt nhà nuóc theo quy dnh cüa pháp lust. 

Diêu 2. Dôi ttrçrng áp dirng 

Quy ch nay duçc áp diing di vi các si, ban, ngành, Uy ban nhân dan 
huyn, thj xã, thành ph& Uy ban nhân dan xã, phu?mg, thj trn (vi& tt là dja 
ph'tro'ng) có lien quan dan boat dng gui, nhn, quàn 1 và km trr van bàn din tu 
trên môi tru&ng mng giUa các c quan hành chInh nhà nithc trên dja bàn tinh Ba 
Rja-Vüng Tàu. 

Diêu 3. Giãi thIch tir ngfi' 

Trong Quy cha nay, các tü ngct dithi day disgc hiau nhu sau: 

1. Phn mm Quãn l van bàn và diau hành là phn mm có chüc näng tiap 
nhn, xir l, phát hànb, quán l và lixu trü van bàn din ti:r giüa các co quan hành 
chInh nhà nuóc trên môi truông mng và ducyc kat ni, lien thông vui nhau bang 
các giãi pháp k5r thut, cong ngh trên môi tru&ng mng. 

2. Trc kat ni, lien thông cüa tinh là giài pháp k5 thut, cong ngh dizçc 
trian khai ttr Trung tam tIch hçip di~ lieu cüa tinh dan các su, ban, ngành, dja 
phuong da kat ni, lien thông gui, nhn van bàn din tu. 

3. Van bàn din tü là tt câ các loai van bàn, h so duqc gui, nhn qua phn 
mm Quân l van bàn và diu hàrth trên mOi truô'ng mng. 
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4. So dang k van bàn di, so däng k van bàn den din tr là so cp nht các 
thông tin v van bàn di và van bàn dn nhu: s, k hiu; ngày, tháng, nàm van bàn; 
ten 1oi và trIch yu ni dung; ngi1i k; noi nhn; Co quan, t chüc, ngithi son 
thào; s lugng bàn; ngày dn; s dn; tác giã; co quan, t chüc hoc ngithi nhn và 
nhüng thông tin khác trên phn mm Quàn l van bàn và diu hành d quàn l và 
tra ciru van bàn. 

5. H so luu trü din tr là tp hcip các van bàn din tir hInh thành trong qua 
trInh theo dôi, giài quy& cong vic cüa Co quan, th chrc, Ca nhân dã dirçic np km 
vào luu trü. 

6. Ben gCri là co quan hành chInh nhà nrnc phát hành van bàn din t1r trong 
phn mm Quân 1 van bàn và diêu hành qua Triic kêt nôi, lien thông cüa tinh dn 
ben nhân. 

7. Ben nhn là co quan hành chinh nba nithc nhn van bàn din tr trong 
phn mm Quàn 1 van bàn và diu hành qua Trc kt ni, lien thông cüa tinh tr 
ben giri. 

Diu 4. Giá trl  pháp 1 và k5 thut trInh bay van bàn din tir 

1. Giá trj pháp l cüa van bàn din t1r thrc hin theo quy dnh tai  Diu 4 
Quyt djnh s 28/201 8/QD-TTg ngày 12 tháng 7 näm 2018 cüa Thu tu&ng ChInh 
phü v vic gri, then van bàn din t1r gicia CáC co quan trong h thng hành chInh 
nhà nuâc (vi& tt là Quyt djnh s 28/2018/QD-TTg). 

2. Th thüc và k5T thut trInh bay van bàn din t1r 

a) Th thrc và k5 thut trInh bay van bàn din tr thirc hin theo quy djnh tai 
khoàn 5 Diu 9 Thông tu s 01/2019/TT-BNV ngày 24 tháng 01 nàm 2019 cüa B 
tru1ng B Ni vi quy djnh quy trInh trao di, lixu trü, xi:r 1 tài 1iu din tü trong 
cong tác van thu, các chüc näng co bàn cüa H thong quàn 1 tài 1iu din ti:r trong 
qua trInh xir l cong vic cüa các co quan, t chirc (vit tt là Thông tis 
01/2019/TT-BNV). 

b) B ma k t1r ting Vit theo tiêu chun Vit Nam TCVN 6909:200 1 (font 
chi ting Vit Unicode) duçc sir dicing trong van bàn din tir. 

c) Djnh dng van bàn din t1r duçc thrc hin theo quy djnh ti Thông tu s 
39/2017/TT-BTTTT ngày 15 tháng 12 nàm 2017 cüa Bô trithng B Thông tin và 
Truyn thông ban hành danh mvc  tiêu chuân k5r thutt v 'Crng diing cong ngh 
thông tin trong co quan nhà niiâc, cit th 

Van bàn din tr dugc tto ltp tü phn mm may tInh sà dçing djnh dng tp 
dü 1iu theo tieu chun k thut (.txt), (.odt), (.rtf), (.doc), (.xls), (.ppt), (.docx), 
(.xlsx), (.pptx). 
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Van bàn din tir s boa dng ánh quét, duqc s hóa tü bàn gc van bàn giây, 
sCr dçing djnh ding tp dit 1iu theo tiêu chun k5 thut (.pdf). 

Diêu 5. Nguyen tc và yen cu gfri, nhn van ban din tir 

1. Nguyen tc và yêu cu giri, nhn van bàn din t1r duge thirc hin theo quy 
djnh ti Diu 5, 6 Quyt djnh s 28/2018/QD-TTg. 

2. Các si, ban, ngành, dja phuung sir diing phn mm Quãn 1 van bàn và 
diu hành d gui, nhn van bàn din ti:r trong ni b cci quan Va gifla các co quan 
v1i nhau thông qua Triic kt ni, lien thông cüa tinh. 

3. Van bàn din ti:r dA duçc k s bang chti k s, chirng thu s theo quy 
djnh tai  khoàn 3 Diu 7 Quy ch nay có giá trj pháp 1 nhu van bàn giy thông 
thuing. 

4. Bâo dam tInh pháp 1, an toàn thông tin di vi van bàn din tir khi ducic 
gui, nhn trên môi tru?mg mng. 

Diêu 6. Các 1oii van bàn gü'i, nhn dirii dng din tir 

1. Các loai van bàn din tir gi:ri, nhn qua phn mm Quãn 1 van bàn và 
diu hành, không phát hành van bàn giy nhu 

a) Thu mdi, Giy miii, Ljch cong tác. 

b) Thông báo, Báo cáo, Cong van, K hoach, T trInh, Quyt djnh và các 
loai van bàn khác theo quy djnh t?i  Cong van s 77SIVPCP-KSTT ngày 04 tháng 
02 näm 2020 cüa Van phông ChInh phü v vic danh mvc  van bàn din tir không 
gin kern bàn giy, trir các 1oi van bàn theo quy djnh tai  khoán 2 Diu nay. 

2. Các 1oti van bàn din tin gin kern van bàn giy 

a) Van bàn gi:ri IJy ban nhân dan tinh theo quy djnh tai  Quy ch lam vic cina 
Uy ban nhân dan tinh. 

b) Quy& djnh v nhân sir: b nhim, min nhim, diu dng, nâng lrnmg, 
nghi huu, bit phái, luân chuyn. 

c) Các van bàn v tài chInh, ngân sách. 

Diêu 7. Sir diing chfr k s, chfrng thir s 

1. Van bàn duçc phát hành trên phn mm Quàn l van bàn và diu hành 
phái duçyc k s theo dung quy djnh ti Lut Giao djch din tin, Nghj djnh s 
130/2018/ND-CP ngày 27 tháng 9 nàm 2018 cina ChInh phin quy ctjnh chi tit thi 
hành Lutt Giao djch din tin v chin k s và djch vi chimg thirc chin k so; quy 
djnh v quàn 1, sir ding chin k s, chirng thu s chuyên dung cira ChInh phir 
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trong các Co quan nhà nuâc trên dja bàn tinh Ba Rja-Vüng Tàu và các van bàn lien 
quan nhm dam bão an toàn, bão met, tin cay, xác thirc cüa dtr 1iu. 

2. Cht'r k9 s, chCrng thu s si:r diing trong phân mêm Quãn l van bàn và 
diu hành cüa các Co quan, dcm vj là chü k s, chirng thu s do Ban Co yu ChInh 
phü cung cp, Si Thông tin và Truyn thông có trách nhim hithng din, h trçy các 
co quan, dcm vj tIch hçip cht k2  s, chirng thu s vào ph.n mm Quãn l van bàn 
và diu hành. 

3. Van bàn din tir hqp 1 phài thuc trong các truô'ng hçip sau 

a) Chi k s, chüng thu s cüa t chirc dugc k5' so phát hành. 

b) Chtr k s& chirng thu s cUa Ca nhân có thm quyn k s và t chüc k 
s phát hành. 

4. Khi phát hành van bàn din ti.r có tài lieu dInh kern (phii içic, biu mu, dr 
thâo...) thI các co quail, don v phài sir dçing chU k s, chirng thu s cüa t chirc 
k s len các phii liic, biu mu kern theo... (nhu hInh thüc dóng du treo trên van 
bàn giy). 

5. HInh thirc chü k s, chirng thu s 

a) Di vci van bàn di 

HInh thüc chü k s, ch(rng thu s cüa cá nhân: duqc thrc hin theo quy 
djnh ti Diu 12 Thông tu s O1/2019/TT-BNV. 

HInh thirc ch k s& chtrng thu s cüa t chüc: duqc thirc hin theo quy 
djnh ti Diu 13 Thông tu so O1/2019/TT-BNV. 

b) S hóa van bàn dn tr van bàn giy 

HInh thüc chtt k s, chüng thu s cüa t chrc thirc hin s hóa: duqc thirc 
hin theo quy djnh ti dim c khoân 2 Diu 6 Thông tu s O1/2019/TT-BNV 

Chirong II 
QUY TR!NH TIEP NHN, XU' L, PHAT HANH, 
QUAN LY VA LUU TRU' VAN BAN DIN TI 

Diêu 8. Tip nhn van ban din tfr 

1. Tiêp nhn van bàn din tir trên phn mm Quãn 1 van bàn và diu hành 
qua Tric kt ni, lien thông cüa tinh: van thu phãi kim tra s6 luçmg van ban, s 
luçmg trang cüa mi van bàn và các tài lieu, h so có kern theo (nu có); nu phát 
hin có sai sot, phâi kjp thai thông báo cho ben g1ri hoc báo cáo nguñ cO trách 
nhim xem xét, giài quyt. 
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2. Vic thu hi van bàn din tü duçc thirc hin theo quy djnh ti khoãn 2 
Diêu 9 Quyêt djnh s 28/201 8/QD-TTg. 

3. Quy trInh nhn van bàn dn 

a) Truèng hçp nhn van bàn dn din9i dng din tir theo quy djnh tai  khoán 
1 Diu 6 Quy ch nay hoc qua h thng thu din tà cong vii: Van thu thirc hin 
dy dU các thao tác quy trInh tip then van bàn din tir theo quy dnh, cp nht 
thông tin van bàn vào phn mm va chuyn xir 1 theo quy trInh xir 1 ni b cüa 
cci quan. 

b) Trung hçp nhn van bàn dn dui dtng van bàn giy theo quy djnh t?i 
khoân 2 Diu 6 Quy ch nay: Van thu thirc hin kim tra, xác nhn sr tn ti cüa 
van bàn nay trong phtn mm. Nu van bàn không tn tti trén phn mm, tin hành 
s hóa van bàn dn tiz van bàn giy (quét van bàn dn, k s cüa co quan, dn vj) 
theo quy dnh ti dim b khoãn 5 Diu 7 Quy ch nay, cp nht thông tin van bàn 
vào phn mm va chuyn xir 1 theo quy trInh xir 1 ni b cüa cci quan. 

c) Truông hçip than  van bàn dn duâi dng van bàn giy không theo quy 
dijnh tti Diu 6 Quy ch nay (không qua phn mm Quãn 1 van bàn và diu hành, 
thu din t1r cOng vi): VAn thu tin bath s boa vAn bàn dn tr vAn bàn giy (quét 
vAn bàn dn, k s cüa cci quan, dan v) theo quy djnh tai  diem b khoân 5 Diu 7 
Quy ch nay, cp nht thông tin vAn bàn vao phn mm và chuyn x1r 1 theo quy 
trInh xir 1 ni b cüa Ca quan. 

d) Cp nht thông tin vAn bàn dn bao gm các mvc  ca bàn sau: S dn; 
ngày dan; noi g1ri; s và k hiu vAn bàn; ngày, tháng, näm vAn bàn; ten 1oi vAn 
bàn; linh virc; trIch yu ni dung vAn bàn; h9 ten nguii k và chirc vii; mirc d 
khân; noi luu. 

4. Ca quan, t chüc thirc hin vic quàn 1 van bàn dn theo quy djnh ti 
Diu 8 Thông tix s 01/2019/TT-BNV. 

Diu 9. Xir 1 vAn bAn dién tü' 

1. Vic t chirc chuyn xir 1 cOng vic bang vAn bàn din tir, h sci din tà 
duqc thirc hin theo quy trInh xir 1 ni b tuo'ng üng vói các h thng thông tin do 
ca quan, dan vj xây dirng và ban hành. 

2. Ca quan, th chCrc, cá nhân chju trách thim v ni dung thông tin, di 1iu 
do mInE cung cp trên các h thng thông tin khi tham gia xir 1 cOng vic trên 
phn mm. 

3. Co quan, dan vi thurng xuyen theo dOi, kim tra tInh trng giâi quy& 
cong vic trén mOi trumg mng d phtic v1i cho vic báo cáo, chi do kjp thô'i 
trong qua trInh xr 1 Cong vic. 
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Diu 10. Phát hành van ban then tfr 

1. Quy trInh phát hành van bàn di 

a) Tt cà van bàn din tir bt buc k s truâc khi phát hành trên môi tnthng 
mng theo quy djnh ti Diu 6, Diu 7 Quy ch nay; quy trInh k s trên van bàn 
din t1r thirc hin theo quy djnh ti Diu 12, 13 Thông tu s 01/2019/TT-BNV. 

b) Van thu cp nht thông tin phát hành van bàn trên phn mêm và g1ri van 
bàn din t1r dn các co' quan, t chrc, Ca nhân qua các h thng thông tin ma co' 
quan, t chüc, Ca nhân do sir diing d tip nhn van bàn din tr, dng thO'i gi.ri kern 
theo bàn giy (dã k và dóng du) di vth nhüng van bàn quy djnh tai  khoàn 2 

Diêu 6 Quy ch nay. 

c) Cp nht thông tin phát hành van bàn di bao gm các mvc  cci bàn nhu 
sau: Ten loai  van bàn; s và k hiu van bàn; ngày, tháng, närn van bàn; don vj 
phát hành; müc d khn; chüc vii và hQ ten nguñ k van bàn; trich yu ni dung 
vAn bàn; ncii nhn; s luqng bàn phát hành; s trang; tp tin dInh kern. 

2. Vic phát hành vAn bàn din t1r duçc thirc hin theo quy djnh ti Diêu 8 
Quyt djnh so 28/201 8/QD-TTg. 

3. Co quan, t chüc th%rc hin vic quàn 1 vAn bàn di theo quy djnh ti Diu 
11 Thông tu s 01/2019/TT-BNV. 

Diêu 11. Ni dung và yêu cu thông tin cüa vAn ban din tfr 

1. Nôi dung và yêu cu thông tin cüa vAn bàn din t1r duqc giri, nhn trên 
phn mm Quàn 1 van bàn và diu hành theo quy djnh ti Diu 10 Quyt djnh s 
28/201 8/QD-TTg. 

2. Các co quan hành chInh nhà nithc khi phát hành vAn bàn din ti:r phài áp 
diving bin pháp k thut d dam bão tInh toàn vn cüa vAn bàn din tir theo quy 
djnh cüa pháp 1ut và sü diing mA dnh danh cüa co quan, t chirc theo Quyt dnh 
s 194/QD-UBND ngày 25 tháng 01 11Am 2018 cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh 
v vic ban hành danh sách mA dnh danh các co quan hành chInh và don vj sir 
nghip trên da bàn tinh Ba Rja-Vüng Tàu. 

Diu 12. Yêu cu Va tio lap hil so din tir 

1. Yêu cu to 1p h so din tir duçc thirc hin theo quy djnh tai  Diu 15 
Thông tu sO 01/2019/TT-BNV. 

2. Ca nhân dugc giao nhim vi 1p h so, can cir vào Danh mic ho so trong 
nAm d xác djnh s& k hiu h so cho van bàn di, vAn bàn dn và các tài lieu lien 
quan cp nht vào phn mm Quàn 1 vAn bàn và diu hành theo quy djnh ti Diu 
16 Thông tu s 01/2019/TT-BNV. 
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Biu 13. Np hru, quãn 1 ho sr Va liru trfr van bàn din tu' 

1. Vic nip lu'u và quãn 1 h sci din tir duçic th1rc hin theo quy dnh tai 
Diêu 17 Thông tu so O1/2019/TT-BNV. 

2. Van bàn din t1r cüa ca quan, dan vj khi h.ru trtt phâi dáp üng các diu 
kiên sau 

a) Phài dam báo d tin cay, tInh toàn vçn và xác thc cüa thông tin chüa 
trong van bàn din tà k ti'r khi van bàn din tir duçc tao  1p 1n du. 

b) Van bàn din ti:r khi phát hành phâi dugc k s, dng nguyen bàn, 
không bj thay di sai 1ch theo quy djnh cüa Lut Giao djch din tü và dam bão 
cho vic tim kim, tra ciru duçic d dàng, thun tin. 

3. Các ca quan, don vj can cü vào tInE näng trong phn mm Quàn 1 van 
bàn và diu hành dâ duqc trin khai tai  co quan, don vj mInh 1ira ch9n hinh thCrc 
luu trü van bàn din t1r cho phü hçp. 

4. Thuè'ng xuyen sao lu'u van bàn din ti:r d dam bão an toàn, an ninh thông 
tin và bào mt tài lieu lixu trü diên tir. 

Diêu 14. Tong hçrp thông tin, tInh hInh girl, nhn van bàn din tir 

Các si, ban, ngành, dja phucmg tng hçp, trIch xut thông tin, dIt 1iu v 
tinE hinh giri nhn van bàn din tir tai  co quail, don vj mInh qua phn mm Quàn l 
van bàn và diu bath và djnh kr báo cáo S Thông tin và Truyn thông. 

Diêu 15. Tiêu chuân dii' 1iu thông tin dâu vào và bão quãn tài 1iu lu'u 
trii' din tir 

1. Tiêu chun dir 1iu thông tin du vào cüa co sâ dir lieu tài lieu lixu trir 
duçyc thirc hin theo quy djnh tai  Diu 4, 5, 6 Thông tu s 02120191TT-BNV ngày 
24 tháng 01 näm 2019 cüa B tru&ng B Ni vçi quy djnh tiêu chuân dir 1iu thông 
tin du vào và yêu cu bào quàn tài 1iu luu trir din tir (vi& tt là Thông tu s 
02/2019/TT-BNV). 

2. Tài lieu luu trir din tir phãi duçic bào quàn an toàn và duçic chuyên di 
theo cong ngh phir hçp. 

3. Lu'u trir co quan phài thu&ng xuyên kim tra, sao luu d bâo dam an toàn, 
tInh toàn vçn, khâ nàng truy cp cüa tài lieu luu trir din tir và sir diving các bin 
pháp k5 thut d vic phân loai, kru tnt duoc thun igi, nhung phãi bào dam không 
thay di ni dung tài lieu. 

4. Bào quãn tài lieu luu tnt din tir theo quy djnh t?i  Diu 7, 8, 9, 10, 11, 12 
Thông tu s 02/2019/TT-BNV. 
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Chirong III 
HA TANG KY THUJT, CONG NGHI 

Diêu 16. Các hành vi bj nghiêm cm trong gui, nhn van bàn din tir 

1. Can trâ, ngàn can trái phép hoc thay di qua trInh gui, nhn van bàn din 
tu trên môi tnrng mng trong hoat dng cüa Co quan nba nuc. 

2. Truy nhp, thay di, già mao,  sao chép, ti& l, giri, buy trái phép mt 
phn hoc toàn b van bàn din ti:r duc trao di. 

3. Gian 1n, mao  nhn, chim doat  hoc sir ding trái phép tài khoàn din t1r, 
khóa mQtt ma, ching thu s cüa ngui khác d gri, nhn van bàn din tir. 

4. Lçi diing viêc trao di van bàn din ti:r d tit l bI mt nhà nuó!c, bI mt 
cong tác và nhü'ng thông tin bI mt khác do pháp 1ut quy djnh. 

5. Tao  hoc phát tan chuong trInh phn mm lam ri loan, thay dôi, phá hoai 
h thng diu hành hoc có hành vi phá hoai ha tng cong ngh trong gui, nhn 
van bàn diên ti:r. 

6. Gui, nhn van bàn thuc loai met, ti met, tuyt met. 

7. Soan thào, luu tru các van bàn, tài lieu, s 1iu thuc bi mt nhà nithc trên 
may tInh và thit bj din ti:r có kt ni mang. 

Biêu 17. Dam bão an toàn thông tin 

1. Vic kt ni phn mm Quàn l van bàn và diu hành cüa các Co quan 
hành chInh nhà nuc trên dja bàn tinE qua Tric kt ni, lien thông cüa tinh phài 
duçc ma hóa, xác thirc theo tiêu chun v an toàn thông tin duçc B Thông tin và 
Truyên thông quy djnh. 

2. Các co quan hành chInh nhà nuâc có trách thim dam bào an toàn, an 
ninh thông tin tai  co quan, don vj mInh. 

3. Xây dirng quy ch bào dam an toàn thông tin cüa co quan mInh; cir ngui 
ph trách quân 1 an toàn thông tin; kim tra djnh k' vic thirc hin các bin pháp 
bâo dam cho h thng thông tin dáp img các tiêu chun, quy chun k5 thut v an 
toàn thông tin. 

Diu 18. Bão dam giãi pháp két nôi, lien thông 

1. Triic kt ni, lien thông cüa tinh dam bâo vic k& ni, lien thông vói phn 
mm Quàn 1 van bàn và diu hành cüa các co quan hành chinh nhà nithc trên dja 
bàn tinb qua dumg truyn s lieu chuyên dung và phâi bâo dam kt ni vth Tric 
lien thông van bàn quc gia. 
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2. Phn mm Quàn 1 van bàn và cIiu hành cüa các Co quan hành chInh nhà 
nrnc dáp üng vic g1ri, nhn vAn bàn din tü qua Triic kt ni, lien thông cüa tinh, 
sir dung mA djnh danh van bàn và djnh dng di 1iu gói tin, phàn hi trng thai xr 
1 vAn bàn theo quy djnh cüa B Thông tin và Truyên thông. 

3. Thông tin v tmnh hInh g1ri, nhtn van bàn din tir giüa các cci quan hành 
chInh nhà nithc trên phn mm Quán 1 vAn bàn và diu hành phài bào dam vic 
k& ni, lien thông, chia sé, cong khai, phçtc vii sir chi dao,  diu hành cüa Uy ban 
nhân dan tinh và Chü tich Uy ban nhân dan tinh. 

4. Th?ii gian giri, nhn vAn bàn din tir duqc thirc hin theo quy djnh tai 
khoàn 4 Diu 14 Quyt djnh s 28/2018/QD-TTg. 

Chtro'ng IV 
TO CH1J'C THUC HIN 

Diu 19. Trách nhim cüa các s&, ban, ngành, dja phirong 

1. Thu trithng các s&, ban, ngành, dja phrnmg chju trách nhim truâc Uy ban 
nhân dan tinh trong vic t chüc trin khai th?c hin giri, nhn vAn bàn din ti:r tai 
co quan, don vj mInh theo Quy ch nay. 

2. Bào dam các diu kin c.n thit d sir diing phn mém Quàn l vAn bàn 
va diu hành thng nht trén toân tinh, dam bào kt ni, lien thông phic vi giri, 
nhn vAn bàn din t1r giia các Co quan hành chinh nba rnthc. 

3. Trin khai 1rng diing chtt k s, chrng thu s nhm thay th vic gi1i tài 
lieu, vAn bàn hành chInh dng bàn giy sang hInh thüc gü'i vAn bàn din ti:r qua 
mng theo Quy ch nay. 

4. Thu trithng các su, ban, ngành, dja phuo'ng có trách nhim theo dôi, don 
dc, chi dao,  diu hành, xi:r 1 cong vic hang ngày tai  co quan, don vj mInh trên 
phn mm Quàn 1 vAn bàn và diu hành; bào dam 100% vAn bàn dan, di duçic xi:c 1 
trên phn mm và sr dung chu k s, chirng thu s trong phát hành vAn bàn trén môi 
tru&ng mng. 

5. Ca nhân phii trách cOng tác vAn thu, km trü có trách nhim tao  Danh miic 
h so trong phn mm Quãn 1 vAn bàn và diêu hành, vic np km, quail l và km 
trtr h so din tir duçc thrc hin theo Quy ch nay. 

6. TAng cumg cong tác tuyên truyên, quán trit can b, cong chuc, vien 
chuc tai  co quan, don vj mmnh gui, nhn vAn bàn din tu qua phân mêm Quàn l 
vAn bàn và diu hành. 

7. Ban hành Quy ch tip nhân, xu 1, phAt hành, quân l và km trü vAn bàn 
din tu tai  co quan, don vj mInh. 
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8. Thông báo kjp thii cho Si Thông tin và Truyn thông d lam thu tc cp 
mói, gia han,  thu hM chirng thu s cüa thuê bao theo quy djnh. 

9. Theo dôi, giám sat vic thrc hin Quy ch nay tai  ca quan, dan vj minh 
và báo cáo djnh kST hang tháng, qu, nãm tInh hInh thrc hin giri, nhn vAn bàn 
din tr v S Ni vi1 d tng hqp, báo cáo tJy ban nhân dan tinh, dng thô'i giri v 
S Thông tin và Truyn thông d theo döi và tong h9p so lieu. 

Diu 20. Trách nhim cüa VAn phông Uy ban nhân dan tinh 

Theo dOi, djnh ki báo cáo lAnh dao  Uy ban nhân dan tinh, VAn phông ChInh 
phü v tInh hInh giri, nhn vAn bàn din t1r trên Triic lien thông vAn bàn quc gia. 

Diéu 21. Trách nhiêm cüa S& Ni vu 

1. Chü trI, phi hqp vi VAn phông Uy ban nhân dan tinh, Si Thông tin và 
Truyn thông t chirc kim tra, theo dOi, don dc các ca quan, dan vj thirc hin 
Quy ch nay. 

2. Phi hçp vi Si Thông tin và Truyên thông dua tiêu chI trin khai vic 
g'Cci, nhn vAn bàn din tir là mt trong các tiêu chI dánh giá Chi s sn sang cho 
phát trin và üng diiñg cong ngh thông tin và truyn thông (ICT Index) cüa các cci 
quan, dan vj, là Co sâ d xp hang chi s Cãi cách hành chInh, bInh xét thi dua 
khen thu&ng cüa các Co quan, dan vj trén dja bàn tinh. 

Diêu 22. Trách nhim cüa S& Tài chInh 

Chü tn, phôi hçp viii Sâ Thông tin và Tmyn thông và các Co quan, dan vj 
lien quan tham muu Uy ban nhân dan tinh b tn kinh phi trin khai các dr an v 
cong ngh thông tin, trInh Uy ban nhân dan tinh phé duyt theo quy djnh cüa Lust 
Ngân sách nhà nithc và khà nAng can di ngân sách. 

Diêu 23. Trách nhim cüa S& Thông tin và Truyên thông 

1. Chü trI, phi hcip vâi các sâ, ban, ngành, dja phuang trin khai phn mm 
Quán 1 vAn bàn và diu hành thng nht, dng b trên toàn tinh. 

2. Chü trI, phi hçp vth VAn phông Uy ban nhân dan tinh dam báo giãi pháp 
kt ni vâi Triic lien thông vAn bàn quc gia. 

3. Chü tn hurng dan, h trçY các co quan hành chInh nba nuc sir diing ma djnh 
danh co quan, mA djnh danh vAn bàn và djnh dng dü 1iu gói tin phic vi kt nôi 
phn mm Quãn l vAn bàn và diu hânh d giri, nhn vAn bàn din tu; ph& hçip vâi 
các su, ban, ngành, dja phuong b sung, cp nht kjp thai ma djnh danh co quan. 

4. PhM hçip vui VAn phông Uy ban nhân dan tinh, S& Ni v11 kim tra, theo 
dOi, don dc tInh hInh gui, nhn vAn bàn din tu có tIch hp chü k s, chüng thu 
s cüa các co quan, don vj trên dja bàn tinh. 
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5. Phi hçp vri Ban Ca yu ChInh phü cp phát chii k s& chLrng thu s cho 
các ca quan, dan vj trên dja bàn tinh. 

6. Hang näm xây dirng k hoch và t chirc bM duO'ng, dào to v cong ngh 
thông tin, an toàn thông tin cho các di tuçing lãnh do, chuyên viên tai  các ca 
quan, dan vj trên dja bàn tinh trInh cp có thm quyn phê duyt. 

7. Duy trI, nâng cp dithng truyn s 1iu chuyên dung hot dng thông su&, 
n djnh, dáp 1rng yêu cu gri, nhn van bàn din tir. 

8. Xây drng Quy ch dam bào an toàn thông tin ti Trung tam tIch hçp dü 
lieu cüa tinh. 

9. Trung tam Cong ngh thông tin và truyn thông thuc Si Thông tin và 
Truyn thông có trách nhim djnh k sao luu dü 1iu và thirc hin các giài pháp, 
bin pháp dam bão an toàn, an ninh thông tin trong qua trInh thirc hin theo quy 
djnh. 

Trong qua trInh thrc hin, nu có vuóng mc phát sinh, các ca quan, dan vj, 
cá nhân có lien quan phàn ánh v Si Thông tin và Truyên thông dé tong hp, báo 
cáo Uy ban nhân dan tinE xem xét, süa di, b sung/b 

TM. UY BAN NHAN DAN 

Nguyê.fl Van Th9 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13

		vpub@baria-vungtau.gov.vn
	2020-04-06T10:26:24+0700
	Văn phòng UBND tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu




