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~ UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA - VUNG TAU Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 04 /2020/QD-UBND  Ba Ria - Viing Tau, ngay 20 thang ¢ nam 2020

QUYET PINH e
Ban hanh Quy dinh tiéu chi, cach thirc xét duyét ho so dé nghi thanh lap
Van phong cong chirng trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau

UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Cdn cit Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 22 thang 6 ndam
2015;

Can cir Luat Cong chitng ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can cu Lugt Swa doi, bo sung mot s6 diéu cua 11 Ludt co lién quan den
quy hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cu Nghi dinh 90 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét so diéu cia Ludt Cong
ching;

Theo dé nghi cua Gidm déc So Tu phdp tai To trinh s6. 90 /TTr-STP ngay
A8 thding 01 ndm 2020 vé duw thao Quyét dinh ban hanh Quy dinh tiéu chi, cdach
thite xét duyét ho so dé nghi thanh ldp Vin phong cong chimg trén dia ban tinh
Ba Ria - Viing Tau.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi, cach thic
xét duyét ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chung trén dia ban tinh Ba Ria
- Ving Tau.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay3/thangoinam 2020.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Tu phap.
Thu truong cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,

thanh phd va cgc cdnbén, t6 chic ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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QUY DINH
Tiéu chi, cach thire xét duyét ho so dé nghi thanh lap
Vin phong cong ching trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau
(Ban hanh kem theo Quyet dinhsé A /2020/0D-UBND
ngay 20 thang indm 2020 cia Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi, cach thic xét duyét ho so dé nghi thanh
lap Van phong cong ching trén dia ban tinh Ba Ria - Ving Tau.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung doi véi cac cong chung vién dé nghi thanh lap
Vin phong cong ching; co quan, té chirc, cd nhan cé lién quan dén viée xét
duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching trén dia ban tinh Ba Ria -
Ving Tau.

Piéu 3. Nguyén tic tiép nhén, xét duyét hd so dé nghi thanh lip Vin
phong cong chirng

I. Dam bao cong khai, minh bach, dan chu, khach quan, chinh xéc va
dung quy dinh cua phép luat hién hanh trong viéc tiép nhan, xét duyét ho so dé
nghi thanh lap Van phong cong chiing trén dia ban tinh Ba Ria - Ving Tau.

2. Ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chung dugc xét duyét phai dat
tir 85 (tm muoi 1am) diém tro 1én. Riéng déi véi hd so dé nghi thanh lap Van
phong cong chung trén dia ban huyén Con Pao dugc xét duyét phai dat tu 70
(bay muoi) diém tro 1én.

3. Khuyén khich, tao diéu kién dé thanh 1ap Van phong coéng chung ¢ tai
cac khu vuc, dia ban dan cu chua c¢6 Phong cong chuing, Van phong cong ching.

Piéu 4. Nhirng truong hop khong tiép nhin ho so dé nghi thanh lap
Van phong cong chirng

1. Ho so khong du sé luong cong chung vién dé du diéu kién thanh lap
Van phong céng chimg; mot cong ching vién cung mot luc dé nghi thanh lap
nhiéu Van phong cong chung; dia diém du kién dat tru so Van phong cong
ching trung vaéi dia diém cta Phong cong chung, Van phong cong chung khac.
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2. Cong ching vién la vién chuc thudc Phong cong ching da bi xu ly ky
luat ma chua hét thoi han xo6a ky luat.

3. Cong ching vién, nhan vién thudc Van phong cong ching bi xu phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc cong chiing ma chua hét thoi han dugc coi la
chua bi xu ly vi pham hanh chinh theo quy dinh cua phép luat vé xu ly vi pham
hanh chinh.

4. PBang bi thanh tra, diéu tra, truy td, xét xur hoac c6 an tich nhung chua
dugc xo6a an theo quy dinh cua phap luat.

5. Ho6 so dé nghi thanh 1ap Van phong céng ching cé gidy to bi tay xoa,
sua chira, thém, bot ndi dung khong hop €.

i Chuong 11 ‘
_ TIEU CHI XET DUYET HO SO )
DE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 5. Cac tiéu chi va s6 diém ciia tirng tiéu chi thanh 1ip Van phong
cong chirng

Mbi ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg duoc x€ét trén 06 tiéu
chi. Tong s6 diém cua céc tiéu chi 1a 100 (mot tram) diém, bao gom

-2 1 Tiewieh vé nhan su ctia Van phong cong ching 1a 45 (bdn muoi lam)
diem.

o

. Tiéu chi vé tru sé Van phong cong chimg 1a 35 (ba muoi 1am) diém.

3. Tiéu chi vé xay dung quy trinh nghiép vu cong chimg va quy trinh luu
trlt ho so cong chimg 1a 05 (ndm) diém.

4. Tiéu chi vé k¥ niang quan tri Van phong cong ching 1a 05 (nam) diém.

5. Tiéu chi vé co so vat chat phuc vu cho hoat dong nghiép vu va tng
dung cong ngh¢ thong tin la 05 (nam) diém.

6. Tiéu chi dam bao vé thé thirc va ndi dung ctiia Dé an thanh lap Van
phong cong chung la 05 (ndm) diém.

Diéu 6. Nhan su ctia Van phong cong chirng

. Diém to1 da cho Cong ching vién la 25,5 (hai muoi lam phay nam)
diém, cu thé:

a) Mdi Cong chiing vién dugc tinh 2,5 (hai phay nam) diém, 4p dung téi
da cho 03 Cong chung vién.

b) Kinh nghiém cdng tac phap luat cua Cong chung vién:

Cong chimg vién da tung hanh nghe vOl tu cach la Cong chung vién thi
dugc cong diém nhu sau: T 01 ndam dén dudi 03 nam duoc 01 (mot) diém; tur
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nam dén dudi 05 nam duoc 02 (hai) diém; tir 05 nam dén dudi 10 nam duoc
(ba) diém; tir 10 nam tré 1én duoc 04 (bon) diém.

S
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Cong chung vién da c6 thoi gian cong tac phap luat trude khi duoc bo
nhiém lam cong ching vién duogc cong nhu sau: Tt 05 nam dén dudi 10 nam
dugc 01 (mot) diém; tur 10 nam trd 1én duogc 02 (hai) diém.

2. Biém t6i da cho Thu ky nghiép vu 1a 10,5 (mudi phay nam) diém, gom:

a) Moéi Thu ky nghiép vu dugc tinh 1,5 (mdt phé"iy nam) diém, ap dung to]
da cho 03 nguoi.

b) C6 chung chi tét nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hodc khoa boi
dudng nghé cong chung duge 01 (mot) diém.

c) C6 thoi gian cong tac tai to chirc hanh nghé céng chimg hodc ¢o thoi
gian cong tac phap luat trudc khi lam thu ky cho t6 chuc hanh nghé cong ching
tur 01 nam trd 1én duoc 01 (mot) diém.

3. Nhan vién ké toan c6 diém toi da 1a 02 (hai) diém, trong do:

a) C6 bang tir trung cdp trd 1én chuyén nganh tai chinh - ké toan duoc 01
(mot) diém.

b) Co thoi gian lam cong tac ké toan tir 01 ndm trd 1én dugc 01 (mot)
diém.

4. Nhén vién cong nghé thong tin ¢ diém tdi da 1a 02 (hai) diém, trong
do:

a) Co bang trung cp trd 1én chuyén nganh cong nghé thong tin duoc 01

(mot) diém.

b) Coé thoi gian lam cong tac cong nghé thong tin tor 01 nam tro 1én duoc
01 (mot) diem.

5. Nhan vién van thu, luu trir ¢6 diém to1 da 02 (hai) diém, trong do:

a) Co bang trung cép trd 1én chuyén nganh van thu, luu trit duoc 01 (mot)
diém.

b) Co thoi gian lam cong tac van thu, luu trd tr 01 nam tro [én duogc 01
(mdt) diém.

6. Van phong cong chimg cé cong tac vién dich thuat dugc 02 (hai) diém.
7. Van phong cong chiing cé nhan vién bao vé dugce 01 (mot) diem.

Diém so0 tai khoan 3, khoan 4, khoan 5, khoan 6 va khoan 7 Diéu nay
duogc tinh té1 da cho mot nguoi.

Dieu 7. Tru so' Van phong cong chung



I. Vi trf du kién dat tru s¢ Van phong cong chung diém tdi da 1a 05 (nam)
diém.

a) Khoang cach so véi t6 chic hanh nghé cong ching hién hiu téi da
duoc 2,5 (hai phay nam) diém, duoc tinh nhu sau: cach 04 km dén dudi 06 km:
01 (mot) diém, cach 06 km dén dudi 08 km: 02 (hai) diém, cach trén 08 km: 2.5
(hai phay nam) diém.

Péi véi thanh phd Viing Tau va cac phuong thude thanh pho Ba Ria, thi
xa Phtt My dugc tinh: cach 03 km dén dudi 05 km: 01 (mot) diém, cach 05 km
dén dudi 08 km: 02 (hai) diém, cach trén 08 km: 2,5 (hai phay nam) diém.

b) Thuan loi cho cong déan khi dén yéu cau giai quyét ho so cong ching,
chimg thuc duoc 2,5 (hai phay nam) diém.

2. Tru so Van phong cong ching c¢é diém t6i da 1a 30 (ba muoi) diém.

a) Tong dién tich nha lam viéc cua Van phong cong ching tir 150m? dén
200m? duoc 04 (bon) diém; tir trén 200m? dén 250m? duogc 06 (sau) diém; tur
trén 250m? duoc 07 (bay) diém.

b) Tinh phap ly, on dinh cua tru s¢ du kién dat Van phong cong chiing

Tru s& Vian phong cong ching thude quyén so hitu cia mot trong cac
cong chung vién hop danh hoac thudc quyén sé hitu chung cua cac Cong chiing
vién tham gia thanh 1ap duogc 04 (bon) diém.

Tru sé Van phong cong ching do thué, muon ma ¢ hop dong thué, muon
v6i thoi han thué, muon tir 03 nam dén dudi 05 nam duoc 02 (hai) diém, trén 05
nam duoc 03 (ba) diém.

¢) T6 chuie bd tri trong tru s¢ Vian phong cong chung

Tru so ctia Van phong cong ching duogc bd tri khoa hoc, thanh cac khu
vue, phong phu hop, dam bao trat tu, an toan, thuan loi khi cong dan dén yéu
cau giai quyet ho so cong ching, chimg thuc duoc tinh 05 (nam) diém.

C6 noi tiép nguoi yéu cau cong ching, chimg thuc duoc 02 (hai) diém.

C6 not luu trlr ho so dap ing tiéu chuan vé cong tac luu trir theo quy dinh
cua Nha nudc duoc 03 (ba) diém.

d) Noi dé xe va nha vé sinh cho khéch hang str dung

C6 noi dé xe thuan loi, an toan, dam bao an ninh - trat tu, an toan giao
thong. Dién tich dé xe dudi 50m? duoc 01 (mot) diém; dién tich dé xe tir 50m?
tro lén dugc 02 (hai) diém.

C6 nha v¢ sinh hop ly, sach sé cho khach hang st dung duoc tinh 02 (hai)
diém.

d) Bao dam an toan vé phong, chong chdy, nd



Van phong cong chung ¢ phuong an trang bi day du thiét b, phuong tién
phong chong chay, no, gom binh chtra chay, hé théng phat hién chay, no va bao
dong chay, no dugc tinh ti da 05 (nam) diém.

Picu 8. Xay dung quy trinh nghi€p vu cong chirng va quy trinh luu
trir ho so cong chirng

Piém téi da 1a 05 (nam) diém, trong do:

1. C6 xay dung quy trinh nghiép vu chung vé coéng ching, ching thuc
duoc 03 (ba) diém.

2. C6 xay dung quy trinh luu trir ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong
cong chung dugc 02 (hai) diém.

Piéu 9. K¥ nang quan tri Van phong cong chirng

Piém tdi da la 05 (nam) diém, trong do:

I. Truong Van phong cong chung tung la Truong Phong cong ching hodc
Truong Van phong cong chung tr 01 nam tro 1én duge 02 (hai) diém.

2. Truong Van phong cong ching c¢é chimg chi dao tao vé quan tri van
phong (thoi gian dao tao, boi dudng tir 01 thang tro 1én) duoc 02 (hai) diém.

3. C6 du thao nodi quy, quy ché dé quan ly hoat dong Van phong cong
ching (quy ché lam viéc, bémg phan cong trach nhiém doi voi tiing bd phan, moi
quan hé voi khach hang, moi quan hé ndi b va cac quy dinh khac co lién quan
dén quan 1y hoat dong Van phong cong chimg) duoc 01 (mot) diem.

Diéu 10. Co sé vit chit phuc vu hoat dong nghiép vu cong chimg va
ing dung cong nghé thong tin

. C6 trang bi ban, ghé, tu, ké dung ho so, may vi tinh, may in, may
photocopy, may fax, cac trang thlet bi dé lam viéc va cac trang thlet bi can thiét
khac (ban ghé cho khach hang ngdi cho dén luot, ghi chép hé so, gidy to; wifi sur
dung chung, trang bi may di€u hoa hodc quat hoi nude) dam bao cho hoat dong
cua Van phong cong ching duogc toi da 03 (ba) diem.

2. C6 phuong an thuc hién viée két ndi, st dung phé‘m mém co so dir liéu
cong chung duogc 02 (hai) diém.

Piéu 11. Hinh thirc va ndi dung ciia P& an thanh 1ap Vin phong cong
ching

Diém tbi da 1a 05 (ndm) diém, trong do:

1. Bé an duoc trinh bay bang van ban, bao dam vé mit thé thirc trinh bay

van ban duoc 01 (mot) diém.

2. Noi dung cua Pé an ¢6 bo cuc o rang, hop ly, thé hién cac tiéu chi quy
dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay duoc 04 (bon) diém.



, Chuong III
~ XET DUYET HO SO PE NGHI
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Picu 12. Thanh 1ip To6 xét duyét ho so dé nghi thanh Iip Van phong
cong chirng

. Giam dbc So Tu phép c6 trach nhiém thanh lap To xét duyét doi voi
tung ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching (goi tét la T6 xét duyét).

To xét duyét c6 07 thanh vién. To truong la dai dién lanh dao So Tu phap.
Thu ky la cong chL'IC Phong B6 tro tu phép - S& Tu phap. Céc thanh vién khéc
ctiia TO xét duyet gom: dai dién Vian phong Uy ban nhéan dan tinh; dai dién lanh
dao Phong Bo tro tu phap SO Tu phap; dai dién lanh dao Thanh tra - So Tu
phap; dai dién Ban chap hanh Hoi Cong chung vién tinh; dai dién Uy ban nhén
dan huyén, thi xa, thanh phé noi c6 Van phong cong chung du kién dat tru so.

T6 xét duyét duoc tién hanh hop, xét duyét ho so dé nghi thanh lap Van
phong céng chirng khi c6 mat tur 05 thanh vién trd 1én.

. Cac thanh vién cta To xét duyét lam viéc truc tiép tai cudc hop, doc
lap, can ¢t vao tiéu chi va thang diém néu tai Chuong II cua Quy dinh nay va
quy dinh ctia phép luat co lién quan dé xét duyét va cham diém ting ho so dé
nghi thanh lap Van phong cong chung.

3. T6 xét duyét cham dut hoat dong va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

Pi¢u 13. Cach thire xét duyét va cho phép thanh 1ap Vin phong cong
ching

I. Diém cua ting ho so duogc tinh bang cach lay diém chdm cua cac thanh
vién ctia To xét duyét cong lai va chia cho sé luong thanh vién tham gia cham
diém.

2. Viéc xét duyét va cham diém ho so dé nghi thanh lap Van phong cong
ching duogc tién hanh cong khai, duoc 1ap thanh bién ban va co day du chix ky
cua cac thanh vién tham du.

3. Can clr vao két qua xét duyét va sé diém cua ho so dat diém, Giam dbc
S Tu phap c6 van ban thong bao két qua xét duyét ho so dé nghi thanh 14p Van
phong cong chimng cho cong ch(mg vién ¢6 hd so dé nghi thanh lap Van phong
cong chimg; tién hanh khdo sat, kiém tra tru sd, diéu kién co so vat chat, nhan su
ctia Van phong cong ching trude khi trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét
dinh cho phép thanh lap Van phong cong ching theo quy dinh cua Luat Cong
chung.



4. Sau khi Uy ban nhan dan tinh Quyét dinh cho phép thanh lap Van
phong cdng chimg, S& Tu phap tién hanh cap Gidy dang ky hoat dong cho Van
phong cong ching theo quy dinh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 14. S¢ Tw phap ¢6 trach nhiém

1. Chu tri, phéi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh, Hoi Cong
ching vién tinh to chire thuc hién Quy dinh nay;

2. Pén dbc, chi dao, kiém tra, huodng dan cu thé viéc xét duyét ho so dé
nghi thanh 1ap Van phong cong chung.

Diéu 15. Trach nhiém cac co quan, ca nhan lién quan

I. Van phong Uy ban nhan dan tinh, Hoi Coéng chiing vién tinh, Uy ban
nhén dan cac huyén, thi x4, thanh ph co trach nhiém phdi hop véi So Tu phap,
ctt thanh vién tham gia T6 xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chung khi ¢é yéu cau.

2. Cac Cong chung vién nép hé so dé nghi thanh 14p Vian phong cong
chung cé trach nhiém cung cap ho so, tai liéu ching minh cac ndi dung néu
trong D& an va cung cap cac tai liéu lién quan khac khi To xét duyét ho so dé
nghi thanh lap Van phong céng chung yéu cau.

3. Céc thanh vién To xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chung cd trach nhiém thuc hién nghiém tiuc quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khan vudng mac, kip thoi bao cao

Uy ban nhéan dan tinh (thong qua S¢ Tu phap) dé xem xét, giai quy%/‘/

TM. UY BAN NHAN DAN
kf“ CHU TICHV

Nguyé&n Thanh Tinh
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