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QUYET DINH 
Ban hành Quy dlnh  tiêu chI, cách thuc xét duyt ho so' dê ngh thành Ip 

Van phông cong chü'ng trên dja bàn tinh Ba R!a  - Vüng Tàu 

UY BAN NHAN DAN T!NH BA R!A  - VUNG TAU 

Can cvi' Lut T cht'c chlnh quyn dja phuv'ng ngày 19 thOng 6 näm 2015, 

Can ct Lut Ban hành van bàn quy phctm pháp luct ngày 22 thOng 6 nàrn 
2015, 

Can ct Luct COng ch'rng ngày 20 tháng 6 nàm 2014, 

COn c& Lugt Sia ddi, bó sung rnç5t so diéu cza 11 Lut cO lien quali den 
quy hogch ngày 15 thOng 6 nOm 2018, 

COn cz Nghj djnh so' 29/2015/ND-cP ngày 15 tháng 3 nOrn 2015 ct'ia 
Chinh phi quy cl/nh chi tiêt và hu'ó'ng dOn thi hOnh mt so diéu clia Lut COng 
chthig; 

Theo d nghj cia Giám dc SO' Tu'pháp tgi TO' trinh sO: O/TTr-STP ngày 
4'thOng 01 nOm 2020 ye dy' thOo Quyêt djnh ban hành Quy dinh tiêu clii, cOch 
thtc xét duyt ho so' dé nghj thOnh 1p VOn phOng cOng chi'rng trén cl/a bàn tinh 
Ba R/a - Vuing Tàu. 

QUYET DINH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh tiêu chI, cách thLi'c 
xét duyt ho so âé nghj thành l.p Van phông cong chrng trên dja bàn tinh Ba Rja 
- Vüng Tàu. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu lirc thi hành ké t1r ngàycthángojnarn 2020. 

Diu 3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giám dc Sa Tu' pháp, 
Thu truO'ng các sO', ban,gành; Chü tjch Uy ban nhân dan các huyn, thi xã, 
thành phô và CtC c4thrI, tO chirc có lien quan ch.0 trách nhirn thi hành Quyêt 
djnh nay.!. 

No'i n/ian: 
- Van phong ChInh phü; 
- Bô Tn pháp (Ciic KTVB); 
- TTr. Tinh iy; TTr. HDND tinh; 
- CT, PCT UBND tinh; 
- Doàn Dai biu Quc hôi tinh; 
- UBMTTQVN tinh vâ các doàn the cap tinh; 
- Nhir Diêu 3; 
- So Tir pháp (KTVB); 
- Dãi PT-TH tinh; Báo BRVT; 
- Trurig tarn Cong báo - Tin h9c tinh; 
- Lint: VT, STP (05) 



UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
TINH BA  RIA  -  VUNG  TAU Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

QUY DJNH 
Tiêu chI, each thiuc xét duyt ho so' dê nghj thành Ip 

Van phông cong chu'ng trên d!a  bàn tinh Ba Rja - Vüng Tan 
(Ban hành kern theo Quyêt djnh so 01 /2020/QD- UBND 

ngày,2-O thángo.lnárn 2020 cza Uy ban nhán dan tinh Ba Ria - Vüng Tàu) 

Chwrng I 
QUY DNH CHUNG 

Diêu 1. Pham vi diu chinh 

Quy djnh nay quy dijnh tiêu chI, each thrc xét duyt ho so dê nghj thành 
1p Van phông cong chirng trên dja bàn tinh Ba Rja - Vüng Tàu. 

Diêu 2. Dôi tu'qng ap diing 

Quy djnh nay áp dung di vai các cong chi.irng viên d nghj thành 1p 
Van phOng cong chirng; Co quan, to chirc, cá nhân có lien quan den vic xét 
duyt ho so dê nghj thành 1p Van phông cong chirng trên dja bàn tinh Ba Ria - 
Vüng Tàu. 

Diu 3. Nguyen tàc tip nhn, xét duyt ho so' âê ngh thành 1p Van 
phông cong chu'ng 

1. Dam bão cong khai, minh bach,  dan chü, khách quan, chInh xác Va 
dung quy djnh cüa pháp Iut hin hánh trong vic tiêp nhn, xét duyt ho so dê 
nghj thành 1p Van phông cong chirng trên dja bàn tinh Ba Rja - Vüng Tàu. 

2. Ho sci d nghj thành ltp Van phông cong chrng duçyc xét duyt phái dat 
tü 85 (tarn rnu'oi lam) diem tth len. Riêng dôi vi ho so dê nghj thành 1p Van 
phông cong chirng trên dja bàn huyn Con Dào ducic xét duyt phài dat  tir 70 
(bay muoi) diem trà len. 

3. Khuyn khIch, tao  diu kin d thành 1p Van phông cOng chg a ti 
các khu vrc, dja bàn dan cu chua có Phông cOng chirng, Van phông cOng chrng. 

Diéu 4. Nhti'ng trffô'ng hqp không tiêp nhãn ho so' dê ngh thành Ip 
Van phông cong chü'ng 

1. H so không du si lisçing cOng chüng viên d dü diêu kin thành 1p 
Van phông cong chirng; rnt cOng chng viên cñng rnt hc dê nghj thành 1p 
nhiêu Van phông cong chüng; dja diem dir kiên dtt tr11 sa Van phông cong 
chirng tr11ng vai dja diem cüa Phông cOng chirng, Van phông cOng chirng khác. 
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2. Cong chtmg viên là viên chirc thuc Phông cong chüng dã bj xir l' k' 
luât ma chLra hêt thyi han xóa k luât. 

3. Cong chrng viên, nhân viên thuc Van phông cong chü'ng bj xU pht vi 
phm hành chInh trong linh virc cong chüng ma chua bet thi hn duçc coi là 
chua bj xir 1,2 vi phm hành chInh theo quy djnh cüa pháp lust ye xir l vi phm 
hành chInh. 

4. Dang bj thanh tra, diu tra, truy t, xét xi:r hoc có an tIch nhung chu'a 
duc xóa an theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

5. Ho so d nghj thành 1p Van phông cong chirng Co giây t bj tây xóa, 
si.ra chüa, them, bat ni dung không hç'p l. 

Chuong II 
TIEU CHi XET DUYT HO S 

BE NGH! THANH LiP VAN PHONG CONG CHUNG 

fliu 5. Các tiêu chI và s dim cüa tüng tiêu clii thñnh 14p Van phong 
cong ching 

Môi h sa d nghj thành 1p Van phOng cOng chüng dugc xét trên 06 tiêu 
chI. Tng s dim cüa các tiêu chI là 100 (rnt tram) dim, bao gm: 

1. Tiêu chI v nhân s11 cüa Van phOng cOng chirng là 45 (ban rnucii lam) 
diem. 

2. Tiêu chI v trIi sa Van phOng cong chüng là 35 (ba muoi lam) dim. 

3. Tiêu chI v xây drng quy trInh nghip v11 cOng chüng và quy trInh h.ru 
trQ h so cong chimng là 05 (närn) dirn. 

4. Tiêu chI v k9 näng quán trj Van phông cong chirng là 05 (näm) dim. 

5. Tiêu chI v co sâ Vtt cht phiic vi cho hoat dng nghip vi và ñng 
dung cong ngh thông tin là 05 (nãrn) diem. 

6. Tiêu chI dam bão v th thüc và ni dung cüa D an thành 1p Van 
phOng cOng chimng là 05 (nam) dim. 

Biêu 6. Nhn sir cüa Van phong cong cht'rng 

1. Dirn ti cia cho Cong chti'ng viCn là 25,5 (hai mLro'i lam phy näm) 
dim, ci th: 

a) Mi Cong chang viên duac tInh 2,5 (hal phy nàm) dim, áp diing tôi 
da cho 03 Cong chirng viên. 

b) Kinh nghim cOng tác pháp lut cüa Cong chirng viên: 

Cong chang viên cia t1mng hành ngh vói tu cách là Cong chirng viên thI 
duçic cong dim nhu sau: Tr 01 näm dn duai 03 narn duc 01 (met) dim; tü 
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03 näm dn dui 05 narn duo'c 02 (hai) diem; tü 05 näm den duài 10 närn duçic 
03 (ba) dim; tr 10 näm trö len duac 04 (bn) diem. 

Cong chirng viên dã có thôi gian cong tác pháp lut truc khi duc bô 
nhiêm lam cong chirng viên ducc cong nhu sau: Tir 05 näm den du'i 10 näm 
ducc 01 (môt) dim; tfi 10 närn tr& len duoc 02 (hai) diem. 

2. Dim thi da cho Thu k nghip vi là 10,5 (mithi phy närn) dim, gôm: 

a) Mi Thu k nghip viii duçc tInh 1,5 (rnt phy näm) dirn, áp diing ti 
da cho 03 ngui. 

b) Co chüng chi tt nghip khóa dào tao  nghé cOng chimg hoc khóa bi 
duing nghê cong chirng du'gc 01 (met)  dim. 

c) Co thai gian cong tác tai  th chiirc hành ngh cOng chirng hoc có thO 
gian cOng tác pháp lutt truó'c khi lam thu k cho t chirc hành ngh cong chirng 
tiir 01 näm tr len duac 01 (môt) dirn. 

3. Nhân viên ké toán có dim thi da là 02 (hai) diem, trong do: 

a) Co b&ng tir trung cp tth len chuyên ngành tài chInh - ké toán du'gc 01 
(môt) dim. 

b) Co thi gian lam cOng tác k toán t1r 01 narn tr len duc 01 (met) 
diem. 

4. Nhân viên cOng ngh thông tin có di&Tn thi da là 02 (hai) dirn, trong 
do: 

a) Co btng trung dtp trâ len chuyên ngành cOng ngh thông tin dugc 01 
(môt) dim. 

b) Co th?si gian lam cOng tác cOng ngh thông tin tr 01 näm trà len duc 
01 (môt) dim. 

5. Nhân viên van this, luu trü' cO dim thi da 02 (hai) dim, trong do: 

a) Co b&ng trung cp trâ len chuyên ngành van this, luu trü ducic 01 (rnt) 
diem. 

b) Co thyi gian lam cOng tác van this, luu trü' tir 01 nãm tth len du'c 01 
(môt) dim. 

6. Van phOng cong chirng có cong tác viên djch thut duc 02 (hai) dim. 

7. Van phOng cong chirng cO nhân viên bào v duçc 01 (mt) dim. 

Dim s tai  khoân 3, khoàn 4, khoàn 5, khoàn 6 và khoãn 7 Diêu nay 
duçc tInh ti da cho mt nguôi. 

Diu 7. Tnt s& Van phông cong chO'ng 
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1. Vj trI di.r kin dt trii s Van phông cong chiirng dim thi da là 05 (nãm) 
diem. 

a) Khoáng cách so vii t cht'rc hành ngh cong chirng hin hUu ti da 
du'D'c 2,5 (hai phy näm) dim, thrçc tInh nhu sau: each 04 km den duói 06 km: 
01 (môt) dim, cách 06 km dn dui 08 krn: 02 (hai) diem, cách trén 08 krn: 2,5 
(hai phy närn) diem. 

Di vi thành ph Vüng Tàu và các phuèng thuc thành ph Ba Rja, thj 
xã Phü M duc tinh: cách 03 km dn du'ci 05 km: 01 (met) diem, cách 05 km 
dn thrth 08 krn: 02 (hai) dim, cách trén 08 km: 2,5 (hai phy näm) diem. 

b) Thun lcd cho cOng dan khi dn yêu cu giái quyt h so cong chirng, 
chirng thirc duqc 2,5 (hai phy närn) dim. 

2. Tr só Van phông cong chrng có diem ti da là 30 (ba muoi) diem. 

a) Tng din tIch nhà lam vic cüa Van phông cong chrng tir 150m2  den 
200m2  thrac 04 (ban) diem; tiir trên 200m2  den 250m2  duçc 06 (sau) dim; tir 
trén 250m2  duçic 07 (bay) diem. 

b) TInh pháp !2, n djnh cüa tri so dr kin dtt Van phông cOng chirng 

Tri sO Van phông cOng chrng thuc quyên sO hcru ci.ta mt trong các 
cOng chOng viên h9p danh hotc thuc quyên sO hüu chung cüa các Cong chirng 
viên tham gia thành 1p du'qc 04 (ban) diim 

Tri sO Van phông cOng chOng do thuê, mugn ma có hcip dng thuê, muçyn 
vOi thô'i han thuê, muvn  tO 03 närn dn duOi 05 näm di.r?c 02 (hai) diem, trên 05 
nãm du'o'c 03 (ba) dim. 

c) To chOc b tn trong trçi sO Van phông cOng chOng 

Tri sO cüa Van phông cOng chOng dugc b trI khoa h9c, thành các khu 
virc, phông phi hqp, dam bâo trt tir, an toàn, thuQtn lçii khi cOng dan dn yêu 
cu giái quyt h so cOng chi:rng, chOg thirc duçc tInh 05 (näm) dim. 

Co noi tip ngu0i yêu dtu cong chOng, chang thirc duçic 02 (hai) dim. 

Co noi luu trtI h so dáp Ong tieu chun ye cOng tác lu'u trü' theo quy djnh 
cOa Nhà nuOc duoc 03 (ba) dim. 

d) Noi d xe và nba v sinh cho khách hang sü diing 

Co no.i d xe thun 1yi, an toàn, dam bão an ninh - trt ti1, an toàn giao 
thOng. Din tIch d xe du0i 50m2  duc 01 (mt) dim; din tIch d xe tO 50m2  
trO len duac 02 (hai) diem. 

Co nhà v sinh hcip l, sach  së cho khách hang sü diing duc tInh 02 (hai) 
diem. 

d) Bào dam an toàn v phOng, chng cháy, n 
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Van phông cong chirng có ph.wng an trang bj dy dü thit bj, phu'cing tin 
phông chông cháy, nO, grn blnh chü'a cháy, h tMng phát hin cháy, no và báo 
dng cháy, no du'çc tInh ti da 05 (nãm) dim. 

Diêu 8. Xây dçrng quy trInh nghip vi cong chii'ng và qiiy trInh mu 

trü ho so' cong chtrng 

Di&n thj da là 05 (näm) dim, trong do: 

1. Co xây drng quy trInh nghip VIi chung v cOng chirng, chirng thirc 
du'cic 03 (ba) dim. 

2. Co xây dirng quy trInh lu'u trU' h so, tài Iiu lien quan den hot dng 
cOng chirng duc 02 (hai) dirn. 

Diu 9. K5 nàng quãn trj Van phông cong chfrng 

Dirn thi da là 05 (näm) dim, trong do: 

1. Trithng Van phOng cOng chüng ti'ing là Tru'ông PhOng cong chOng hoc 
Truing Van phOng cOng chirng t1r 01 nàm tth len ducc 02 (hai) diem. 

2. Truing Van phOng cOng chirng có chimg chi dào to ye quãn trj van 
phOng (thi gian dào tao, bM dung ttir 01 tháng trà len) duqc 02 (hai) diem. 

3. Co dir thão ni quy, quy ch d quàn 1 hott dng Van phOng cOng 
chrng (quy chê lam vic, bang phân cong trách nhirn dôi vâi tiirng b phn, mM 
quan he v9i khách hang, mM quan h ni b và các quy djnh khác có lien quan 
den quail 1 hott dng Van phOng cOng chrng) duc 01 (met) diem. 

Diêu 10. Co s& 4t chat phic vii hot dng nghip vi,i cong chu'ng và 
ü'ng dt,ing cong ngh thông tin 

1. Co trang bj bàn, gh& tü, k dirng h so, may vi tInh, may in, may 
photocopy, may fax, các trang thiêt bj d lam vic và các trang thiêt bj can thit 
khác (bàn gh cho khách hang ngM ch dn lu'çit, ghi chép h so, giy to; wifi sO' 
diing chung, trang bj may diu bOa hotc qut hoi nu'Oc) darn bâo cho ho?t dng 
cOa Van phOng cOng chO'ng ducic tM da 03 (ba) diem. 

2. Co phu'ong an thirc hin vic kt nM, sO dçing phân mém co sO dü Iiu 
cong chOng du'çic 02 (hai) dim. 

Diêu 11. HInh thtrc và nEi dung cüa Be an thãnh Ip Van phOng cOng 
chtrng 

Dim tM da là 05 (nàm) dim, trong dO: 

1. D an duc trInh bay bang van bàn, bào darn v rnt th thOc trInh bay 
van bàn ducc 01 (môt) dim. 

2. Ni dung cOa D an có b ciic i'O rang, h9p l, th hin các tieu chI quy 
djnh tai Diu 5 Quy djnh nay duc 04 (ban) diem. 
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Chu'o'ng III 
XET DUYT HO S BE NGH! 

THANH LP VAN PHONG CONG CHUNG 

Biêu 12. Thành 1p To xét duyt ho sr d ngh thanh Ip  Van phong 
cong chüng 

1. Giárn dc So' Tu pháp có trách nhirn thành 1p To xét duyt di vth 
ti'sng h sa d nghj thânh ltp Van phOng cong chtrng (g91 tat là To xét duyt). 

T xét duyt có 07 thành viên. T truâng là dii din lãnh dio SO' Tu pháp. 
Thu k là cong chirc PhOng Bô trg tu' pháp - Sâ Tu pháp. Các thành viên khác 
cüa T xét duyt gm: dai  din Van phOng Uy ban nhân dan tinh; dti din lãnh 
dao Phông B trg tu' pháp - SO' Tu pháp; dai  din lãnh dao  Thanh tra - S Tu' 
pháp; dti din Ban chtp hành Hi Cong chtrng viên tinh; dai  din Oy ban nhân 
dan huyn, thj xã, thành ph no.i có Van phOng cong chirng dir kin dt tr1i so. 

To xét duyt duçic tin hành h9p, xét duyt h so' d nghj thành 1p Van 
phông cong chOng khi có mitt tir 05 thành viên trO len. 

2. Các thành viên cüa To xét duyt lam vic trirc tiêp tai  cuc h9p, dc 
lip, can cir vào tiêu chI và thang diem nêu tai  Chuung II cüa Quy djnh nay và 
quy djnh cüa pháp lut có lien quan d xét duyt và chtm dirn tOng h so' 
ngh thành 1p Van phOng cong chOng. 

3. To xét duyt chm dOt hott dng và tir giái th sau khi hoàn thânh 
nhiêm vu. 

Diêu 13. Cách thfrc xét duyt và cho phép thành 1p Van phông cong 
chüng 

1. Diem cüa tOng ho so duc tInh bang cách lay diem châm cüa các thành 
viên cOa T xét duyt cong 'ai vâ chia cho s lu'cing thành viên tham gia châm 
di &m 

2. Viêc xét duyt và châm diem ho so dê nghj thành 1p Van phOng cong 
chOng du'c tin hành cong khai, duqc 1p thành bién bàn và có dy dO chO' k' 
cOa các thành viên tham du. 

3. Can cO vào kt qua xét duyt và s dim cOa h so dat  dim, Giám dc 
SO Tu pháp có van bàn thông báo kt qua xét duyt h so d nghj thành I.p Van 
phOng cOng chOng cho cOng chOng viên có h so dê nghj thành 1p Van phông 
cOng chOng; tin hãnh khão sat, kim tra trV s, diu kin co sO' v.t cht, nhan S1r1 

cOa Van phông cOng chOng tru'ó'c khi trInh Uy ban nhân dan tinh xern xét, quyêt 
djnh cho phép thành 1p Van phông cOng chOng theo quy djnh cOa Lut COng 
chOng. 
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4. Sau khi Uy ban nhân dan tinh Quyt djnh cho phép thành 1p Van 
phông cong chüng, Sâ Tir pháp tin hành cp Giy dàng k hoat dng cho Van 
phông cong chrng theo quy djnh. 

ChtronglV 
DIEU KHOAN THI HANH 

Diêu 14. S& Tu' pháp có trách nhim 

1. Chü trI, phi hp vOi Van phông Uy ban nhân dan tinh, Hi Cong 
chirng viên tinh tO chirc thirc hin Quy djnh nay; 

2. Don dc, chi dao, kim tra, huó'ng dn ciii th vic xét duyt ho so' dé 
nghj thành 1p Van phông cong chirng. 

Diêu 15. Trách nhim các co' quan, cá nhãn lien quan 

1. Van phOng [iJy ban nhân dan tinh, Hôi Cong chüng viên tinh, Uy ban 
nhân dan các huyn, thj xã, thành ph có trách nhim phi hçip vôi So' Tu pháp, 
cü thành viên tharn gia To xét duyt h so d nghj thânh 1p Van phOng cOng 
chirng khi có yêu cu. 

2. Các Cong chü'ng viên nôp h so d nghj thành 1p Van phOng cOng 
chirng có trách nhirn cung cp h so, tâi 1iu chirng minh các ni dung nêu 
trong D an và cung cp các tài Iiu lien quan khác khi To xét duyt h so' 
nghj thành 1p Van phOng cOng chirng yêu câu. 

3. Các thành viên T xét duyt h so' d nghi thãnh 1p Van phOng cOng 
chirng có trách nhirn thc hin nghiêm tüc quy dijnh nay. 

Trong qua trInh thirc hin nu có khó khãn vuóng rnc, klp  thO'i báo c 
Uy ban nhân dan tinh (thông qua S Tu' pháp) dé xern xét, giâi quyêt./. 

TM. UY BAN NHAN DAN 
k1",CHU  T!CHV 

HfJ TICH 

Nguyn Thanh TjII1I 
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