
ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ VŨNG TÀU

        

                        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                      Độc lập -Tự do - Hạnh phúc

                               
PHỤ LỤC 

Danh mục thủ tục hành chính cắt giảm thời gian giải quyết so với quy định hiện hành
thuộc thẩm quyền tham mưu, giải quyết của các phòng, ban chuyên môn thuộc thành phố Vũng Tàu

 (Ban hành kèm theo Quyết định số            /QĐ-UBND ngày       tháng        năm 2020 của UBND thành phố Vũng Tàu)  
  

STT Tên thủ tục hành chính

Thời gian giải
quyết theo quy

định(đơn vị tính
theo ngày)

Thời gian giải
quyết sau khi cắt
giảm (đơn vị tính

theo ngày)

Ghi chú

I. Phòng Giáo dục và Đào tạo (21 TTHC)

1
Thành lập trường Trung học cơ sở công lập hoặc cho phép thành lập trường

Trung học cơ sở tư thục
40 ngày 37 ngày

2 Cho phép trường Trung học cơ sở hoạt động giáo dục 20 ngày 19 ngày

3 Cho phép trường Trung học cơ sở hoạt động trở lại 20 ngày 19 ngày

4 Sáp nhập, chia tách trường Trung học cơ sở 40 ngày 37 ngày

5 Giải thể trường Trung học cơ sở 20 ngày 19 ngày

6 Thành lập trường phổ thông dân tộc bán trú 45 ngày 44 ngày

7 Cho phép trường phổ thông dân tộc bán trú hoạt động giáo dục 20 ngày 19 ngày

8 Sáp nhập, chia tách trường phổ thông dân tộc bán trú 40 ngày 38 ngày

9
Thành lập trường Tiểu học công lập hoặc cho phép thành lập trường Tiểu

học tư thục
40 ngày 37 ngày

10 Cho phép trường Tiểu học hoạt động giáo dục 20 ngày 19 ngày

11 Cho phép trường Tiểu học hoạt động giáo dục trở lại 20 ngày 19 ngày

12 Sáp nhập, chia tách trường Tiểu học 40 ngày 37 ngày
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STT Tên thủ tục hành chính
Thời gian giải
quyết theo quy

định(đơn vị tính

Thời gian giải
quyết sau khi cắt
giảm (đơn vị tính

Ghi chú

13 Giải thể trường Tiểu học 20 ngày 19 ngày

14
Cho phép trường phổ thông dân tộc nội trú có cấp học cao nhất là trung học

cơ sở hoạt động giáo dục 
20 ngày 19 ngày

15
Thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ công lập hoặc cho

phép thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ dân lập, tư thục
35 ngày 30 ngày

16 Cho phép trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ hoạt động giáo dục 30 ngày 28 ngày

17
Cho phép trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ hoạt động giáo dục trở

lại 
30 ngày 28 ngày

18 Sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ 35 ngày 30 ngày

19 Công nhận trường tiểu học đạt mức chất lượng tối thiểu 40 ngày 37 ngày

20
Chuyển đổi cơ sở giáo dục Mầm non bán công sang cơ sở Giáo dục Mầm

non công lập
30 ngày 25 ngày

21
Chuyển đổi cơ sở giáo dục Mầm non bán công sang cơ sở giáo dục Mầm

non dân lập 
30 ngày 25 ngày

II. Phòng Lao động, thương binh và Xã hội (23 TTHC)

                A . Lĩnh vực  bảo trợ xã hội

1
Thủ tục thực hiện, điều chỉnh, thôi hưởng trợ cấp xã hội hàng tháng, hỗ trợ 

kinh phí chăm sóc, nuôi dưỡng hàng tháng
8,5 ngày  

2
Thực hiện trợ cấp xã hội hàng tháng khi đối tượng thay đổi nơi cư trú trong 

cùng địa bàn quận, huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh
3 ngày  

3
Thực hiện trợ cấp xã hội hàng tháng khi đối tượng thay đổi nơi cư trú giữa 

các quận, huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh
5 ngày  

4 Hỗ trợ kinh phí nhận nuôi dưỡng, chăm sóc đối tượng cần bảo vệ khẩn cấp
Không

quy định
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STT Tên thủ tục hành chính
Thời gian giải
quyết theo quy

định(đơn vị tính

Thời gian giải
quyết sau khi cắt
giảm (đơn vị tính

Ghi chú

5
Hỗ trợ chi phí mai táng cho đối tượng bảo trợ xã hội (được trợ giúp xã hội 

thường xuyên tại cộng đồng)
3 ngày  

6
Trợ giúp xã hội đột xuất đối với người bị thương nặng ngoài nơi cư trú mà 

không có người thân thích chăm sóc
2 ngày  

7
Thẩm định hồ sơ người đang trực tiếp tham gia hoạt động Chữ thập đỏ bị tai

nạn dẫn đến thiệt hại về sức khỏe 
19.5 ngày 18.5 ngày

8
Thủ tục xem xét, chi trả chi phí cho người đang trực tiếp tham gia hoạt động

Hội chữ thập đỏ bị tai nạn dẫn đến thiệt hai về sức khỏe
19.5 ngày 18.5 ngày

9

Thủ tục đăng ký thành lập, đăng ký thay đổi nội dung hoặc cấp lại giấy 

chứng nhận đăng ký thành lập cơ sở trợ giúp xã hội ngoài công lập thuộc 

thẩm quyền giải quyết của Phòng Lao động – Thương binh và Xã hội

5 ngày

10
Giải thể cơ sở trợ giúp xã hội ngoài công lập thuộc thẩm quyền thành lập 

của Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội 
15 ngày 14 ngày

11
Cấp giấy phép hoạt động đối với cơ sở trợ giúp xã hội thuộc thẩm quyền 

của Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội 
14,5 ngày 13,5 ngày

12
Cấp lại, điều chỉnh giấy phép hoạt động đối với cơ sở trợ giúp xã hội có 

giấy phép hoạt động do Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội cấp
14,5 ngày 13,5 ngày

13
Tiếp nhận đối tượng bảo trợ xã hội có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn vào cơ 

sở trợ giúp xã hội cấp huyện 
9,5 ngày 8,5 ngày

14
Tiếp nhận đối tượng cần bảo vệ khẩn cấp vào cơ sở trợ giúp xã hội cấp 

huyện 
9,5 ngày 8,5 ngày

15 Tiếp nhận đối tượng tự nguyện vào cơ sở trợ giúp xã hội cấp huyện Theo thỏa thuận

16 Dừng trợ giúp xã hội tại cơ sở trợ giúp xã hội cấp huyện 7 ngày

                B . Lĩnh vực  Người có công
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STT Tên thủ tục hành chính
Thời gian giải
quyết theo quy

định(đơn vị tính

Thời gian giải
quyết sau khi cắt
giảm (đơn vị tính

Ghi chú

1
Thủ tục cấp giấy giới thiệu đi thăm viếng mộ liệt sĩ và hỗ trợ thăm viếng mộ

liệt sĩ 
3 ngày

2
Thủ tục hỗ trợ người có công đi làm phương tiện, dụng cụ trợ giúp chỉnh 

hình; đi điều trị phục hồi chức năng 

1 lần/ 

niên hạn

                C . Lĩnh vực chính sách Lao động – Tiền lương 

1 Gửi thang lương, bảng lương, định mức lao động của doanh nghiệp
Không

quy định

2 Giải quyết tranh chấp lao động tập thể về quyền 5 ngày

                D . Lĩnh vực  chính sách phòng, chống TNXH 

1
Hỗ trợ học văn hóa, học nghề, trợ cấp khó khăn ban đầu cho nạn nhân bị 

buôn bán
7,5 ngày 6,5 ngày

2
Hoãn chấp hành quyết định áp dụng biện pháp quản lý sau cai tại Trung tâm

Giáo dục lao động và Dạy nghề 
7 ngày

3
Miễn chấp hành quyết định áp dụng biện pháp quản lý sau cai tại Trung tâm

quản lý sau cai nghiện
7 ngày

IV. Phòng Kinh tế (10 TTHC)

1 Cấp giấy phép bán lẻ sản phẩm thuốc lá 15 ngày 13 ngày

2 Cấp lại giấy phép bán lẻ sản phẩm thuốc lá 15 ngày 13 ngày

3 Cấp sử đổi, bổ sung giấy phép bán lẻ sản phẩm thuốc lá 15 ngày 13 ngày

4 Cấp giấy chứng nhận sản phẩm công nghiệp nông thông tiêu biểu 30 ngày 29 ngày

5 Bố trí, ổn định dân cư trong huyện 30 ngày 29 ngày

6 Bố trí, ổn định dân cư ngoài huyện, trong tỉnh 60 ngày 59 ngày

7 Cấp giấy chứng nhận kinh tế trang trại 13 ngày 11 ngày
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STT Tên thủ tục hành chính
Thời gian giải
quyết theo quy

định(đơn vị tính

Thời gian giải
quyết sau khi cắt
giảm (đơn vị tính

Ghi chú

8 Cấp lại giấy chứng nhận kinh tế trang trại 05 ngày 04 ngày

9 Cấp đổi giấy chứng nhận kinh tế trang trại 13 ngày 12 ngày

10 Đưa vào kế hoạch xã đăng ký đạt chuẩn nông thôn mới 05 ngày 04 ngày

V. Phòng Tư pháp (02 TTHC)

1 Thủ tục công nhận báo cáo viên pháp luật (cấp huyện) 05 ngày 04 ngày giảm 01 ngày

2 Thủ tục miễn nhiệm báo cáo viên pháp luật (cấp huyện) 05 ngày 04 ngày giảm 01 ngày

VI. Lĩnh vực Tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập, Quản lý nhà nước về hội, Quỹ xã hội, Quỹ từ thiện (15 TTHC)

1 Thủ tục công nhận Ban vận động thành lập hội 30 ngày 27 ngày

2 Thủ tục thành lập hội 30 ngày 28 ngày

3 Thủ tục phê duyệt Điều lệ hội 30 ngày 28 ngày

4 Thủ tục chia, tách; sáp nhập; hợp nhất hội 30 ngày 28 ngày

5 Thủ tục đổi tên Hội 30 ngày 27 ngày

6 Thủ tục hội tự giải thể 30 ngày 28 ngày

7 Thủ tục báo cáo tổ chức Đại hội nhiệm kỳ, Đại hội bất thường của hội 25 ngày 23 ngày

8 Thủ tục cấp giấy phép thành lập và công nhận điều lệ Quỹ 40 ngày 37 ngày

9
Thủ tục công nhận quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên Hội

đồng quản lý quỹ
30 ngày 28 ngày

10 Thủ tục công nhận thay đổi, bổ sung thành viên Hội đồng quản lý quỹ 15 ngày 13 ngày

11
Thủ tục Thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ (sửa đổi, bổ 

sung) Quỹ
30 ngày 28 ngày

12 Thủ tục cấp lại  giấy phép thành lập và công nhận điều lệ Quỹ. 15 ngày 14 ngày

13 Thủ tục hợp nhất; sáp nhập; chia, tách quỹ 30 ngày 29 ngày

5



STT Tên thủ tục hành chính
Thời gian giải
quyết theo quy

định(đơn vị tính
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14 Thủ tục đổi tên Quỹ 15 ngày 13 ngày

15 Thủ tục quỹ tự giải thể 15 ngày 14 ngày

VII. Phòng Quản lý đô thị (05 TTHC)

1 Cấp Giấy phếp Xây dựng 30 ngày

26 ngày (Đối với

công trình)

12 ngày (Đối với ngà

ở riêng lẻ)

2 Điều chỉnh, gia hạn, cấp lại GPXD 30 ngày

Điều

chỉnh

26 ngày

(Đối với

công

trình)

12 ngày

(Đối với

nhà ở

riêng lẻ)

Gia hạn,

cấp lại
5 ngày

3

Thẩm định nhiệm vụ, nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch chi tiết của dự án đầu 

tư xây dựng công trình theo hình thức kinh doanh thuộc thẩm quyền phê 

duyệt của UBND thành phố Vũng Tàu

20 ngày 15 ngày

4
Cấp giấy phép quy hoạch dự án đầu tư xây dựng công trình thuộc thẩm 

quyền của UBND thành phố Vũng Tàu quản lý
45 ngày 40 ngày

5 Cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh 15 ngày 12 ngày

VIII. Phòng Văn hóa – Thông tin (02 TTHC)
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STT Tên thủ tục hành chính
Thời gian giải
quyết theo quy

định(đơn vị tính

Thời gian giải
quyết sau khi cắt
giảm (đơn vị tính

Ghi chú

1 Thủ tục khai báo hoạt động cơ sở dịch vụ photocopy 05 ngày 04 ngày

2 Thủ tục thay đổi thông tin cơ sở dịch vụ photocopy 05 ngày 04 ngày

IX. Phòng Tài chính – Kế hoạch (04 TTHC)

1
Thẩm định và phê duyệt kết quả đánh giá hồ sơ quan tâm đối với gói thầu 

dịch vụ tư vấn 
30 ngày 26 ngày

2
Thẩm định và phê duyệt kết quả đánh giá hồ sơ dư sơ tuyển đối với gói thầu

xây lắp và mua sắm hàng hóa
30 ngày 26 ngày

3 Thẩm định và phê duyệt danh sách nhà thầu đáp ứng nhu cầu về kỹ thuật 30 ngày 26 ngày

4 Thẩm định và phê duyệt kết quả lựa chọn nhà thầu 30 ngày 26 ngày

X. Phòng Tài nguyên và Môi trường (09 TTHC)

1

Giao đất, cho thuê đất cho hộ gia đình, cá nhân; giao đất cho cộng đồng dân cư

đối với trường hợp giao đất, cho thuê đất không thông qua hình thức đấu giá

quyền sử dụng đất.

20 ngày 18 ngày

2

Đăng ký biến động đối với trường hợp chuyển từ hình thức thuê đất trả tiền

hàng năm sang thuê đất trả tiền một lần cho cả thời gian thuê hoặc từ giao

đất không thu tiền sử dụng đất sang hình thức thuê đất hoặc từ thuê đất sang

giao đất có thu tiền sử dụng đất.

30 ngày 28 ngày

3 Đính chính Giấy chứng nhận đã cấp 10 ngày 9 ngày

4
Thu hồi Giây chứng nhận đã cấp không đúng quy định của pháp luật đai do

người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với đât phát hiện.

40 ngày 39 ngày

5

Thẩm định nhu cầu sử dụng đất để xem xét giao đất, cho thuê đất không

thông qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất đối với hộ gia đình, cá nhân,

cộng đồng dân cư.

30 ngày 28 ngày

6 Cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản 20 ngày 19 ngày
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STT Tên thủ tục hành chính
Thời gian giải
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khác gắn liền với đất cho người đã đăng ký quyền sử dụng đất lần đầu 

7
Bán hoặc góp vốn bằng tài sản gắn liền với đất thuê của Nhà nước theo hình

thức thuê đất trả tiền hàng năm.

30 ngày 29 ngày

8 Đăng ký xác nhận, xác nhận lại kế hoạch bảo vệ môi trường. 10 ngày 9 ngày

9 Tham vấn ý kiến trong quá trình xác nhận đánh giá tác động môi trường. 15 ngày 14 ngày

Tổng số: 91 TTHC

* Lưu ý: Đối với Danh mục các TTHC đã được đăng ký cắt giảm thời gian giải quyết theo Quyết định số 9387/QĐ-
UBND ngày 17/10/2016 của UBND thành phố Vũng Tàu và Quyết định số 1476/QDĐ-UBND ngày 04/4/2018 của UBND
thành phố Vũng Tàu (nếu còn hiệu lực) vẫn tiếp tục được thực hiện./.
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