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UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
T!NH BA RIA - VUNG TAU Dc 1p-Tir do-Hinh phüc 

S6: JO QD/UBND Ba Rja - Vüng Tàu, ngày tháng 02 nám 2020 

QUYET DJNH 
Phê duyt quy trInh ni b trong giãi quyêt thu tiic hành chInh linh virc 

thông tin và truyên thông thuc thâm quyên giãi quyêt cüa Uy ban nhân dan 
cap huyn trên dla  bàn tinh Ba Ra-Vüng Tàu 

CHU TJCH UY BAN NHAN DAN T!NH BA RJA - VUNG TAU 

Can cü Lut T chüc chInh quyn dja phuang ngày 19 tháng 6 näm 2015; 

Can cü Nghj djnh s 61/2018/ND-CP ngày 23 tháng 4 11am 2018 cüa ChInh 
phü ye thrc hin c ché mt cüa, mt cüa lien thông trong giãi quyêt thu ti1c hành 
chInh; 

Can cü Thông tu s 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 närn 2018 cüa B 
tn.r&ng, Chü nhim Van phông Chinh phü huâng dan thi hành mt so quy djnh cüa 
Nghj ctjnh sO 61/2018/ND- CP ngày 23 tháng 4 näm 2018 cüa ChInh phü ye thçrc 
hin CG chê mt ci'ra, mt cüa lien thông trong giâi quyêt thu tçic hành chinh; 

Xét d nghj cUa Giám dc Si Thông tin và Truyn thông ti Th trInh s 
05/TTr-STTTT ngày 07 tháng 02 näm 2020, 

QUYET D!NH: 

Diêu 1. Phê duyt kern theo Quyt djnh nay 02 quy trInh ni b trong giãi 
quyêt thu tiic hành chInh linh v11c thông tin và truyên thông thuc thâm quyên giâi 
quyêt cüa Uy ban nhân dan cap huyn trên dja bàn tinh Ba Rja - Vüng Tàu. 

Diu 2. S Thông tin và Truyn thông chü trI, phi hqp vâi Uy ban nhân dan 
cap huyn lQtp Danh sách dang k tài khoãn cho cong chüc, viên chirc dugc phân 
cong thirc hin các buâc xü 1 cong vic quy djnh ti các quy trInh ni b ban hành 
kern theo Quyêt djnh nay dê thiêt 1p cau hlnh din tir giâi quyêt thu tc hành chinh 
ti phân mém cUa H thông thông tin mt cira din ttr cüa tinh theo quy djnh. 

Diêu 3. Quyt djnh nay có hiu lirc thi hành k tü ngày k. 

Fiiêu 4. Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giám d& Si Thông tin và 
Truyên thông; Chu tjch Uy ban nhân dan cãc huyn, thj xä, thành phO và các to 
chüc, cá nhân Co lien quan chju trách nhim thi hành Quyêt djnh này./. 

Nyi nhn: k1CHU TICHV 
-Nhiidieu4; - 
- Cuc kiêm soát TTHC — VPCP; 
- Van phông UBND Tinh; S& rITF; 
- Trung tam Cong báo — Tin hçc; 
- Luu VT.NC6. 



Y TRINH NQI BQ GLA! QUYET THU TVC  HANH CHINH LiNIH VV'C  THÔNG TiN VA TRUYEN 
G THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYN TREN B!A  BAN 

TNH BA RIA-VUNG  TAU. 

(Ban hành Kern theo Quyé't djnh so' %/QD-UBND ngày 2tháng oJrn 2020 
cia Chz t/ch Uy ban nhán dan tinh Ba Rja- Vüng Tàu) 

Nhóm thu tuc 
1. Khai báo hoit dng co' s& djch vii photocopy. 
2. Thay dôi thông tin khai báo hot dng co' s& dch vy photocopy. 

Thô'i gian giâi quyt: 5 ngày (Quy& djnh s 3090/QD-UBND ngày 30/10/20 18). 

TrInh tir 
cac 

buó'c 
th trc 
hi ê n 

Chirc danh, vj trI, ni dung cong vic Thri gian thrc hin Kt quã/Sãn phm 

- Giy tip nhn h so va hn 
trá kêt qua 

Cong chiic tti B9 phn tiep nh?n va tra ket 
qua c.p huyn kim tra, huó'ng din, tip nhân 

. . 
- Phiêu kiêm soát qua trInh giâi 

Bu'ó'c 1 h sa, quét (scan) và lu'u trü h so din tir, 
chuyên Phông Van boa và Thông tin xü 1 ho 

1/2 ngày quyêt ho so 

- Ho so cüa to chüc, cong dan 
SO -SOtheodOihOso 

- Xü 12 trên phn mém 

Bu'o'c 2 
Lãnh dao Phông Van hóa và Thông tin tiêp 

, . . 
nhn ho so va chuyen cong chuc xu' ly ho so 

1/2 ngay 

- Phiu kiêm soát qua trInh giãi 
quyét ho so 

- Ho so cua to chiic, cong dan 

- Xu 1 trên phn rnm 
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Cong chüc phông Phông Van hóa vã Thông 
tin xern xét, thm tra, xü 1 h so, dtr tháo kt 
qua TTHC và trInh Lãnh do phông xem xét. 

2 ngày 

- Phiu kiêm soát qua trmnh giãi 
quyt h so 

- H so cüa t chirc, cong dan 

- Xü 1 trén phn min 

Bu*c 4 

Lãnh dao  Phông Van hóa và Thông tin xem 
xét, k nháy vào dr thão k& qua TTHC, trInh 
lãnh dao  UBND cap huyn phê duyt kêt qua 
TTHC 

1/2 ngày 

- Phiu kim soát qua trInh giãi 
quyt h so 

- so cña t chirc, cong dan 

- Dir thão kt qua TTHC 

- Xi:r 1 trén phn mém 

B tró'c 5 
Lãnh dao UBND cap huyn xern xét, k vn 
ban, chuyên van thu. 

1/2 ngày 

- Giy tip nhn h so và hn 
trá kêt qua 

- Phiu kirn soát quátrInh giâi 
quyt h so 

- Ho so TTHC 

- Kêt qua TTHC 

Btroc 6 
Van thi.r vào s van ban, dóng d.u, liru trü h 
so, chuyn kt qua cho Bô phn tiêp nhtn và 
trâ kt qua cp huyn 

1/2 ngày 
- Phiu kim soát qua trInh giâi 
quyt h so 

- Kt qua TTHC 

Btró'c 7 

Cong chüc tai  Bô phn tip nhn và trâ kt 
qua cap huyn xác nhn trên phân mm it 
cüa thông tin v kt qua dã có ti Bô ph.n 
mt c1ra; Thông báo cho cá nhân, to chüc den 
nhn kt qua 'FTHC và thu 1 phi (nu co) 

1/2 ngày 

- Giy tip nh.n h so và hçn 
trá két qua 

- Phiu kim soát qua trInh giâi 
quyt h so 

- Két qua TTHC 

- S theo dôi h so 

- Xir 1 trên phn mm mt cüa 

Tong  thOi gian giãi quyt TTHC 5 ngãy 
(\Q 
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